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N&uded bakalaureusetdd koostamiseks TLU informaatik instituudis

. Bakalaureusetd6 koostamise eesmargiks on luuailak@&te véimalused
(teadus)kirjandusega téotamise, uurimisprobleersiif@inise, uurimisprobleemi
analtitilise kasitlemise ning saadud tulemuste &iamise ja esitlemise oskuste
kujunemiseks.

Bakalaureusett6 tulemusena ulidpilane:

» tunneb ja oskab kasutada nii lokaalseid kui glatsdlkirjanduse ning muu kirjaliku
allikmaterjali hankimise vGimalusi ja elektroonili®ovahendeid,;

= tunneb uurimuslikele ning arenduslikele toodel¢a¢amvaid Uldisi
kvaliteedikriteeriume ning oskab nendest l&htukiaihata vastava taseme uurimuslike
ja arenduslike t66de kvaliteeti;

= tunneb pohilisi uuringute tidpe ning nende metoogilcse tlesehituse loogikat;

= oskab pustitada asjakohaseid uurimiskisimusi jadargeesmarke ning planeerida ja
|&bi viia uurimust.

. Teemade valik on suhteliselt vaba - pohimotteliseliivad kdik teemad, mis on seotud
informaatika valdkonnaga. Ulidpilastele, kes ei deema osas kindlat eelistust, on
loodud veebileht ,Ulidpilaste akadeemiliste tdoderhade register*
(http://www.cs.tlu.ee/teemaderegisjeifeema maaratlemisel voib kasuks tulla ka
tutvumine juba kaitstud bakalaureuset6ddega vddabiliel ,Bakalaureuse- ja
diplomit6dd” (http://www.tlu.ee/?LanglD=1&CatID=2204&ArtID=866&&on=article
(2000-2010) ja 2011 aastast kaitstud tddithf//www.cs.tlu.ee/teemaderegisjer/

. Tool peab olema selgesti pustitatud ja sOnastaachérk (kas tlesanne,
uurimisprobleem, hiipotees vms). Eesmark tulenghliud mingist aktuaalsest
probleemist ning bakalaureusett6 on suunatud gedldeemi lahendamisele. T66
eesmargiks voib olla ka mingi praktilise rakend(me@grammi/ dppematerjali/
veebirakenduse/...) koostamine, kuid sel juhul@mrakendus t606 lisaks ning too ise peab
koosnema allpool kirjeldatud kohustuslikest osadest

. 6 EAP [6putd6d maht on reeglina 15-25 |k trukitekS8tEAP 16putdd puhul arvestatakse
[6putdo tinglikuks mahuks 6 EAP, millele lisanduvaide raames uurimist6o
metodoloogiat tutvustavad loengud ja seminarid.

. TOO0 sisu ja vormistus peavad vastama akadeemibgigsasutustes valjakujunenud
headele tavadele. T66na ei aktsepteerita refemadtes puudub sisuline ja slistemaatiline
materjali analtiis ja/vei sintees, mis annaks l&dude olemasolevale
teadmisele/teabele. Bakalaureusetto voib olla st edasiarendus; sellisel juhul
peab bakalaureusetdo sissejuhatuses olema seijaltoodud, millised osad t66st on
valminud seminari- ja millised bakalaureuse tégmas ning t66 uudse (st seminaritdéna
mitte kaitstud) osa maht peab vastama bakalaukgusshhule.

. Too kohustuslikeks osadeks on:

= tiitellent — Gppeasutus, instituut, t60 pealkitiotiik, Glidpilase nimi, juhendaja nimi,
juhendaja allkiri ja kuupaev (kinnitamaks t60 kaitsele lubamist), instituudi



direktori allkiri (kinnitamaks t66 kaitsmisele lutngst), esitamise aeg ja koht;

= autorideklaratsioon, milles t66 autor deklareegitt®d on tema iseseisva t66 tulemus
ning seda ei ole varem kaitsmisele esitatud;

=  sjsukord:

» sissejuhatus — teema valiku pdhjendus, aktuaadgusits/uudsus, t66 eesmargi ja
Ulesannete pustitus/selgitus/pdhjendus, eesmaagusamiseks kasutatavad meetodid;

» t60 pbhiosa - lUlevaade teemaga seonduvast olemasbteabest, vajadusel Ulevaade
kasutatud uurimis- voi arendusmetoodikast, oleneasoja/voi uue/ kogutava/loodava
materjali anallits ja sUntees, t60 kaigus saadwhthised ja tulemused, nende
interpretatsioon ning jareldused (NB! T66 pbhiosaksaa olla ainult loodud
Oppematerjal ega rakendus voi selle kirjeldus);

= kokkuvote — t66 olulisemad tulemused ja jareldus@dl eesmargi taidetuse analtus,
ettepanekud t60 edasiarendamiseks ning edasisgkssitioks antud valdkonnas;

= kasutatud kirjanduse loetelu — ainult viidatud &mglus;
= vOorkeelne resiimee — see ei ole kokkuvdtte tolgeluhitlevaade kogu toost.

Vajadusel on t60 osadeks veel lihendite loetelsiitedavate vodrkeelsete terminite
loetelu ja muud lisad.

. Viitamine on kohustuslik igal pool, kus kasutatakstaate voi ideid olemasolevatest
allikatest (kirjandus, veeb jne). Erandina vdibestsst viitamisest loobuda 6ppematerjali
puhul kui selleks on sisuline pdhjendus, kuid #@kstiosas on viitamine alati kohustuslik.
Eelistatud on viitamine vastavalt APA standardvehttp://www.apastyle.org/ voi ka
http://www.cs.tlu.ee/instituut/nouded/bibliograsdie kirjete koostamine.pdf) st
nimi/aasta viitamine, kus tekstis tuuakse sulgugeri(te) perenimi(ed), trikise
iimumisaasta ja lehekuiljenumber Ml rakas 2001, 4bning viitekirjanduse nimekiri
sorteeritakse autori perenime jargi ega kasutamsees nummerdamist. Kooskdlastatult
juhendajaga vdib kasutada ka Chicago viitamisstalid@t naiteks
http://library.williams.edu/citing/styles/chicag@hp).

. Viidata tuleb eelkdige originaalallikatele; entsijyéediate (nVikipeedia ja dpikute
osakaal kasutatud kirjanduse loetelus peab olelad @%. Veebiallika puhul ei piisa
kasutatud kirjanduse loetelus vaid URL esitamisest] kindlasti peab olema ka
viidatava materjali pealkiri, autor(id) ning vassaailika lugemise viimane kuupéaev.

. T6o vormistamisel ei ole informaatika instituut kestanud Ght ainudiget voi
ainuaktsepteeritavat stiili. Kéige tahtsam on g@égiet algusest I6puni oleks kasutatud Uht
ja sama stiili ning et t60d oleks meeldiv ja lihtngeda.

Kindlasti tuleb:

= {00 korralikult kéita sobivad - limkdide, rullkéide, jmsgi sobi— kiirkditjad,
klambrid jms);

= toole lisatud disketid, CD plaadid jms kinnitada tdilge nii, et nad t66 vaatamisel
kindlalt t60 kuljes pusiksid (nt kasutades pabexistkilest Umbrikku);

= nummerdada t66 pdhiosa pealkirjad;

= anda sisu avav peal- voi allkiri igale t66s esilatabelile ja joonisele ning tabelid ja
joonised nummerdada - t60 tekstiosas toodud tabe|a joonistele tuleb tekstis
viidata;

» lisada lehekiljenumbrid.

= kasutada laiendatud reavahet (1,5) ning pohitekstie suuremat trikikirja kui 12 pt;

= joondada tekst kahepoolselt.



Kui puudub kogemus akadeemiliste td0de vormistaksisgis voib abi ja ideid saada
naiteks jargmistest juhenditest:

Vormistusjuhend informaatika-alase 10put66 koossaiks
http://www.cs.tlu.ee/instituut/nouded/lopu_too/yiastoode_vormistusjuhend_1.3.pdf
Kraus, A. (2002) Kirjalike td6de vormistamise juldefallinn: EBS.

10.T606 teema peab olema kooskdlastatud juhendajaképaguhi ja 6ppejuhiga ning
esitatud selleks ettenahtud vormil instituudi bigsesemestri 2 esimese nadala jooksul
ehk nn punase joone paevaks (16putdd teema regyistrise vorm:
http://www.cs.tlu.ee/instituut/nouded/avaldused/teema_kinnitamise_vorm.pdf

11.Enne t606 kaitsmiseks esitamist (kevadel 15. aksillialvel 1. detsembriks) tuleb instituuti
e-kirja teel (informaatika@tlu.ee) teatada juheadajkooskdlastatud t66 16plik keeleliselt
korrektne pealkiri eesti ja inglise keeles (kintilagleb lle kontrollida suur- ja
vaiketahtede ning lihendite ja kirjavahemarkiderékine kasutamine pealkirjas).

12.Toode kaitsmine toimub TLU akadeemilises kalenkinsllaks maaratud ajavahemikus.
To0 tuleb instituuti esitada Uldjuhul kuu aega ekaigsmisi. Tapne esitamise kuupaev
kinnitatakse igal semestril eraldi.

13.T66 peab olema esitatud instituuti ettenahtud jaksa(liks kdidetud eksemplar ja
digitaalselt CD’le salvestatuna), kusjuures vajalikeelnev juhendajapoolne ndusolek t66
kaitsmisele lubamiseks, mida ta kinnitab oma gHkja to0 tiitellehelSoovituslikult
esitab t60 juhendaja samaks tahtajaks instituugittepaneku t66 retsensendi
maaramiseks.

14.T606 peab olema kirjutatud dppekava keeles. Lopkbdstamist mones teises keeles voib
taotleda ainult méjuval pdhjusel tuues teema reggsimise vormil selgelt vélja sisulise
pdhjenduse oma taotlusele. Positiivse otsuse ktirdaleema registreeritakse méarkega
lubatud keele osas, vastasel juhul antakse keetdhstillidpilasele teada ning ta peab kas
loobuma muus keeles t66 kirjutamise taotluseskwdskodlastatult juhendajaga esitama
registreerimisvormi uue teemaga.

15. Ulidpilane peab arvestama, et kaitstud t66d avatiakse instituudi veebilehel. Kaitstud
t66 mitteavalikustamist voib taotleda ainult méjupéhjusel esitades sisulisi pdhjendusi
selgitava avalduse, millel on t60 mitteavalikuststmidudva osapoole esindaja kinnitus
vastava ndude ja sisuliste pdhjenduste kohta. Use8itatakse 6ppekava juhile ning
instituudi dppejuhile kooskdlastamiseks hiljemdt aprilliks kevadel ja 1. detsembriks
talvel.

16. Instituut kinnitab t6dle retsensendi ning saaddb timgi retsenseeritava too digitaalsele
versioonile. Kui retsensent soovib t60d lisakstdi@sele versioonile ka koidetult, siis
koidab ulidpilane, lisaks instituuti esitatuteleeV the eksemplari ning vastutab selle
retsensendile toimetamise eest (viib ise kohalkpleellelgi t66 retsensendile toimetada;
vms).

17.Kaitsmine on avalik. Erandina vdib kinnist kaitstrieotleda juhul, kui avalikku kaitsmist
ei luba riiklikud direktiivid vms dokumendid (nt aktsepteeritav kinnise kaitsmise
taotlemise pdhjus t66 seotus Kaitsevage puudutdega, kuid instituut ei pea piisavaks
pdhjuseks seotud osapoolte ariliste huvide kaitsymis. Viimasel juhul tuleb kaitsmisel
piirduda sellise info edastamisega, mis otses#ltide ei kahjusta). Kinnist kaitsmist
tuleb taotleda tehes vastava marke t60 teema megiighise vormil ning tuues samas
selgelt valja sisulise pdhjenduse ja viited vasiieadokumentidele. Positiivse otsuse
korral t60 teema registreeritakse markega kinngtsiise osas, vastasel juhul antakse



keeldumisest Ulidpilasele teada ning ta peab katsuima kinnise kaitsmise taotlusest voi
kooskdlastatult juhendajaga esitama registreerioneivuue teemaga.

18. Kaitsmine toimub dppekava keeles. Ulidpilasel oradiod tutvustavaks sGnavotuks aega
kuni 8 minutit, mille jooksul ta tutvustab eelkdigma t66 eesmarke, nende
saavutamiseks valitud meetodeid ning t66 pohitukmu

Juhendamine
LAputdo on dlidpilase individuaalne t6§ mis toimub koostdds juhendajaga.

Juhendaja roll on suunav ta aitab teema valikul ja uuringuplaani koostahisoovitab
kirjandust, jalgib t60 vastavust sisulistele jamdistele nduetele jne.

Kuigi informaatika instituudi 6ppejoud pakuvad @¥dimalikke I6put6dde teemasid, on
teema valikul ja juhendaja leidmisel aktiivseks les Ulidpilane, kes pddrdub vastava
sooviga konkreetse Oppejou poole. Juhendamineadgabe juhendaja ja Ulidpilase vahelisest
kokkuleppest. Oppejdul on digus keelduda Ulidpileselt valitud teemat juhendamast kui:
Oppejou poolt juhendatavate toode arv Uletab mavgétettendhtud tdo6koormuse; 6ppejéud
ei ole antud valdkonnas asjatundja; Ulidpilane asspvne, ei suuda péhjendada oma teema
valikut vOi ei oma piisavaid algteadmisi antud t@esadukaks kasitlemiseks. Muudel pdhjustel
keeldumine tuleb kooskdlastada instituudi direkjari

Erandjuhtudel voib olla juhendaja ka valjastpoonformaatika instituuti. Selleks peab
Ulidpilane saama ndusoleku nii potentsiaalseltpalagalt kui ka instituudist. Juhul, kui
juhendaja on valjastpoolt Ulikooli ning tegemistesmakordse juhendamisega, siis mééarab
instituut Ulidpilasele Ulikoolipoolse kaasjuhenddjaema ja/vdi juhendaja valikul kahtluste
tekkimisel on soovitatav konsulteerida dppekavaudhimone 6ppejouga. Valjaspoolsete
juhendajate t66d informaatika instituut ei tasusta.

Teadmiseks ning jargimiseks ulidpilastele ja juhendjatele

Ulidpilane Juhendaja

1%

C

... peab andma uliGpilasele oma kontaktandmg
(reeglina saab 6ppejouga kontakti emaili teel)
Oppejdud ei pea avalikustama oma isiklikku e
A kodust telefoninumbrit.

... peab ules naitama aktiivsust:

vOtma kontakti juhendajaga, et kokku leppida
konsultatsiooni aeg;

valmistama ette materjale ja klisimusi; esitami
juhendajale tutvumiseks regulaarselt t66
vahevariante jne.

ja

... ei pea otsima kontakti juhendatava kuid
“kadunud” llibpilasega ega ndudma materjalic
esitamist.

e

... ei saa eeldada, et dppejdul on vdimalik vast dala

tema pooérdumisele koheselt.

atapeab andma Ulidpilasele tagasisidet Uhe né
jooksul peale ulibpilase podrdumist.
Erandjuhtudel (nt valiskomandeering, haigus,

a'glls) vOib olla see vahemik pikem. Kui dppejou

N

... vOib p6o6rduda instituudi 6ppejuhi voi
Oppeassistendi poole, kui pole saanud juhend
tagasisidet nadala jooksul, et selgitada, kas of
tegemist erandolukorraga (6ppejou
valiskomandeering, haigus, jms)

d
I jdua selle aja jooksul sisulist tagasisidet anda
(nt suure todkoormuse tdttu), siis tuleb

Ulidpilasele sellest teada anda ning delda taht

mis ajaks on vdimalik sisulist tagasisidet anda

heg,

... vOib p6o6rduda instituudi direktori poole, kui
juhendajaga korduvalt kontakti leida ei Gnnest
vOi kui tagasiside viibib slistemaatiliselt.

o peab arvestama juhendamise mahuga véhe
3 tundi the EAP kohta

malt




... peab enne juhendajale t60 voi selle osa
esitamist kontrollima digekirja ning grammatiks
vastavust elementaarsetele reeglitele.

... vastutab 16pliku teksti digekirja ja stiili des
Oigekirjavigade rohkus ning teksti halb loetavy
vOi ebaadekvaatne stiil on kindel pdhjus hinde|
alandamiseks.

... ei pea parandama 0Gigekirja- ja

n grammatikavigu, kill aga juhtima dlidpilase
tédhelepanu véimalikele stiilivigadele tekstis nin
andma vajadusel soovitusi teksti loetavuse
1 Soarandamiseks.

g

... peab juhendaja t66 hdlbustamiseks (viimas
ndudmisel) teksti jArgmise versiooni esitamise
margistama muutused ja lisandused, mis on
tehtud vorreldes eelmise versiooniga.

... VOib keelduda tagasisidest, kui tekstis oleva
I"parandused ja lisandused (vorreldes juba
kommenteeritud variandiga) ei ole Ulibpilase
poolt margistatud.

... vOib erandjuhtudel vahetada juhendajat ja/V
teemat, kuid selleks tuleb esitada osakonda
pohjendus ning teavitada (eelmist) juhendajat,

01.. vOib katkestada koostd0o ulidpilasega, kui
viimane pole aasta jooksul esitanud mingeid
materjale ning anda sama teema vélja uuele
ulidpilasele.

... peab esitama t66 16ppvariandi (kditmata)
juhendajale vahemalt 1 nadal enne instituudi
poolt maaratud tddde esitamise tdhtaega.

... vOib pdhjendust esitamata mitte lubada
kaitsmisele t66d, mille Idppvariant pole talle
esitatud 1 nadal enne instituudi poolt maaratu
t6ode esitamise tdhtaega.

... el tohi anda esitatud tdd6le allkirja (lubadado
kaitsmisele), kui ta pole t66ga tutvunud voi

veendunud, et t60 vastab [6putddle esitatavats
nbuetele.

... peabvalisjuhendajalevajadusel tutvustama
TLU informaatika instituudis 16putoddele
kehtestatud reegleid ja dokumente (k.a.

... peab olema tuttav / tutvuma TLU informaati
instituudis I6putbddele esitatavate nduetega n
nendest juhendamisel [Ahtuma.

kdesolevat juhendit)

... kui antud juhendi tblgendamise osas tekib kshtldi arusaamatusi

peaks arupérimisega aegsasti

podrduma institucektdri poole.

Instituut ... vOib kaitsmisele mitte lubada t66d,
samuti t66d, mille puhul on tdestatud plagieeri

lubamiseks andnud ja t66 on digeaegselt institesitatud, siis instituudil ei ole digust t66d
kaitsmisele mitte lubada t66 sisulise osa mittewaste t6ttu — t60 vastavuse sisulistele nbuetele

otsustab kaitsmiskomisjon.

mis on ahatdavalt vormistatud voi kdidetud,
miei juhendaja on oma ndusoleku kaitsmisele

14

ka
ng

To0 koostamisel ja juhendamisel on soovitav silmgsdada viite Gldist kvaliteedi

kriteeriumit, mis on aluseks t66 hindamisel
(NB! vt ka retsensendile ja juhendajale md
hinnangu

elducepdeid, mille péhjal nad annavad tddle

www.cs.tlu.ee/instituut/nouded/retsenseerija/redsadi_hinnang_14 11 2006.jpdf

tahtsus e olulisus ja eetilisusnis tal

hendab, et uuringu probleemid ja pUstitatu

eesmargid on vajalikud/aktuaalsed kellegi/millegjsakohast vaadates, millest
l&ahtuvalt on td60l selge vaartus teaduse ja/voitralseisukohast vaadates ning

uuringu Uheski etapis ei ole mindud

vastuollu e&lnormidega;

argumentatsiooni veenvusnis tahendab, et uurimisprobleemide, valitud todiee

ning tehtud jarelduste vahel peab olema koosk®dlg kdik metodoloogilised aspektid



ja valikud on piisavalt kirjeldatud ja pdhjendatud;

asjatundlikkus meetodite kasutusehis tahendab, et nt andmekogumise ja
andmeanaliliisi meetodite kasutus on asjatundlikgauslik; olenevalt uuringu
olemusest lisandub siia naiteks ka valimi moodustarkorrektsus,
uurimisinstrumendi voi intervjuude labiviimise kitakt jne;

sisukus ja komplekssusnis tahendab, et t66 pakub uudseid teadmisiildie,
t606l on piisavalt lai, kuid samas mitte laialivalgliaare (nt arvestatakse ka
teadustéddega, mis on tehtud véljaspool konkrekts#konda, mille raames uurija
to6tab) ning et td0s on vastavuses sisuline ja iorermaht (st lehekilgede arv) ning
to6 teoreetiline ja empiiriline osa;

esitluse ja vormistuse korrektsumis tahendab, et t66 on kirjutatud keeleliselt
korrektselt, tabelid/joonised/diagrammid/skeemidasjakohased ja nii sisult kui
kujunduselt laitmatud, t66 on vormistatud etteantidete kohaselt.



