NOuded informaatika seminaritod koostamiseks TLU
informaatika instituudis

Informaatika seminaritod kuulub reeglina teise @asta dppeainete hulka.

2. Teemade valik on suhteliselt vaba - pohimotteliselbivad kbik teemad, mis on seotud
informaatika valdkonnaga.

3. Teema peab olema kooskdlastatud juhendajaga nimgtues selleks ettendhtud vormil
instituudi direktori abilesemestri 2 esimese naddala jooksul ehk nn punase j@o
paevaks

4. To66 sisu ja vormistus peavad vastama akadeemifigiesasutustes valjakujunenud headele
tavadele.

5. Todl peab olema selgesti pustitatud ja sdnastaggthark (kas tlesanne, uurimisprobleem,
hlpotees vms)

6. TOO eesmargiks vOib olla ka mingi praktilise rakesel (programmi/ Gppematerjali/
veebirakenduse/...) koostamine.

Tekstiosa soovituslik maht 10-20 Ik trukitekstr¢estusega 1 Ik = 2250 trikimark).

7. Toona ei aktsepteerita referaate, milles puudubisesja siistemaatiline materjali analtius ja
suntees, mis annaks lisavdartuse olemasolevalenissld/teabele. Samas uute ja alles
arenevate IT-valdkondade kohta Ulevaatlike tutwete materjalide koostamine on
aktsepteeritud, kui eestikeelne vastav materjal dpbu ning materjali koostamisel
kasutatakse mitmeid asjakohaseid allikaid.

8. T00 voib olla kirjutatud eesti, vene voi ingliseckes.

T60 kohustuslikeks osadeks on:

= tiitelleht — Gppeasutus, instituut, t66 pealkitptliik, Glidpilase nimi, juhendaja nimi,
esitamise aeg ja koht

= sisukord

» sissejuhatus — teema valiku pdhjendus, aktuaaddusits/uudsus, t66 eesmargi ja
Ulesannete pustitus/selgitus/pdhjendus, eesméagutamiseks kasutatavad meetodid

» {60 pdhiosa - Ulevaade teemaga seonduvast olermasbleabest, vajadusel Ulevaade
kasutatud uurimis- vdi arendusmetoodikast, oleneasoja/voi uue/ kogutava/loodava

materjali analils ja suntees, t66 kaigus saadudnthised ja tulemused, nende



10.

11.

12.

13.

interpretatsioon ning jareldused. Seminarit66 pédlks voib olla ka loodud rakenduse
kirjeldus vOi koostatud 6ppe- vdi Ulevaadet andeemal.
=  kokkuvdte — t66 olulisemad tulemused ja jareldugéd, eesmargi taidetuse analls,
ettepanekud t60 edasiarendamiseks ning edasisekssitoks antud valdkonnas.
» kasutatud kirjanduse loetelu
Vajadusel on t66 osadeks veel lihendite loetelsyteavate voorkeelsete terminite loetelu
ja muud lisad
Viitamine on kohustuslik igal pool, kus kasutatakséaate vOi ideid olemasolevatest
allikatest (kirjandus, veeb jne). Erandina vbibesest viitamisest loobuda Gppematerjali
puhul kui selleks on sisuline p&hjendus, kuid ®@Kstiosas on viitamine alati kohustuslik.
Eelistatud on viitamine vastavalt APA standardilgé [ttp://www.apastyle.orghdi ka
http://lwww.cs.tlu.ee/instituut/nouded/bibliograsdie_kirjete _koostamine.pdf ) st
nimi/aasta viitamine, kus tekstis tuuakse sulgudes autori(p®renimi(ed), trikise
iimumisaasta ja lehekiljenumbet. (Murakas 2001, 45hing viitekirjanduse nimekiri
sorteeritakse autori perenime jargi ega kasuta@sees nummerdamist.
Teaduslikus t60s tuleb viidatava allikmaterjalindtida entstiklopeediaid (ntikipeedig
ning laialt levinud 6pikuid. Selle asemel tuleb Wasla originaalallikaid.
TO6O vormistamisel ei ole informaatika instituut kedtanud 0ht ainudiget voi
ainuaktsepteeritavat stiili. Kdige tahtsam on jé¢giet algusest I16puni oleks kasutatud Uht ja

sama stiili ning et t00d oleks meeldiv ja lihtngdda.

Kindlasti tuleb:

= t00 korralikult koita ¢obivad: limkoide, rullkéide, pehmekaanelised augustamisega
kiirkoitjad; ei sobi: kdvakaanelised kiirkditjad, augustamiseta kiirkaiitj kirjaklambrid,
kiletaskud, jms)

= tdole lisatud disketid, CD plaadid, jms tuleb kimwia t66 kilge nii, et nad too
vaatamisel kindlalt t66 kiljes pusiksid (nt kas@sgaberist voi kilest imbrikku)

* nummerdada t66 pdhiosa pealkirjad

» anda sisu avav peal- voi allkiri igale t66s esidatabelile ja joonisele ning tabelid ja

joonised nummerdada - t606 tekstiosas toodud tabe|e joonistele tuleb tekstis viidata

lisada lehekiljenumbrid



Soovitavalt tuleb:

kasutada laiendatud reavahet (1,5) ning pohitekstie suuremat trukikirja kui 12 pt

joondada tekst kahepoolselt

14. Kui puudub kogemus akadeemiliste to0de koostamigeksrmistamiseks, siis voib abi ja

ideid saada nditeks jargmistele veebilehtedele tkmponaterjalidest:

http://lwww.tlu.ee/~katrin/

http://www.hanspoldoja.net/work/tlu/juhendamine/

15. To6 peab olema esitatud instituuti ettendhtud jaks$a (ks koidetud eksemplar ja

digitaalselt CD’l), kusjuures vajalik on eelnev @rdajapoolne ndusolek t60 kaitsmisele

lubamiseks, mida ta kinnitab oma allkirjaga tttetiehel.

Esitamise tahtajad on:

Kevadsemestri punase joone paevaks registreeritiidoéab olema esitatud hiljemalt
novembri | esmaspaevaks (stigissemestril).

Sugissemestri punase joone paevaks registreerididpéab olema esitatud hiljemalt
martsi | esmaspéevaks (kevadsemestril).

Erandkorras (vajalik on juhendaja ndusolek) voibtwd seminaritdé6 esitada Ulejargmise
semestri esitamistahtajaks.

Oigeks tahtajaks esitatud toodele, vaib juhenddjasalekul taotleda kuni tihenédalast
perioodi I6plikuks viimistlemiseks.

Oigeks tahtajaks mitte esitatud tode kaitsmist adasemestril saab taotleda ainult
mojuval pdhjusel esitades vastava dokumendi (thit@esd pikaajalise haiguse korral).
Seminaritod peab olema kaitstud enne viimast oppestit, st kevadel ulikooli I6petada

soovivad ulidpilased peavad kaitsma oma seminahtijgmalt stigissemestril.

16. Kaitsmine toimub eesti keeles. UliGpilasel on orbadt tutvustavaks sdnavotuks aega 5

17.

minutit, mille jooksul ta tutvustab eelkdige oma& tesmarke, nende saavutamiseks valitud
meetodeid ning t66 pdShitulemusi.

Iga tood kaitsev Ulidpilane saab retsenseerimisiéhe kaasulitliopilase t60 ja peab
kaitsmisel esitama oma pdhjendatud seisukoha sasetava t60 kvaliteedi kohta ning

vahemalt kaks t66 sisuga seotud kisimust t00 kigtsj



Juhendamine

Seminaritéo on ulidpilase individuaalne t69 mis toimub koostoos juhendajaga.

Juhendaja roll on suunav ta aitab teema valikul ja uuringuplaani koostahisoovitab

kirjandust, jalgib t66 vastavust sisulistele jamdistele nduetele jne.

Kuigi informaatika instituudi Oppejoud pakuvad wélydimalikke seminaritbtde teemasid
(nimekirjaga saab tutvuda instituudis) on teeméubja juhendaja leidmisel aktiivseks

pooleks ulidpilane, kes podrdub vastava soovigxilemise oppejou poole. Juhendamine

saab alguse juhendaja ja tlidpilase vahelisestikepbest. Oppejéul on digus keelduda
Ulidpilase poolt valitud teemat juhendamast kuhgndatavate t6ode arv Uletab méargatavalt
ettendhtud to6koormuse; dppejdud ei ole antud wald&s asjatundja; Ulidpilane on passiivne, ei
suuda po6hjendada oma teema valikut vOi ei oma vaidaalgteadmisi antud teema edukaks
kasitlemiseks. Muudel pdhjustel keeldumine tulebdk@lastada direktori juhatajaga.
Erandjuhtudel voib olla juhendaja ka valjastponformaatika instituuti. Selleks peab

uliopilane saama ndusoleku nii potentsiaalselt palagalt kui ka instituudist. Valjaspoolsete

juhendajate t60d informaatika instituut ei tasusta.

Teadmiseks ning jargimiseks ulidpilastele ja juhendjatele

Ulidpilane Juhendaja

... peab ules naitama aktiivsust: ... peab andma ulidpilasele oma kontaktandmed
votma kontakti juhendajaga, et kokku lepp|daeeglina saab dppejduga kontakti emaili tegel).
konsultatsiooni aeg; Oppejdud ei pea avalikustama oma isiklikku
valmistama ette materjale ja kisimusi; esitgrega kodust telefoninumbrit.
juhendajale tutvumiseks regulaarselt 166 ei pea otsima kontakti juhendatava
vahevariante jne. Ulidpilasega, kes on “kadunud” ega ndudma

materjalide esitamist.

. el saa eeldada, et Oppejoul on vdimalik peab andma Ulidpilasele tagasisidet [ihe
vastata tema poo6rdumisele koheselt. nadala jooksul peale (ulidpilase pb()'rdumLst.
... VOib p6o6rduda instituudi asjaajaja poole, kirandjuhtudel (nt valiskomandeering, haigus,

pole saanud juhendajalt tagasisidet n&dales) voib olla see vahemik pikem. Kui

jooksul, et selgitada, kas on tegemiSppejoud ei joua selle aja jooksul sisulist




Ulidpilane

Juhendaja

erandolukorraga (6ppejou valiskomandeeri
haigus, jms)

... VOib p6dorduda instituudi direktori poole, K
juhendajaga korduvalt kontakti leida ei 6nne

voi kui tagasiside viibib ststemaatiliselt.

niggasisidet anda (nt suure té6koormuse tot
siis tuleb Ulidpilasele sellest teada anda n
ubelda tdhtaeg, mis ajaks on vdimalik sisul
stagasisidet anda.

peab arvestama juhendamise mah

vahemalt 4 tundi Uhe AP kohta.

. peab enne juhendajale t66 vdi selle

esitamist kontrollima oigekirja nin

grammatika vastavust elementaarse
reeglitele.

... vastutab |8pliku teksti digekirja ja stiili ée
teksti ha

on Kkin

Oigekirjavigade rohkus ning

loetavus vOi ebaadekvaatne stiil

pdhjus hinde alandamiseks.

ggrammatikavigu, kull aga juhtima Glidpilas

tetehelepanu vOimalikele stiillivigadele teks

osa el pea parandama Oigekirja-

ning andma vajadusel soovitusi teksti loetav
sparandamiseks.
Ib
del

... peab juhendaja t66 hdlbustamiseks (viim
ndudmisel) teksti jargmise versiooni esitami
margistama muutused ja lisandused, mis

tehtud vorreldes eelmise versiooniga.

asevoib keelduda tagasisidest, kui tekstis ole
j
kommenteeritud variandiga) ei ole ulidpila

sparandused ja lisandused (vOrreldes

poolt méargistatud.

vOib erandjuhtudel vahetada juhendzg

jalvoi teemat, kuid selleks
instituuti pShjendus ning teavitada (eelmi

juhendajat.

tuleb esitaddaimane pole aasta jooksul esitanud ming

qjat voib katkestada koostoo Ulidpilasega,

sthaterjale ning anda sama teema valja u

Ulidpilasele.

. peab esitama t66 (koitmata) IGppvaria
juhendajale vdhemalt 1 nadal enne instity

poolt m&&ratud td60de esitamise tahtaega.

ndi voib pobhjendust esitamata mitte lubg
Udaitsmisele t6od, mille 16ppvariant pole tal
esitatud 1 nadal enne instituudi poolt méarg
toode esitamise tahtaega.

. ei tohi anda esitatud todle allkirja (lubd
tood kaitsmisele), kui ta pole téoga tutvun
vdi veendunud, et td0 vastab seminaritdoc

esitatavatele nduetele (vt juhend!).
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Ulidpilane

Juhendaja

... peabvélisjuhendajalevajadusel tutvustama...

TLU
kehtestatud

informaatika instituudi

seminaritdodanformaatika

peab olema tuttav / tutvuma TUU

instituudi seminaritdddele

kaesolevat juhendit)

reegleid ja dokumente (k.esitatavate nduetega ning nendest juhendamisel

lahtuma.

... kui antud juhendi tblgendamise osas tekib keihtldi arusaamatusi peaks aruparimisgega

aegsasti poérduma instituudi direktori poole.

Instituut ... vOib kaitsmisele mitte lubada t66d, mis on ebhatdavalt vormistatud voi koidetud,
samuti t66d, mille puhul on tbdestatud plagieeriminéi juhendaja on oma ndusoleku

kaitsmisele lubamiseks andnud ja t66 on digeaegssiituuti esitatud, siis instituudil ei ole

oigust to0d kaitsmisele mitte lubada t66 sisulisa onittevastavuse tottu — t66 vastavuse

sisulistele ndetele otsustab kaitsmiskomisjon.

TOO6 koostamisel ja juhendamisel on soovitav silmagidada viite Uldist

kvaliteedi kriteeriumit, mis on aluseks t66 hindamsel

(NB! vt ka retsensendile ja juhendajale mdeldudepdeid, mille péhjal nad annavad t6ole

hinnangu www.tlu.ee/informaatika_institjrut

tdhtsus e olulisus ja eetilisus mis tédhendab, et uuringu probleemid ja pustitatu

eesmargid on vajalikud/aktuaalsed kellegi/millegisakohast vaadates, millest |&htuvalt
on tool selge vaartus teaduse ja/voi praktika &eisast vaadates ning uuringu Uheski
etapis ei ole mindud vastuollu eetiliste normidega;

argumentatsiooni veenvuanis tdhendab, et uurimisprobleemide, valitud togiee ning

tehtud jarelduste vahel peab olema kooskdla ning kietodoloogilised aspektid ja
valikud on piisavalt kirjeldatud ja pdhjendatud,;

asjatundlikkus meetodite kasutusel mis tadhendab, et nt andmekogumise ja

andmeanalttsi meetodite kasutus on asjatundlik ujamuslik; olenevalt uuringu
olemusest lisandub siia naiteks ka valimi moodusarkorrektsus, uurimisinstrumendi
vOi intervjuude labiviimise kvaliteet jne;

sisukus ja komplekssusmis tahendab, et t60 pakub uudseid teadmisifiding, t66l on

piisavalt lai, kuid samas mitte laialivalguv hag&n¢ arvestatakse ka teadustdddega, mis



on tehtud valjaspool konkreetset koolkonda, milames uurija td66tab) ning et t66s on
vastavuses sisuline ja vormiline maht (st lehekiggearv) ning t60 teoreetiline ja

empiiriline osa;

esitluse ja vormistuse korrektsus mis téhendab, et t660 on kirjutatud keeleliselt
korrektselt, tabelid/joonised/diagrammid/skeemid asjakohased ja nii sisult kui

kujunduselt laitmatud, t66 on vormistatud etteantfidete kohaselt.



