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EESSONA

Ké&esolev juhend sisaldab ndudeid ja soovitus Tallinna Pedagoogikatilikooli informaatika
eriala UliOpilastele kirjalike tdtde koostamiseks, vormistamiseks ja kaitsmiseks. Juhend
peab aitama Ulidpilasel iseseisvalt koostada sisult ja vormilt nduetele vastavat kirjalikku
t60d, eelkdige on see juhend abiks proseminaritdd koostamisel.
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SISSEJUHATUS

Igal Ulidpilasel tuleb 6pinguaastate jooksul koostada mitmeid referaate, ettekandeid,
projekte ja uurimistéid. Enamus neist tuleb esitada ka kirjalikul kujul, milles tuleb néidata
voi arendada omateadmisi, tookogemust ja valjendusoskust. Kaik t66d nduavad
formaal set vormistamist ja ettekannet. T60s késitlevate probleemide t&pne piiritlemine ja
loominguline [&henemine uurimisobjektile tagab t60 sisulise vastavuse nbuetele.
Ké&esoleva juhendi eesméargiks on anda Ulidpilasele voimalikult téielik tlevaade
kirjalikele toodel e esitatavatest Ul dkehtivatest ja TPU matemaatika-loodusteaduskonna
informaatika osakonna pool setest nduetest, mille jargimine tagab t66 formaal se vastavuse
selle eesmérkidele. Ké&esolev juhend on baseerunud juhendite ja nbuete andmisele
eelkdige proseminaritodde koostamiseks. T60d voib kirjutada mistahes
tekstitdotlusprogrammiga, oluline on, et t60 vormistus vastab tépselt selle juhendi
nduetega. Et Ulidpilasel oleks lisaks kirjalikele nduetele ka moned piltlikud Ulevaated on
toodud ka mdned néited.



TOO ESITAMINE JA KAITSMINE

1.1 Kirjalike t66de koostamise, esitamise ja kaitsmise kord

Uldnduded:

1.

Informaatika proseminaritd6 kuulub informaatika eriala tudengitel 1V semestri

Oppeainete hulka, matemaatika eriala tudengitel agaVV semestri dppeainete hulka.

2. Informaatika proseminaritdo teema registreerimine on kohustuslik.

Teemad registreeritakse informaatika osakonnas semestri kahe esimese nddala
jooksul ehk nn punase joone paevani.

Kevadsemestri punase joone paevaks registreeritud to6 peab olema esitatud hiljemalt
novembri | esmaspéevaks (stigissemestril). Sligissemestri punase joone paevaks
registreeritud t66 peab olema esitatud hiljemalt méartsi | esmaspaevaks
(kevadsemestril). Juhendaja kohuseks on uurimuse koostajat ndustada ning anda
kavale, valminud todle ja ldplikult viimistletud t66le objektiivne hinnang.

T60 kirjutatakse Uldjuhul eesti keeles (vt ka T60 keel).

6. Erandkorras (vgaik on juhendaja ja osakonna juhatga nbusolek) vaib valitud

proseminaritdo esitada Ul &rgmise semestri esitamistéhtajaks.
Hindamisele kuulub esitamistéhtajaks toodud t606, mitte hilisemate téiendustega
tehtud too.

8. Noutud on juhendaja olemasol u.
9. Esitada saab vaid juhendaja poolt kaitsmisele lubatud t66d.

10.

11.

12.

Viimase Oppeaasta Ulidpilased peavad olema proseminaritto kaitsnud enne viimast
semestrit, st |18petajad peavad kaitsma oma proseminaritod hiljemalt stigissemestril.
Proseminaritodd kaitstakse 6ppetoolide juhatgate poolt moodustatud komigonide
€es.

Parandada (Umber teha) saab ainult kasinat (“1") hinnet, taotledes informaatika
osakonnalt uut esitamistahtaega ja leppides kokku, kas antud t66d saab parandada voi
tuleb valida uus teema.



Lisaks:

Erandkorra all voib moista akadeemilist puhkust voi mdnda muud olulist p&hjust, kus
akadeemilist puhkust pole voetud (néiteks pikagaline haigus). Siiski on osakonnal ja
juhendajal digus otsustada, kas tegu on ikka erandkorraga.

Edukas kaitsmine voib uurimistéo hinnet tosta kuni Ghe hindepalli vorra, ebaeduka
kaitsmise tulemusena v6ib nduetekohaselt koostatud t66 osutuda puuduliku hinde

vadriliseks.

Proseminaritddd on kdigile huvilistele tutvumiseks vélja pandud informaatika osakonnas

alates to0de esitamise kuupéevast.

1.2 Ulidpilase ja juhendaja koostd6

1 To60 koostab Ulidpilane.

2 Nii t60 sisu kui vélisilme eest vastutab Ulidpilane.

3 Kohustuslik on juhendaja olemasol u.

4 Andes ndusoleku juhendajaks olla, votab juhendaja sellega endale vastutuse leida
aega Ulidpilase proseminaritto juhendamiseks st Ulidpilasega konsulteerimiseks,
soovituste andmiseks ja too |abivaatamiseks.

5 Ulidpilane on kohustatud informeerima juhendajat esile kerkivatest raskustest,
voimalikest muudatustest probleemipistituses, teema sbnastuses jms. TOO kdigis
etappides tuleb tépselt kinni pidada téhtaegadest ja korrast.

6 Juhendaja juhib tdhelepanu t66 ndrkadel e kohtadele, annab soovitusi ja hindab tehtut.
T0O0 kéigust teavitamine juhendajae on Ulidpilasel e kohustuslik

8 Taielikult komplekteeritud jakdigi nduete kohaselt arvutil vormistatud t00 esitatakse
juhendaja ndusolekul informaatika osakonda Ul dise korraga ettendhtud gjal.

9 Too esitamisel peab Ulidpilane veenduma, et tema toédd on mérgatud, st. teatama
antud momendil osakonnas viibivale osakonnatt6tajale oma too esitamisest.

10 Esitatud t60 vaadatakse 18bi informaatika osakonna Gppejdudude poolt.



T66d voidakse kaitsmisele mitte suunata jargmiste puuduste esinemisel:

uurimus e vasta teemale;

t60 eesmérk ja peamised Ulesanded on sissguhatuses selgelt valjatoomata ja
piiritlemata;

uurimusel puudub teadust6dle omane struktuur voi puudub moni t66 osa;
puuduvad vajalikud viited algallikatele;

tehniline vormistus |aheb oluliselt 1ahku teaduskonna poolt esitatavatest nbuetest;
kokkuvote e anna Ulevaadet t60s tehtust, e tooda véja autori jareldusi jaoma
panust;

t60 koostamisel ja esitamisel pole kinni peetud kehtivast korrast.

Lisaks:

Uurimuse koostamine on Ulidpilase iseseisev t60. Probleemide ja kiisimuste tekkimisel
peaks ta pddrduma juhendaja voi informaatika osakonna teiste dppejdudude poole
selgituste ja konsultatsiooni saamiseks. Koostdo ja juhendamise sisu soltub t66
valmidusastmest.

Juhendgja juhib tdhelepanu vigadel e ja puudustel e toos, ndrkadele kohtadele
argumentatsioonis ja tod Ulesehituses, hindab uurimismetoodikat ja terminoloogiat, t66
stiili ja keelt.

Juhendagja el ole Ulidpilase t66 kaasautor ega toimetaja, tema Ulesandeks e ole parandada
keele- jastiilivigu. Oma tod andmete ja sel sukohtade igsuse eest vastutab ainult
Ulidpilane. Tehtud méarkuste pdhja korrigeerib Ulidpilane oma uurimistodd ja esitab selle
siis|6plikul, kaitsmisele suunataval kujul.

TO0 téhtaegseks valmimiseks tuleks arvestada voimalike takistuste ja viivitustega, mis
voivad tekkida t6o vormistamisel.



10.3 TOO0 kaitsmiseks valmistumine ja t66 kaitsmine

Nouded:

Kaitsmiseks on vaja koostada ettekanne.

Kaitsmine seisneb Ulidpilase |Uhiettekandes ja temale esitatud kiismustele
vastamises.

Ettekande pikkus vaib olla kuni 10 minutit voi vastavalt komisoni poolt méaratud
aeg.

L tihi ettekandes peab Ulidpilane suutma | Uhidalt selgitada too eesmarki, pdhjendama
uurimisobjekti valikut, valja tooma tulemused, Uldistused, jareldused ning neist
tulenevad omapool sed konkreetsed metodoloogilist ja praktilist laadi ettepanekud.

Uurimistdo hindamiseal voetakse ar vesse:

t00 Sisu ja vormistamist;

UliOpilase esinemist kaitsmisel (ettekande sisu ja selle esitamist, kisimustele
vastamist);

juhendaja arvamust;

oponendi arvamust (oponendi olemasolul).

Lisaks:

Uurimistoo kaitsmine toimub dppetooli juhataja poolt moodustatud komigjoni ees.
Kaitsmiskomigoni esimees vOib méérata ka oponendi kaasiiliOpilaste voi dppe Gudude
hulgast. Oponendiks voib 6ppjoud vdi kaastudeng hakata ka vabatahtlikult — andes
lisav&artust oponeerija enda edaspidistes toodes. Oponendi Ulesandeks on anda téole
objektiivne hinnang, t66d tuleb hinnata nende sisuliste ja vormiliste kriteeriumite jargi,

mis on esitatud nBuetena too koostamiseks k&esolevas juhendis.

Ettekandes ei ole soovitatav kulutada aega Uldtuntud seisukohtade esitamisele.
Ettekandest peab esile kerkima ka Ulidpilase enese panus késitletud probleemide



lahendamisel. Ettekannet on soovitatav illustreerida néitliku materjaliga (skeemid,
joonised, PowerPoint esitlus).

Ulidpilasel tuleb vastata esitatud kiisimustele ja retsensendi markustele korrektselt ja
tapselt. Komigoni litkmetel jateistel kaitsmisest osavotjatel on 6igus téo kohta sdna
votta.

Kaitsmisprotseduuri |6pus voib tlidpilane esineda |6ppsdnaga (sh. ténada konsultante,
retsensenti jm.).

Oponeerimisel tuleb véljatuua jérgmist:

hinnang uurimuse aktuaal susele;

hinnang pustitatud eesmérgile (selgus, reaalsus jms);

hinnang pustitatud tlesannetele — kas nende taitmisel vaib jouda pustitatud
eesmargini);

hinnang t60 struktuurile (terviklikkus, tasakaal ustatus);

hinnang kirjanduse aktuaalsusele ja tasemele;

hinnang viitamise korrektsusele (kas kdik faktid ja pohimdttelised seisukohad —
véited, seoste kirjeldused jms. — on algallikate pdhjal kontrollitavad);

hinnang teksti ja andmematerjali sisukusele (materjali piisavus, arutluse selgus ja
loogilisus, jarelduste pohjendatus, materjali kombineerimise oskusjms.);

hinnang t60 erinevate osade vastavusel e juhendi nBuetega;

hinnang keelelisele korrektsusele (Ithikeste selgete lausetega teaduskedl voi slang
ja gjaehekedl);

hinnang vormistuse vastavusel e juhendi nbuetele;

hinnang t60 valjanagemisele;

hinnang keelekorrektuurile (triki-, poolitus-, kokku-lahkukirjutusvigade
esinemissagedusele);

hinnang pUstitatud Ulesannete ja eesmérgi saavutamisele;

kokkuv6tlik hinnang toodle tervikuna.



To6de hindamine toimub reeglina peale kaitsmist, mil ndukogu otsustab kinnisel istungil,
millist hinnet Ulidpilane vaarib. Hinnangu andmisel votab komigon arvesse t00 sisulist ja
vormilist kilge, Ulidpilase esinemist, retsensendi (retsensentide) arvamust, kiissmustele ja
retsensiooni(de)le vastamist.
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TOO KOOSTAMINE

10.4 To06 koostamise eesmargid

erialase (teadus)kirjanduse leidmise ja sellega to6tamise kogemuste
omandamine;

erialaste programmidega t66tamine voi nende tundmadppimine;

korrektse kirjaliku valjendusoskuse (teaduskeele ja erialase terminoloogia)

ning vor mistamise oskuste omandamine.

Ulidpilase esimene oluline samm on teadvustada endale, mida ta kirjutama hakkab.

Proseminaritd6 on osakonna, Ulidpilase, juhendaja voi mone ettevotte/
organisatsiooni poolt vélja pakutud teemal (metoodilisele juhendile vastav)

UliOpilase iseseisvalt kirjutatud t66, mis tuleb esitada ja koostada kas teisel

Oppeaastal (informaatika eriala tudengid) voi kolmandal Gppeaastal (matemaatika
eridlatudengid). NOutav on too kirjalik vormistamine ja selle esitamine enne
kaitsmist informaatika osakonda. T66d hinnatakse pistitatud sisuliste eesmérkide

Saavutamise, t60 vormistuse, kaitsmise ja edukuse pohjal.

10.5 Teema valik

Teema valimisel peab ulidpilane silmas pidama jargmis ndudeid:

teema aktuaalsust ja originaalsust,

teema konkreetsust ja piiritletust,

voimalust teemat edas arendada jargmistes toddes,

voimalusi erialakirjanduse ja ag akohase infor matsiooni hankimiseks,

oma huvejavoimeid.
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Proseminarito6 teema voib olla tlidpilase enda, aga ka juhendaja, informaatika osakonna
vOI mingi ettevotte valjapakutu. Oluline on siiski juhendaja nBusolek vastaval teemal t60
kirjutamisel. Infotehnoloogilis teadmisi otsiv voi sellegategelev ettevote voib kaise
esitada informaatika osakonda teemade valiku ja vgjaduse korral olla Ulidpilastele
juhendajaks.

10.6 TOO kirjutamise stiilid

Nouded:
1. T66 kirjutamise stiil lepitakse kokku juhendajaga
2. T60 kirjutamise stiiliks véivad uldjuhul olla:

Uus Idee

Programm e. tarkvaratoode koos kasutusvdimaluste ja -vajaduste analtilisi ning
dokumentatsiooniga.

V é&helevinud tehnol oogia tutvustus.

Kasutuguhend voi Gppematerjal

Temaatiise vOi spetsiifilise tark- voi riistvara vordlus.

| nformaeati kateemaline uurimus

Juhendaja hinnangul perspektiivne t6o.

Veebileht koos sellel rakendava programmiga

Muud juhendaja ja informaatika osakonna poolt aktsepteeritud t66d (vastavalt

nende ndusolekule)

Juhendaja ndusolekul lisaks:

Essee

Lisaks:

K eerulisema tehnol oogia tutvustuse juures ning tarkvaraloomisel annab plusspunkte,

kui t66 koostaja on selle juures ka ise midagi markimisvéarset juurde dppinud.
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Oppematerjali puhul peaks vastavat teemat olema maakeeles suhteliselt véhe
késitletud. Teiseks voimaluseks oleks uudne ning pdhjendada piittud pedagoogiline
voi tehniline Ulesehitus. Arvesse |dheb ka mugav kasutamine tulevikus.

Enne t66le asumist oleks soovitav saada peal e juhendaja ka monelt teiselt eeldatavalt
tulevaselt komigoni lilkmelt arvamus teema voimaliku sobivuse kohta

proseminaritdoks. Kohustuslik tavatute teemade puhul.

I nfor maatikateemaline uurimus on teatud probleemi voi teema kokkuv6tlik teaduslik
Ulevaade, mille koostamisel tuginetakse eelkdige kirjandusallikate uurimisele. Uurimuse
eesmargiks on slivendada Ulidpilaste oskusi t6otada erialase kirjandusega ning arendada
véljendusoskust. T6Os tuleb tuua eri autorite seisukohtade esitus ja vordlus. jatuleb
esitada ka to0 autori omapoolne arvamus ja jareldused. T66 mahu méarab informaatika
osakond.

Essee on |Uhem vabas ja arusaadavas vormis teaduslikku laadi mdttearendus valitud voi
etteantud teemal. Olulised on loov m&tlemine ja omapool ne arvamus, véidete tdestamine
e ole kohustudlik. Kirjanduse kasutamine ja sellele viitamine & ole samuti kohustudlik.
Essee maht on kas vaba vOi méaratakse dppejOu voi vastava komigoni poolt. Essee
enamlevinud pikkus on 5-10 Ik. Informaatika alase essee puhul on siiski kohustuslik
juhendaja voi dppeosakonnaga lehekiilgede arv kokku leppida.

Programm on autori poolt kirjutatud (valja tootatud) arvutiprogramm. Programmi
esitamiseks proseminaritddna on vaja juhendaja ja/voi osakonna heakskiitu. Noutav on
programmi dokumentatsioon, mis sisaldab programmi Ulesehituse kirjeldust, programmi
vag aduse ja toGtamise analtilsi voi vordlus teiste sarnaste programmidega.

Uusidee on autori poolt valja mdeldud ainulaadne, uudne voi eripdrane [dhenemisviis
erialasele probleemile selle lahendamiseks ja/vOi edasiarendamiseks. Siiski peab see uus
idee olema piisavalt pohjendatud voi vaaik. Kindlasti on vgjajuhendaa ndusolek oma

idee esitamiseks proseminaritéona. Noutav on ka idee dokumenteerimine.
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Kasutug uhend/ dppematerjal on selgitav-metoodiline juhend programmi, riistvara
tarkvaravoi Oppeaine kohta. Kasutugjuhendi/ 6ppematerjali koostamise va aduseks voib
olla selle puudumine emakeeles, voi on hetkel olemasolev juhend mittetéielik ja aegunud.
Uldiselt on kasutusjuhend m&eldud tavakasutajal e abistamaks, tutvumiseks ja Gpetuseks
uute tehnoloogiate voi programmidega. Kasutusuhend/ dppematerja on informaatika

tudengite Uks enimlevinud proseminaritd6 Kirjutamise stiile.

Veebileht on autori poolt koostatud veebileht, millel on rakendatud ka programme voi
oskusi tanapéevaste veebilehtede mitmekesisemaks, huvitavamakas ja kasulikumaks
muutmisel.. Kasutades Opitud néitab Ulidpilane omapool set panust veebilehtede
tegemisel. Veebilehel voib kujutada mingi konkreetse ettevote/ asutuse kodulehte, aga ka
interneti kasutuse voimalust, rakendades oma lehel mingit programmi. Veebilehe
kvaliteeti on agatundjatel jakatavavaatgatel lihtne hinnata, seega on tegu kergesti
hinnatava tddga.

10.7 To06 kava

T66 eesméark peab andma selge ettekujutuse sellest,

mida soovitakse to6ga néidata,
millele tdhelepanu juhtida,
mida Opilane teab,

mida Opilane avastanud on,

mida tdestada vOi Umber likata soovitakse.

Lisaks:

Selleks on soovitatav alustada eesmérgi pustitamise, Ulesannete formuleerimise ja

nendele vastava uurimist6o kava koostamisega.
On levinud kaks peamist kava koostamisviisi:
Esmalt kirjutatakse vélja marksonad, mis antud teema raames tunduvad olulised

jahuvipakkuvad, segjdrel need siistematiseeritakse. Selle t60 kdigus saab leitud
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pidepunktid seada loogilisuse ja tdhtsuse jérjekorda ning grupeerida sisuliselt
|&hedased mérksdnad alapunktideks. Too Uldskeemi saab kirjutamise gjal lisada
uusi punkte ning védlja jétta ebaolulis voi korduvaid osi.

K Gigepealt jaotatakse olemasolev materjal voi t66 peatiikkideks, ning segjarel
tuuakse védjakasitlemist vgavad aapunktid.

Reeglina tuleb esialgset kava t60 kéigus kohandada vastavalt uutele ideedele ja
materjalide (kirjanduse, andmete jm.) kéttesaadavusele.

10.7.1 T66 laiendatud kava

T60 pealkiri

Eesmark ja peamised uurimisiilesanded
Uurimisprobleem

Teoreetiline tagapdhi ja metodoloogia
Empiiriline vai praktiline osa

T60 struktuur

Kirjanduse loetelu

Juhul, kui Ulidpilasel tuleb t6Gde koostamise vai esitamise kdigus anda oma tegevusest
Ulevaadet — t66 laiendatud kava — siis jargnevalt on toodud nduandeid selle
koostamiseks:

T60 pealkiri. Soovitatavalt voimalikult IUhike ja konkreetne, samas peab t60
pealkiri andma lugejale selge ettekujutuse uurimisprobleemi pdhiolemusest.

Eesmark ja peamised uurimistilesanded. Tooge t66 eesmérk vélja selgelt ja
loogiliselt. Selgitage, millised on peamised uurimisilesanded, et t66 eesmérki
taita.

Empiiriline vdi praktiline osa. Tooge vdja, milliseid andmeid 18heb vaja toos

pustitatud uurimistilesannete lahendamiseks. Anallilisige kasutada olevaid
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andmeid. Selgitage, millised probleemid vGivad tekkida seoses andmetega, kuidas
te kavatsete neid probleeme Uletada.

T606 struktuur. Esitage kavandatav sisukord peatiikkide ja nende alapunktide

[Gikes.

Kirjanduse loetelu. Esitage koostamisel kasutatavate olulisemate raamatute,
teadudike artiklite jm. kasutatavate alikmaterjalide loetelu.

10.8 Kirjanduse valik ja labit6tamine

Kasutatud kirjandus olgu mitmekulgne,

Lisada juurde omapool seid métteid;

T66tades kirjandusega on soovitatav silmas pidada jargmist:

T0O0 koostamiseks vajaliku kirjanduse leidmine, |&bitdGtamine ja anal tlisimine on
UliOpilase iseseisvaks Ulesandeks. Selle oskuse arendamine on Uhtlasi ka uurimistéode
Uks peamisi eesmérke.

Slvauurimiseks valitav kirjandus peab olema voimalikult mitmekilgne, haarates
erinevaid autoreid ning erineva teadusliku tasemega kirjutisi (artiklite kogumikud,
gakirjad jne.).

T aluseks el sobi votta vaid Uhe autori kirjutisi.. Kirjanduse valikul on soovitatav
kasutada ka teatmeteoseid, instruktsiooni raamatuid ja uudiskirjandust, samuti Internetis
esitatud teadusallikaid ja andmebaase. Otstarbekas on paralleelselt raamatu sisukorraga
jalgida ka selle 16pus asuvat mérkstnade ning kirjanduse loetelu, mis hélbustab teabe

saamist otsitava termini voi probleemi ning kirjanduse kohta.

Kirjanduse pohjalikum |&bitdotamine ja anal titisimine toimub peal e kava koostamist.
Loetud materjalide pohjal on soovitatav koostada | tihikokkuvotted, mis sisaldavad
uuritava probleemi kohta eriti huvipakkuvaid métteavaldusi, tsitaate, definitsioone,
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probleemiarendusi vms. Kindlasti tuleb neile lisada autori nimi ja kdik teised
bibliograafilises kirjes ja viites ndutavad andmed. See lihtsustab kirjanduse loetelu
koostamist ja viitamist. Otstarbekas on jatta neile lehtedele ruumi ka oma motete jaoks

ning sidusmaterjalidele viitamiseks.

10.9 To6 ulesehitus

T66 osad on:

eessona (pole kohustudlik),

sisukord,

sissg uhatus,

sisuline osa (peattikkidena),

kokkuvote,

kasutatud kirjandus, (kui on kasutatud)
lisad (kui lisa(si) Uldse tehakse);

EessOna lisatakse, kui tahetakse kogu jargneva too kohta midagi 6elda (eelugu vastavale
teemale), aga see jutt pole otseselt seotud teema pealkirjaga ega sobi seetGttu ka
Sissgjuhatusse.

Sissgjuhatuses tuleb pohjendada probleemi aktuaalsus ja vajalikkus, selgelt valjatuua
t00 eesmérk, selle saavutamise teed ja votted ning t&pselt piiritleda uurimisprobleemid.

K okkuvottes peab selguma, kuidas eesmérgid on téidetud, milliseid lahendusvdimalusi
pustitatud probleemidele pakuti. Selgelt tuleb vélja tuua autori oma osa toos kasitletud

probleemide lahendamisel.
Nouded:

ToO0 erinevad osad peavad olemanii sisult kui mahult tasakaalus. Sissguhatus ja
kokkuvote peaksid moodustama kumbki ca 5-10% t60 sisulise osa mahust.

ToO06 Ulesehitamisel tuleb valtidanii Uleliigendamist kui ka liigendamiseta kirjutamist.
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10.9.1 Sissejuhatus

Sissgjuhatusel on jargmised peamised tlesanded:

Teema valiku pdhjendamine.

TOO eesmark

Selles valdkonnas varem uuritud t6dde Ulevaade.

Eesmérgi saavutamiseks plstitatud uurimisilesannete piiritlemine.
TO0 Ulesehituse selgitamine.

Kasutatavate andmete ja metoodikate | Uhitutvustus.

Lisaks:

Sissgjuhatuses vOib autor téhelepanu juhtida nendele t66 koostamisel ilmnenud
agaoludele, mille teadmine aitab lugegjal t66 sisu paremini mdista. Selleks voib ollainfo
hankimisega kaasnevad probleemid, aga ka osutamine isikutele vai institutsioonidele,
kellelt on saadud abi t60 kirjutamisel. Tuleb silmas pidada, et sissguhatuses e tegelda
pustitatud Ulesannete lahendamisega. Uldjuhul ei ole vaja vélja tuua teema valikuga
seonduvaid isiklikke motiive. Enamjaolt eessdna puudub voi Kirjutatakse see siski

sissguhatusega kokku.

10.9.2 Sisuline osa

TUlptoodde kohta nduded ja soovitused

Sisuline osa peab nditama ulidpiase enda tehtud t66d
Vastuargumentide leidmine
Mitmekulgsus (Uldisemalt konkreetemale)

Anallls

Lisaks:

TOO sisulises osas kéasitleb tlidpilane lahendusteid t60 sissejuhatavas osas pustitatud
eesmargi saavutamiseks ja esitatud probleemide |ahendamiseks. Uldjuhul on soovitatav
probleemide kasitlemisel liikuda tldisemalt konkreetsele analtiisile
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|gas téos on oluline tlidpilase isiklik panus antud probleemi kasitlemisel. See voib
avalduda néiteks erinevate autorite arvamuste (teooriate), erinevate programmide
vastandamises ja vordlemises koos omapool se seisukoha ja hinnangu esitamisega;
Uldistuste, jarelduste voi rakenduslike ettepanekute tegemises | 8bitdotatud materjalidele
tuginedes;, mingi teooria voi mudeli kasutamisvdimaluste hinnangus konkreetsetes
tingimustes (konkreetsete andmete alusel) jne.

On végaooluline, et Ulidpilane @ piirduks probleemi lahkamisel vaid Uhe autori
seisukohtade refereerimisega, lauskriitikaga voi Ulistamisega, vaid leiaks argumendile ka
(teiste autorite) vastuargumente ning anal Uidsiks, kas néiliselt positiivne protsess el peida
endas ka negatiivseid kilgi (nditeks negatiivseid tulemus teistes valdkondades vai
pikemas perspektiivis) jne. T6O peaks sisaldama nii anallilisivat kui ka stinteesivat osa.
Slinteesivas osas pakutakse vélja ké&sitletud probleemidele omapoolne lahendus, antakse
dldistav hinnang, esitatakse prognoose vms.

10.9.3 Kokkuvote

Kokkuvdtte peab sisaldama:

Hinnangut tehtud toole,
Pilsititatud Ulesande lahendamist/mitte lahendamist
Tekkinud probleeme

A 0D P

Soovitusi to0 jatkajale

Kokkuvdtte peamisteks Gilesanneteks on:

L thidalt esitada td6 sisulises osas saadud peamised tulemused, jareldused,
hinnangud, ettepanekud jne.;

Véljatuua toos tehtud jarel duste ja ettepanekute kasutamise voimalused ja
edasiarendamise suunad ning edaspidist lahendamist vajavad probleemid.

Lisaks:

Kokkuvottes esitatakse vastused sissejuhatuses tOstatatud kiisimustele ning néidatakse
pustitatud Ulesannete lahendusvdimalused ja saadud tulemused.
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Kokkuvote e ole too eel nevate osade tekstil 6i kude mehhaaniline kokkutdstmine.

Kokkuvottes el viidata kirjandusallikatel e ega esitata teistelt autoritelt parinevaid
seisukohti jajareldusi. Kokkuvottes voib pstitada uuritava teemaga seonduvaid uusi
probleeme, et anda vihje ka edaspidise uurimise vajadusest (néaiteks teema jatkamisel

diplomitoona).

10.10 To606 keel

Kasutatav keel peab olema reeglina eesti keel

Erandkorras (juhendaja ja osakonna ndusolekul) voib olla too kirjutatud
voorkeeles (vene, saksa voi inglise)

V60rkeele puhul peab t66 kokkuvote olema eesti keeles

Keel peab olema kedleliselt ja stiililiselt korrektne

Ulidpilastéode keeleks on reeglina eesti keel.

Juhendaja ja informaatika osakonna juhataja ndusolekul voidakse erandkorras lubada
vene Oppekeelega Ulidpilastel kirjutada uurimistoo vene keeles. Samuti voidakse
erandkorras lubada to6 kirjutada saksa voi inglise keeles (seda eelkdige valisiliopilastel).
Oluline on t60 keeleline ja stiililine korrektsus.

Keelatud on segakeel sus (vélja arvatud tdlkimatud sonad, voorkeel se vaste kirjutamine
voi grammatika reeglite kohaselt lubatud voorkeel sed sdnad). Kui mingil pohjusel on see
otstarbekas, siis tuleb sissgjuhatuses sellele téhelepanu juhtida.

10.10.1 Eesti keelde tdlkimine

Tolkida lause motet
Hoiduda voor keele liigsest mojust eestikeelsele tekstile
Selgitada lihendid ja mdisted
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Tuleb hoiduda voor keelte liigsest mgjust eestikeelsele tekstile. Tdlkida tuleb lause
motet, mitte Uksikuid sdnu. Siinjuures tuleb silmas pidada, et eesti keele lausestruktuur
erineb voorkeel sete lausete struktuurist. Juhul kui voorkeel sele terminile adekvaatset
eestikeel set vastet |eida el suudeta voi kaheldakse oma valikus, on soovitatav eestikeelse
vaste jarel sulgudes lisada ka vastav voorkeelne termin. Kui t60s kasutatakse tle
paarikiimne vahetuntud termini, [Uhendi voi simboli ning igaiiks esineb mitmel korral,
siis on soovitatav koostada kasutatavatest |Uhenditest ja tahistest loetelu, mis koos
vastavate selgitustega esitatakse lisas. Kdikidest kasutusele voetud terminitest ja
simbolitest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada. Soovitatav on eelistada varasemates
eestikeel setes allikates kasutatud terminoloogiat. Kui varem kasutatud terminit peetakse
sobimatuks ja pakutakse vélja uus, tuleb seda argumenteeritult pohjendada. Eesti keelde
Ulevoetud voorkeel sed terminid, mida kirjutatakse ja hdél datakse vOorkeel setena, tuleb
trikkida kursiivis.

10.10.2 Lihendid

L Uhendid defineerida

L ihendite kasutamine. Enne mistahes lihendi kasutamist tuleb see defineerida téieliku
Kirjapildi kaudu.

Naide:

Arvutikasutgja Oskustunnistus (AO);

Interneti Arhitektuurinbukogu (IAB — Internet Architecture Board).

Teine vdimalus on esitada koondloend koos vastavate méératlustega lisas, millele iga
[Ghendi korral tekstis ka viidatakse. Erandi moodustavad vaid tldlevinud |Ghendid, mille
téisnime e ole Uldiselt tavaks pruukida (nditeks: USA, PC, SO jt.). Pealkirjades tldjuhul
lihendeid el kasutata. Kdikidest kasutusele vetud |ihenditest tuleb kogu t66 ulatuses
kinni pidada.
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10.10.3 Formaalne kirjaviis

Uhtne kdneviisja—vorm
Arvude esitamise kord tekstis
Oigekiri

Kdneviisja-vorm, millestdo kirjutatakse, peab olema tihtne kogu t06 ulatuses. Autor el
tohiks end asetada Uihe poole positsioonile. “Mina” ja“meie’ vormi (nditeks “ma
analllsisin”, “me arvasime”’) asemel on soovitatav kasutada umbisikulist vormi (nditeks
“t00s uuritakse, kasitletakse, analtilsitakse, hinnatakse” voi “on késitletud, anal Gusitud

jne.”).

Naiteks: Mentudest valimiseks tuleks litkuda hiirega vastavale mentdile ja vajutada hiire
vasakpool set klahvi.

Eelistatav on kindla kdneviisi kasutamine, sest tingiva kdne valdav kasutamine vaib jétta

mulje, et autor el ole oma seisukohtade 6igsuses kuigi veendunud.

Uurimistods on sobimatu kasutada slangi. Sobimatud on gjakirjanduslikud, populistlikud,
kéibe- ja ka poestilised fraasid (néiteks valjendid nagu “...teiste arvutisse sisse hakkinud
tudbil on esmadigus kilastada meile teadaolevaid ruume Harku l8histel...” el ole
kohased).

Véltida tuleb emotsionaal sete omadussdtnade tarvitamist néhtuste voi protsesside
iseloomustamisel (nditeks: “... Internetis surfamine on mdnusaim tegevus peale vésitavat
Wordis toksimist”).

Arvude esitamine tekstis. Uhekohalised arvud on soovitatav kirjutada sdnadega,
Ulgjd8nud arvud numbritega. Kui aga tihekohalisele arvule jargneb madtuhik voi tahis,
sis kirjutatakse ta numbriga.

Naiteks: kaks punkti, kaheksa toopéeva, 120 ettevotet, 5 km

K&éndel Oppe arvudele harilikult e lisata. Jargarvu jérele pannakse punkt. Aastad tuleks
mérkida arvuliselt, mitte “eelmise aasta’ voi “tuleval aastal”.
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Nii tekstis kui tabelites peaks loobuma rohkema kui 3—4 tiivenumbriga arvude
kasutamisest. Suurte arvude korral on soovitatav kasutada kombineeritud Kirjutusviisi,

mille puhul arv on mérgitud numbritega ja suurugérk sdnadega.
Naiteks: 3,14 milj. kasutajat vdi 115,4 tuh. USD.

Oigekiri. Vdorsdnade ja vahekasutatavate méistete digekirja on vaja kontrollida

“V 60rsdnade leksikoni” jalvdi “Eesti keele sbnaraamatu” abil, samuti on soovitatav
kasutada spetsiaal set eesti keele digekirjakontrollivat tarkvara. Tekstitootlusprogrammis
Word on selleks abivahendiks (juhul kui programm toetab eesti keelt) mentdribalt leida
Tools® Fpelling and Grammar ...

Kirjavigade valtimine. Autor peab ise omateksti korduvalt hoolikalt kontrollima.
Soovitatav on kasutada ka vo0ra lugeja abi, sest kdiki oma vigu autor tavaliselt ise el

méarka.
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TOO VORMISTAMINE

10.11 Uldnduded

T60 esitatakse koidetud kujul vahemalt tihes eksemplaris. T6 kdide el tohi
taksitada teksti lugemist (tekst peab olema ndhtaval).
T60 formaat: A4; reavahe:1.5; tdhesuurus: 12 punkti
Soovitav kirjattitp Times New Roman
Tekst joondatakse lehe vasakule kiiljele ja Gihele poolele
L ehed nummerdada
Kindel t60 jarjestus
Lisaks:
LOigud eraldatakse reavahega 12 punkti, tekst ise reavahega 1.5.
Pealkirja |dppu punkti ei panda.

K ik t00 lehekiljed tuleb nummerdada, kusjuures arvesse |8hevad ka lisas asuvad tabelid
jajoonised. Tiitelleht, eesstna, sisukord ja sissguhatuse esimene lehektilg voetakse
nummerdamisel arvesse, kuid leheklljenumbreid neile ei méargita, seega
lehekUljenumbrid margitakse alates sissgf uhatuse teisest lehekilj est.

Kui mingeid agju pole siin reguleeritud, |ahtutakse Uldisest raamatute vormistamise

reeglitest

T60 osade jarjestuson jargmine:
1) THTELLEHT

2) EESSONA
3) SISUKORD
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4) SISSEJUHATUS

5) SISU PEATUKKIDENA

6) KOKKUVOTE

7) KASUTATUD KIRJANDUS
8) LISAD

T60 os alustatakse uuelt lehekdljelt, aapunkte samalt lehekiljelt. Tuleb jalgida, et lisaks
pealkirjale mahuks lehekilljele kajargnevat teksti (vahemalt kaks rida).

10.12 Tiitelleht

Toodetiitelleheetuleb markida:

Ulikooli, teaduskonna ja osakonna nimi;
autori ees- ja perekonnanimi;
t00 pealkiri;
viide t606 iseloomule (nt proseminaritoo, diplomitdo, bakal aureusetdo);
t60 juhendaja;
t60 valmimise koht ja aasta.
(VaatakalLisal)

10.13 Sisukord

Sisukorras esitatakse kdik t60 alljaotused tapses vastavuses t6ds toodud pealkirjade ja
lehekiljenumbritega, millest vastav alljaotus algab. Jarjenumbritega (kiimnendstisteemis
araabia numbrid, nditeks 1.; 1.2.; 2.3.1. jne.) tahistatakse ainult sisulise osa peattkid ja
nende allosad. Koik lisad loetletakse sisukorras Ukshaaval koos pealkirjadega.
Soovitatav nadis...
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10.14 Kasutatud kirjandus ja materjalid

Kasutatud kirjanduse loetelu
L oetelus ainult kasutatud allikad
Viitamisel ja loetelul kindel esitamise kord
Kasutatud kirjanduse loetelus nimetatud teost pole kohustuslik t66s eneses
viidata (Naiteks teemaga lihtsalt tutvusmisel).
(Vaatakalisa2)

Lisaks:

Kasutatud kirjanduse loetelu hdlmab ainult t66 koostamisel kasutatud allikaid. Andmeid
teoste kohta saadakse nende tiitellehelt jalvOi selle pddrdelt. Teosed loetletakse autorite
perekonnanimede téhestikulises jarjekorras, autori(te) nime(de) puudumisel peakirja
esimese sona jargi. Mitme autori puhul esitatakse nimed tiitellehel esinevas jarjekorras.
Autori(te) nimed on soovitatav trikkida rasvases kirjas (Boldis). Esmalt tuuakse
ladinatdhestikuline (nii eesti-, kui voodr- keelne) ja segjarel dlaavitadhestikuline kirjandus.
Raamatute puhul kantakse kasutatud kirjanduse loetellu jérgmised andmed: autor
(perekonnanimi koos initsiaalidega), pealkiri, kordustriki puhul valjaande number,
ilmumiskoht, kirjastus (valjaand;ja), ilmumisaasta, |ehekiilgede arv.

Naide:

Hanson, V., Tavast, A. Arvutikasutgja sdnastik. 2. trikk, Talinn: Kirjastus llo, 2000,
290 Ik

Kauffels, F.-J. Personal Computer und locale Netzwerke. 6. Aufl., MUnchen:

Mark& Technik, 1992, 446 S.

Ajakirjade puhul kirjutatakse kasutatud kirjanduse loetelus vélja jargmised andmed:
autor, pealkiri, véljaande nimetus, ilmumisaasta, number, lehekiljed.

Naide:

Kase, J. Virtuaalsed privaatvorgud — infogjastu asutuste selgroog. - Arvutimaailm, 1999,
nr. 8, Ik. 36 — 37.

Morti, F.D. Y2K. - PC Game, 2000, Val. 2, No. 3, pp. 21 —23.
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Ajalehtede puhul kasutatakse enamasti ilmumiskuupéeva ja lehekllje numbrit. Kui
gjaleht koosneb sektsioonidest (osadest), siis tuuakse dra ka sektsiooni number.

Naide:

Vabamae, T. Julge algus on pool vaitu. - Eesti Ekspress, 15. mérts 2001, nr. 11, |k. 16.
Kasutatud aruannete, dokumentide jms. kohta on vaja loetelus &ra méarkida dokumendi
nimetus (ka ettevotte nimetus), aeg (aasta voi kuupéev).

Naide:

Proseminaritoo esitamise kord. TPU informaatika Gppetool, 2001, (kasikiri).

I nterneti materjalide puhul tuleb &ra tuua autori perekonnanimi, eesnimi, pealkiri,
materjali taielik interneti aadress, materjali kasutamise kuupéev.

Laas, Tonu Proseminaritddde vormistamise juhend,
http://www.tpu.ee/~tony/l oodusosakond/prosemjuhend.html, 10/06/2001

10.15 Viitamine

Viidata tuleb kdigile teiste autorite poolt kirjutatud tekstidele

K ik t00 sisulises osas kasutatud teiste autorite originaal sed seisukohad,
probleemipustitused, tsitaadid, arvandmed jm peavad olema viidatud tsitaatidena voi
refereeringutena. Viide peab olema tdpne ja selge.

Tekstisisese viitamise korral kirjutatakse viide sulgudesse viidatava teksti jarele.
Tekstisisese viitamise puhul kasutatakse viitamist autori nime (tema nime puudumisel
pealkirja esimese sdna) ja teose ilmumise aasta abil.
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Intervjuude, dokumentide, aruannete jms. viitamisel ja selgituse esitamisel voib kasutada
joonealust viitamist*, mille korral viidatava teksti 18ppu mérgitakse viite number.
Selgitus esitatakse jooneal use méarkusena lehekiilje allservas era datuna Ule éénud
tekstist.

Tsitaat peab vastama originaalile sbnastuse, ortograafia, kirjavahemarkide ja
eristuskirjade (sorendused jm.) osas. Tsiteerimisel voorkeeltest tuleb tsitaat eesti keelde
tolkida voimalikult adekvaatselt, vajaduse korral esitatakse originaal sbnastus
joonealusena. Tsitaat esitatakse jutumarkides. Viide mérgitakse kohe pérast tsitaati
|Opetavaid jutumérke, sdltumata sellest, kas see asub lause |6pus voi keskel.

Refer eering annab teise autori motet edasi vabas vormis, oma sdnadega. Refereeringu
puhul jutumarke e kasutata, kiill on agavaaik viitamine alikale voi autorile. Kui
refereering koosneb Uhest lausest, siis paikneb viide enne lauset |8petavat punkti, kui aga
tervest [Gigust, Siis parast punkti.(Kaldaru, H., Paas, T., Sikk, J., Relljan, E., Tamm,
K. Uliopilaste kirjalikud uurimustéod. TU Majandusteaduskond, 2001. Lk 27-28.)

Tsitaadi ja lUhirefereeringu |8ppu voi pikema refereeringu algusse margitakse sulgudes
viidatava autori perekonnanimi (nimed), viidatava teose ilmumisaasta ja viidatavad
lehekiiljed. Siiski pole lubatud kogu alapunkti hdlmav refereering.

Programmide kasutamisel tuleb esitada programmi valmistaja ja aasta.

10.16 Tabelid, lisad, joonised, valemid ja loetelud

Tabelid, joonised, valemid nummerdada
Tabelid ja joonised peavad olema ar usaadavad
Valemid tekstist eraldada

L oetelu kasutamisel kindel kord

! Joonealune viitamine —Selle korral margitakse viidatava teksti 18ppu viite number.
Selgitus esitatakse jooneal use mérkusena lehekdlje all servas eraldatuna Uleé&nud
tekstist.
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Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja Ulevaatlikult. Koik t66s
esinevad tabelid nummerdatakse araabia numbritega kas kogu t66 ulatuses
(lihtnumeratsioon) voi Uksikute peatikkide ulatuses (liithumeratsioon). Néiteks “Tabel 2"
vOi “Tabel 2.3" (teise peattiki kolmas tabel). Sama moodust on soovitatav kasutada ka
jooniste ja valemite tahistamisel.

Kui kdigi tabelis toodud andmete kohta saab kasutada Uihesugust maotuhikut, siis tuuakse
see dratabeli pea kohal paremal pool sulgudes. Mitme madatihiku kasutamisel esitatakse
need vastavate veergude vOi ridade nimetuste juures ilma sulgudeta, eraldades nad
eelnevast tekstist komaga.

K&igil tabeli veergudel peab olema nimetus, ka esiveerul. Uldreeglina veerge ei

nummerdada.
Néaide.
Tabel 1
Travan formaadi omadused tanapaeval
TR-1 TR-2 TR-3 TR-4 TR-5
Mahutavus:
Tavaline 400MB 800MB 1.6GB 4GB 10GB
Tihendatud 800MB 1.6GB 3.2GB 8GB 20GB
Edastuskiirus:
Miinimum 62.5 KBs 62.5 KBs 125 KBs 60 MBmin 60 MBmin
Maksimum 125KBs 125KBs 250 KBs 70 MBmin 110 MBmin
Radasid 36 50 50 72 108
Andmetihedus, ftpi 14,700 22,125 44,250 50,800 50,800
QIC 3010/ QIC 3080/ QIC 3220
QiCc 8o QIC 3010 o
o o QIC 3020 QIC 3095 (lugev-kirjutav)
L (lugev-kirjutav) || (lugev-kirjutav) o o
Uhilduvus (lugev-kirjutav) | (lugev-kirjutav) TR-4
QIC 40 QICc 8o
) ) QiCc 8o QIC 3020 QIC 3095
(ainult lugev) | (ainult lugev) ) ) )
(ainult lugev) | (ainult lugev) (ainult lugev)

(Rain Haviko, Mass-salvestusseadmed, 2001)
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TOO teksti paigutatavad tabelid olgu voimalikult lihtsad ja lUhikesed. Tabelist peavad
selguma kasutatud andmete allikad. Kui on tegemist autori arvutustega, tulebki nii
mérkida. Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t6o tekstiga. Selleks kasutatakse:

Otsest viitamist (Alljargnev tabel 3 iseloomustab....)
Kaudset viitamist. Viimasel juhul mérgitakse lause |18ppu sulgudesse tabeli number.

Pedle sellist viidet peab t66s kas kohe vai jargmisel lehekiljel jargnema tabel. Juhul kui
tabeli pikkus ei Uleta Uhte lehekllge, kuid peale viidet kogu tabel antud lehekiiljele enam
el mahu, on soovitav tabelit alustada jargmise lehekilje Ulaservast. Kui agatabel on
pikem kui Uks lehekilg, tuleb tabelit alustada kohe peale viidet ja teha Ulekanne
jargmisele lehekiljele. Segjuures peab antud |eheklljele mahtuma peal e tabeli numbri,
pealkirjajatabeli pea ka moni ridatabelist. Tekstis esitatakse tavaliselt tabelid, mille
maht ei Uleta Uhte leheklilge. Mahukamad tabelid tuuakse lisades.

L isadesse tuleb paigutada need arvandmed ja muud materjalid, mis on vaaikud
probleemi lahendamiseks, kuid mille esitamiseks tekstis pole otsest vgjadust. Lisad
nummerdatakse, mérkides peakirja kohale lehekilje paremasse Ulaserva nditeks “Lisa
7". Kui lisaldheb mitmele lehekilljele, siis tuleb méarkida néditeks “Lisa 7 jarg”. Lisad ja
nende pealkirjad tuuakse éra sisukorras. Lisadele tuleb toos kindlasti viidata. Tuleb
valtidatdo tekstiga ndrgalt seotud lisade esitamist.

Joonised. Selle nimetuse alla kuuluvad kdik t66s sisalduvad illustratsioonid, olgu need
siis diagrammid, graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid vadi fotod. Igal
joonisel peab olemaallkiri, misjoonisel kujutatut lakooniliselt sdnastab. Joonise allKkiri

reastatakse vasakult. Kdik joonised nummerdatakse anal oogiliselt tabelitega. Joonise
jarjekorranumber kirjutatakse allkirja ette ja eraldatakse sellest punktiga (Joonis 1.
Andmevoo kiirus ...). Igale joonisele tuleb t60 tekstis viidata. Vékeste mddtmetega
joonis paikneb teksti vahel sobivas kohas, suurem eradi lehel, pérast viidet. Kui joonis
pole autori enda poolt koostatud, siis tuleb analoogiliselt tabeliga mérkida allikas.
Joonisel kasutatud tahised tuleb selgitada kas joonise véljal voi tekstis joonise juures.
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Naide:

Joonis 1. Seagate ST506 (Rain Haviko, Mass-salvestusseadmed. 2001)

Valemid. Valemid eradatakse muust tekstist kirjavahemarkidega, mis vastavad Uldistele
eesti keele reeglitele. Koik mérgid, arvud ja téhed tuleb paigutada valemis korrektselt
ning kooskdlas valemi sisuga. Kogu t60 ulatuses tuleb jargida valemite Uhtset
kirjutusviisi. Vaemites el tooda modtuhikuid, need esitatakse valemites kasutatud
siimbolite seletustes. Vaemi stimbolite seletus algab sdnaga “kus’ (ilmajargneva
koolonita) ning seletused kirjutatakse Ulevaatlikkuse mattes Uksteise alla.

Naide:

Elektromotoorjdudu juhtmes saame arvutada jargmiselt:
(1) E=B*I*V

Kus E —elektromotoorjoud
B — Boltzmani konstant
| — juhtme pikkus
V - kiirus

L oetelude koostamisel tuleb silmas pidada jargmis ndudeid. Kui loetelu koosneb
Uksikutest sbnadest voi |Uhikestest fraasidest, kirjutatakse loetelu punktid Uksteise jarele
jaeraldatakse komaga. Kui kasvoi Uks loetelu punktidest sisaldab koma(sid), tuleb
eraldusmargina kasutada semikool onit. Jérjekorda tahistatakse Umarsulgudega varustatud
numbrite voi téhtedega.

31



Naide:
M ass-salvestuseadmed on kdvaketas, disketiseade, otilised seadmed, lindiseade.

Mass-salvestuseadmed on: a) kdvaketas, b) disketiseade, ¢) optilised seadmed, d)
lindiseade.

Mass-salvestuseadmed on: 1) kdvaketas, 2) disketiseade, 3) optilised seadmed, 4)
lindiseade.

Kui loetelu punktideks on Uksikud laused, siis vOib need kirjutada Uksteise jarele vOi
austada iga lauset uuest reast. Numbri voi téhe jarel on Umarsulg, alustatakse
vaiketdhega ja laused eraldatakse Uksteisest semikooloniga.

Naide:
Materjali puudujddk on pdhjustatud enamjaolt jargmistel juhtudel:
a) info muutub vOi uueneb véagakiiresti;

b) uusinfo on valdavalt voorkeelne.

Kui kasvdi Uks loetelu punktidest koosneb kahest vOi enamast lausest, siis asendatakse
sulg jarjekorranumbri jérel punktiga. Kui moni loetelu punkt sisaldab omakorda loetelu,
sis tahistatakse Uldisema loetelu punktide jarjekorda tingimata numbritega, alluva loetelu
punkte aga téhtedega (koos suluga).

Naide:
Projektittd koostamisel on vaja planeerida kogu projekti t66 kaik. Uldiselt vaib jagada
t60 nelja olulisse etappi.
1.Infoslisteemi idee teadvustamine.
2.1dee hinnang érilisest vaatenurgast.
3.Slsteemi analtilis. Kasutada on jargmised andmemudelid:
a) IDEFO
b) BSP
¢) Olekudiagramm
d) Objekt-Orienteeritud anallitis
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4.Slsteemi disain (osaliselt).

L oetelus kasutatakse nummerdamist tavaliselt siis, kui on oluline nende jérjekord vai arv,
kui tekstis monele neist viidatakse voi kui loetelu punktid koosnevad mitmest lausest.
Muude juhtudel vaib jarjekorra tahistuse (numbrid voi téhed) dra jétta voi asendada

mottekriipsuga voi mdne muu tahistusega.

Naide:
Toiteploki mittetdotamise peamised pohjused on:
- puudub vool toitepistikus,

- toitplokk on 18bi pdlenud,
- toitgjuhe toiteplokki on halvasti Uhendatud.
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KOKKUVOTE

Kéesoleva too koostamise ja kirjutamise pohjuseks oli eelkdige vastava juhise
puudumine, mis oleks seotud ka informaatika erialaga. Kindlasti erineb see tavalisest
proseminaritoo esitamise korrast. Nii néiteks on Ulidpilasel voimalik toona esitada lisaks
anauilsivatele kirjutistele (informaatikateemaline uurimus, essee) eriadlaseid oskusi éra
kasutades ka mingi arvutiprogramm; tuua valja hoopis uus ja ainulaadne idee, mis annab
varskust ja uut arengusuunda erialasel e teadusel e; koostada erialast teemat puudutav
kasutusjuhend. Samuti on vélja toodud néiteid, mis on seostatud informaatika erialaga.
Ollesise kdik kirjapandud ja kokku kogutud reeglid/ ettekirjutused |&bi t6odanud, arvan
ka endal edaspidistel t6dde kirjutamisel ja vormistamisel lihtsamini minevat. Sama arvan
olevat ka kaasllidpilaste puhul, kui nad on tutvunud eeskirjadega. Kuid aja méddudes
muutuvad katavad, kombed jareeglid — el saa Utelda, et just see eeskiri j88b alatiseks
selliseks, nagu ta valmistatud on, alati on vdimalus midagi tmber tehavai lisada.
Digitaalsel kujul vormistatuna on seda ka lihtsam muuta. Samas eeldan, et t60 pohiosa on
selle proseminarittédga informaatika osakonna jaoks éra tehtud.
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