Ainekood: IFI6062

Digitaalsete dokumentide koostamine

Maht 3 EAP Orienteeruv Oppesemester: K Eksam
kontakttundide
maht: 28

Eesmark: Anda ulidpilastele teadmisi mahukamateaditpete dokumentide

koostamiseks arvuti abil. Teha tlevaade esitlugvaite tehnilisest poolest, ¢

esitamiseks kuuluvaid dokumente korrektselt suulemaditooriumile
esitada. Vaatluse alla kuuluvad mahukamate tekkbdstamine. Mitme t60
Uhendamine Luumikute koostamine, erinevad esitagammid, graafika
kasutamine erinevates to6des ning to6o I6ppviinsstitraldi teemana
vaatleme grupitddd, sellega seotud llesannete &wistja nende
lahendamist. Kdikide t6dde puhul on rohk pooratadstatava dokumendi
korrektsele kujundusele ja stiili valikule. Kogu tagal tuleb kasitlusele
lihtsamate (nt kontoritarkvara) programmidega.

Aine luhikirjeldus:

Mahukamate dokumentide koostaeiSellega seotud probleemid. Sisukor
lisamine. Vajalike laadide koostamine. Vaatlusa &lluluvad grafoprojektor
l[Gimikud, nende koostamine, erinevad esitlusprograimkontrollté6de
koostamine kontoritarkvara programmide abil, gkeakasutamine erinevatg
toodes ning too [6ppviimistlus. Eraldi teemana hamé grupitddd, sellega
seotud Ulesannete koostamist ja nende lahendd®ikide t66de puhul on
rohk pooratud dppevahendi kujundusele, stiili wallk olulise osa

réhutamisele ja auditooriumi maaratlusele. Kurqiigiosa koosneb seminai

taupi praktikumidest, kus ulidpilastelt eeldatak&siivset kaasatbotamist.
Lisaks tuleb igal tlidpilasel teha praktikumidesssisvalt voi grupiviisiliselt
toid, mis semestri I6pus moodustavad aine koonahind

S

Opivaljundid:

Kursuse labinud alidpilane:

e Oskab koostada arvuti abiga korrektse tlesehitusedaikaid
materjale.

e Oskab lisada graafilisi elemente (pildid, graafilkdidgrammid,
animatsioonid, videod)

e Omab llevaadet esitlustehnika tehnilisest poolesf oskab neid
kasutada.

e Oskab suuremate materjalide koostamise loomistitgidma.

Hindamismeetodid:

Eksam.

Sooritatud tunnitoédd moodustavad hindest 100%. ahmdele kuulub tudeng
kelle kdik tundides antud t66d on sooritatud jeosalenud grupitéddes. Iga
Ulesande lahendamisel kogub ulidpilane punkte. Kedgamitdo
punktisummaks on 100 punkti ja hinded kujunevadaxasdt kogutud
punktidele:




A-91-100

B-81-90
C-71-80
D-61-70
E-51-60

Vahem, kui 51 punti on eksam sooritamata

Oppejéud:

op T.Tuuling

Ingliskeelne nimetus:

Creating Digital Documents

Eeldusaine:

IFI6001- Arvuti tddvahendina

Kohustuslik kirjandus:

Oppejéudude koostatud dppematerjalid:

http://www.tlu.ee/?LangID=1&CatID=2205&ArtID=914&#on=article ning
opihaldussisteemis IVA.

Asenduskirjandus:

Ainet pole vbimalik labida ainadtenduskirjanduse alusel.

Oppetdds osalemise ja
eksamile/arvestusele
padsemise nduded

Oppetdo kaigus rahuldavalt lahendatud praktilidedanded ja nende
esitamine dppejdule on eksamihinde eelduseks. Seelga 6ppetdds
osalemine eelduseks eksamihinde saamisel

Iseseisva t60 nduded

Enamikes tundides annab ampkgijutamiseks tlesandeid. Tunni I6pus
salvestab Ulidpilane oma t60 vorgukettale, kusefjyd selle ka katte saab
Ule vaatab.

Kui 6ppetdo kaigus on esitatud vahemalt 70% tutehitavatest toodest, siis
on ka eksamile padsemise nduded taidetud.

Eksami

hindamiskriteeriumid voi
arvestuse sooritamiseks
vajalik miinimumtase

Hindamiskriteeriumid, millest hindamisel lahtutakse

Hindamisel lahtutakse semestri jooksul kogutud pideksummast. Samas
peavad kdik t60d tehtud olema. Iga t66 esitamiseksiaaratud kindel
tahtaeg. Peale esitamise tdhtaega esitatud t6drahaln punkte.

Informatsioon kursuse
sisu kohta, kursuse
jaotumine teemade
kaupa sh kontakttundide
ajad

Labitavad teemad nadalate v6i loengute kaupa.
Toimumisajad (nt vahearvestused, kontrollt66d,eseste to6de esitamise |
hindamise tahtajad).

03.veebr.2011

Tekstitdotlus: laadide kasutamine, loodud- ja olemasolevateidaad




14:15 - 15:45 sobilikuks muutmine. Uute laadide loomine. Pildleemid ja joonised.
T-321 Nende paigutamine tekstidokumenti.

10.veebr.2011 Tekstitootlus: praktiline tlesanne, eelnevalt loodud mahukamaidwadi
14:15 - 15:45 korrastamine.

T-321

17.veebr.2011 Tekstitdotlus: Mahukama harjutust66 koostamine nii MS Word'ii ka
14:15 - 15:45 OpenOffice’'t kasutades. Sarnase t66 nii Uhes-k&ueises programmis
T-321 korrastamine.

24.veebr.2011

Iseseisvuspéev (tundi ei toimu)

03.marts 2011
14:15 — 15:45
T-321

Riuhmato6: muutuste jalitu$iack changes Uhe dokumendi loomine mitme
erineva uksuse poolt.

10.mérts 2011
14:15 — 15:45
T-321

Ulevaade esitlustehnika tehnilisest poolest. Liiingkoostamine. Andmete
paigutus lutmikule ja kile printimine erinevatergdrititpidega.

17.marts 2011
14:15 — 15:45
T-321

Ruhmatdd. Mahukamate dokumentide loomine meeskoanat Ulesannete
jagamine meeskonnas, nende taitmine ja [0pptdo ietamine.

24.marts 2011

Iseseisva t60 nadal (tundi ei toimu)

31.marts2011

Dokumentide koostamiseks vajalik infootsing Inteiste Autorikaitse.

14:15 - 15:45
T-321
07.aprill 2011 Graafiline info ja selle t66tlus. Digitaalne fotagfia. Erinevad
14:15 - 15:45 fototdotlusprogrammid. Raster- ja vektorgraafika.
T-321
14.aprill 2011 Esitlusgraafika. Esitluse koostamise p&himdttedtasalt auditooriumile,
14:15 — 15:45 tehnilistele vahenditele ja ruumi vdimalustele. elasitluse loomine.
T-321 Erinevad slaidittitibid. Slaidide kujundamine (majadanimatsioonid).
Slide Master-i kasutamine. Uute mallide
loomine.Esitlus olemasoleva teksti baasil. Huperlingid.
28.aprill 2011 Ruhmat6o. Etteantud veebilehest esitluse koostajaiselle ettekandmine
14:15 - 15:45 auditooriumile.
T-321
05.mai 2011 | D-kaart: serifikaadid, autentimine. Digiallkiri. Dokumendi
14:15 — 15:45 kripteerimine/dekripteerimine. ID kaartiga allkstatud dokumendi
T-321 juriidilised pdhitded.




12.aprill 2011 Eksam
14:15 - 15:45
T-321

Oppeainet kureeriy Informaatika instituut
Uksus:

Kursuseprogrammj 6p T.Tuuling
koostaja

Allkiri:

Kuupaev: 21.jaan.2011

Kursuseprogramm registreeritud akadeemilises Uksuse

Kuupaev 27.01.2011

Oppeassistendi | Hanna-Liisa Pender
nimi

AllKiri




