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Kursuseprogramm 
INDEKSEERIMINE JA SISU ANALÜÜS 

Maht   6 EAP Orienteeriv kontakttundide maht: 54, 
iseseisva töö maht  114 tundi 

Õppesemester: S  

Eesmärk: Luua eeldused teadmiste kujunemiseks tekstitöötlusest 
infovahenduses; indekseerimisest, annotatsiooni, referaadi ja 
infoülevaate funktsioonidest ja tüpoloogiast ning arendada 
nende koostamise praktilisi oskusi. 

Aine lühikirjeldus: 
(sh iseseisva töö sisu 
kirjeldus vastavuses 
iseseisva töö mahule) 

Teavikute sisu avamise meetodid. Teavikute sisu avamine kui 
juurdepääsu loomine infosisule.. Lugemine kui protsess. 
Kriitiline ja analüüsiv lugemine. Teksti struktuuri mõiste. Teksti 
sisu struktuurimudelid. Annotatsiooni mõiste. Annotatsiooni 
tüübid. Annoteerimise metoodika. Referaadi mõiste. 
Referaatide tüübid. Refereerimise metoodika. Referaadi 
koostamise etapid. Infoülevaate mõiste. Ülevaadete 
koostamise eesmärgid. Ülevaadete tüpoloogia. Sisuanalüüsi 
meetodid elektroonilises keskkonnas. Mõisteline 
lähenemisviis informatsiooni sisulisel korrastamisel. 
Märksõnastamine. Universaalsed ja erialased 
märksõnasüsteemid. Märksõnakataloogid. Märksõnastus 
elektronkataloogis. Infokeelte võrdlev analüüs. Praktiline 
märksõnastamine. 
Iseseisev töö: praktiline märksõnastamine, annotatsioonide, 
referaatide ja infoülevaate koostamine ja esitlemine.  

Iseseisev töö Teemakohase kirjanduse lugemine ja analüüsimine,  praktiliste 
tööde tegemine 

Õpiväljundid: 
 

Kursuse läbimise järel üliõpilane 
-mõistab teavikute analüüs-sünteestöötluse osa 
infovahenduses 
-suudab indekseerida, annoteerida ja refereerida tekste ning 
teavikuid ning koostada infoülevaateid 

Hindamismeetod: Eksam. Eksamihinne moodustub kirjaliku eksamitöö ja 
hindeliste praktiliste tööde hinnete alusel.  

Vastutav õppejõud: Dotsent Aile Möldre  

Ingliskeelne nimetus: Indexing and Abstracting 

Eeldusaine: - 

Kohustuslik kirjandus: 
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Õppetöö ajakava:  
 
Kuu- 
päev 

 Loengud Praktilised tööd (kodutööd) 

06.09. 
kell 10.15  
S-233 

Sissejuhatus kursusesse.  
Põhimõisted. Indekseerimise 
eesmärk ja meetodid. 
Liigitamise ja märksõnastamise 
rakendusalad.  

 

 
06.09. 
kell 12.15 
S-233 

 
Tekstide sisu analüüsi 
põhimõisted 

 

 

13.09. 
kell 10.15 
S-233 

Indekseerimine:  Märksõnade 
liigid, keeleline vorm. 
Märksõnastikud, nende 
tüübid. 

Praktiline töö 1 (I): Märksõnade liikide 
määramine 

file:///C:/Users/Aile/Documents/Sisu%20analüüs/Kursuseprogrammid/eprints.rclis.org/3922/1/ad0609.pdf


13.09. 
kell 12.15 
S-233 

Sisu analüüs: Tekstid ja 
teavikud. Tekstide  liigid, 
ülesehitus, sisu esitusviisid ja 
arendustüübid 

Praktiline töö 2 (S): Teksti 
struktureerimine 

20.09. 
Moodle 

Indekseerimine: 
Märksõnastamise areng Eestis 

Praktiline töö 3 (I): Teemakohaste 
artiklite analüüsi alusel küsimustele 
vastamine 

20.09. 
Moodle  

Sisu analüüs: Lugemise ja loetu 
mõistmise protsess, 
lugemisstrateegiad ja 
lugemisoskuse tasemed. 
Analüüsiv lugemine 
teavikute ja nende osade sisu 
avamisel  

Praktiline töö 4 (S): Teksti mõistmine 

27.09.  
kell 10.15 
S-233 

Indekseerimine: Tesauruse 
mõiste, kujunemine, 
ülesehitus. Semantilised 
seosed tesauruses ja nende 
vormistamine. 

 

Praktiline töö 5 (I): Seosed tesauruses  

27.09. 
Moodle 

Sisu analüüs: Annotatsioon ja 
annoteerimine. Eri tüüpi 
teavikute annoteerimise 
iseärasused 

Praktiline töö 6 (S): Raamatute 
annoteerimine 

 

04.10. 
Moodle 

Indekseerimise metoodika. 
Indekseerimise tasemed, 
etapid. Eel- ja 
järelkoordinatsioon 
indekseerimiskeeltes. 

 

 

04.10. 
Moodle 

Sisu analüüs: Analüütilise 
kirjeldamise metoodika 

Praktiline töö 7 (S): Artiklite ja 
raamatuosade kirjete koostamine 

11.10. 
kell 10.15 
S-233 
 

Indekseerimine: Praktiline töö 
8 (I): Tesauruse koostamine 

 

11. 10. 
Moodle 

Publitsistlik tekst ja selle 
annoteerimine. 

Praktiline töö 9 (S): Artiklite ja 
veebilehtede annoteerimine 

18.10. 
Moodle 

Indekseerimine: Praktiline töö 
10 (I). Tesauruse koostamine 
vabalt valitud valdkonnale 

 

 

18.10. 
kell 12.15 

Sisu analüüs: Praktiliste tööde 
analüüs. 

 



S-233  

01.11. 
kell 10.15 
S-233 
 

Indekseerimine: Praktiline töö 
11 (I): Praktiline 
märksõnastamine  

 

01.11. 
kell 12.15 
S-233 

Sisu analüüs: Praktiliste tööde 
analüüs. 
 

 

08.11. 
Moodle 
 

Indekseerimise rahvusvaheline 
ühtlustamine ja 
standardimine. IFLA ja teiste 
rahvusvaheliste 
organisatsioonide projektid. 

 

 

08.11. 
Moodle 

Sisu analüüs: Referaat ja 
refereerimine. 
Teadustekst ja selle 
refereerimine 

Praktiline töö 12 (S): Referaadi 
analüüs 

15.11. 
kell 10.15 
S-233 
 

Sisu analüüs: Infoülevaade: 
mõisted ja 
koostamispõhimõtted 
(Moodle) 

 

15.11. 
Kell 12.15 
S-233 

Indekseerimine : Praktiline töö  
13 (I). Praktiline 
märksõnastamine – praktilise 
töö tegemiseks saab valida aja 
kas kell 10.15 või 12.15 

Praktiline töö 14 (S): Referaadi 
koostamine 

22.11. 
Moodle 
 

Automatindekseerimise 
põhimeetodid. 

 

22.11. 
Moodle 

Sisu analüüs: Semantilise 
annotatsiooni mõiste. 
Masinrefereerimine 

 

29.11. 
Moodle 

Praktikum 15 (I): 
Märksõnaotsing elektroonilises 
keskkonnas. 
 

 

29.11. Uued artiklite andmebaasid 
Rahvusraamatukogus :  
Õppekäik 
Rahvusraamatukokku 

Praktiline töö 16 (S): Infoülevaate 
koostamine 

06.12. 
Moodle 

Vabamärksõnastamine: 
võimalused ja probleemid 
 

 



06.12. Sisu analüüs: Iseseisev töö 
infoülevaatega 

Infoülevaadete (praktiline töö 16) 
koostamine ja esitamine  

13.12 
kell 10.15 
S-233 

Praktiliste tööde analüüs. 
Kokkuvõte kursusest 

 

 

 
 


