ERIALAPRAKTIKA (IF17028) JUHEND

IT juhtimise eriala magistriope

Maht: 6 EAP (156 tundi, sh arvestuslikult 6 tundi praktikapédeviku
taitmiseks)

Kestvus: 4 kuni 16 nédalat, iildjuhul vahemikus 26.09.2016 — 23.12.2016.

Toimumise koht: eradiguslikud, avalik-diguslikud voi riiklikud asutused

Eesmirk: kujundada magistridpingute (sh magistriuuringute) tulemusena
saadud uute teadmiste todelus rakendamise oskusi.

Opiviljundid: magistrant suudab magistridpingute kdigus omandatud teadmisi

praktikas rakendada.
Praktikale padisemise tingimused: kogutud oppekavaainetest vihemalt 30 EAP.

1. Praktika korraldus
1.1. Igal iilidpilasel on kaks praktikajuhendajat — {ilikoolipoolne ja asutusepoolne.

1.2. Praktika iilikoolipoolseks juhendajaks on iiliGpilase magistrito6 juhendaja voi dppekavajuht.
Ulikoolipoolse juhendaja iilesanneteks on:
e koostd0s tiliopilase ning vajadusel dppekavajuhi, dppejuhi ja/voi Digitehnoloogiate
instituudi (edaspidi instituut) direktoriga méaratleda praktika labiviimise koht;
e arutada iliopilasega ldbi tema praktikaiilesanded;

e tutvuda iilidpilase praktikaiilesannete tiitmisega praktikakohal ning analiiiisida seda
koos asutusepoolse juhendajaga;

e aidata kaasa voimalike praktika jooksul tekkivate probleemide lahendamisele.

1.3. Praktikakohad fikseeritakse instituudis enne praktika algust. Praktikakoht kohustub:
e tagama iilidpilasele (praktikandile) vajalikud t66tingimused (sh varustama tilidpilase praktika
edukaks sooritamiseks vajalike materjalidega);
e arvestama toOaja méadramisel instituudi poolt etteantud tingimustega, juhul kui neid peaks olema.
Praktikakohaks on soovitatav valida asutus, mille tegevusest on iiliopilasel olemas piisav iilevaade.
Naiteks, kui tilidpilane omab to6kohta, siis tdokohaga koostodsuhetes olev mingi asutus.

1.4. Asutusepoolse juhendaja iilesandeks on:
e kavandada koos iilidpilasega tema praktikaiilesanded;
e tagada praktikakohale ja -tilesannetele punktides 1.3 ja 2.2 esitatud nduete tiidetus;
e osutada iiliopilasele praktikaiilesannete tditmiseks vajalikku tuge;
e andma praktika 16ppedes hinnangu praktikandi tegevusele, sh ka toomahu nouetele (150 tundi; 6
tundi on arvestatud praktikakonverentsiga seonduvaks) vastavuse 0sas;
¢ informeerima iilikoolipoolset juhendajat probleemide ilmnemisel, mis eeldab {iilikoolipoolseid
toiminguid.
1.5. Kaks vai rohkem tilidpilast vdivad moodustada praktikarithma. Praktikariihma kuuluvate
iiliopilaste praktikakohad moodustavad praktikakohtade klastri. Praktikakohtade klastri korral
tutvuvad selles osalevad tilidpilased koikide klastrisse kuuluvate praktikakohtade tegevusega.

1.6. Praktikakoht ja instituut praktikaga seonduvalt omavahel rahaliselt ei arvelda. Ulidpilase todle
vOtmine praktika ajaks on vdimalik vaid {ilidpilase ja praktikakoha vastava omavahelise
kokkuleppe alusel.

1.7. Juhul, kui iilidpilane soovib praktika sooritada oma momendi t66kohast erinevas asutuses, on
soovitatav praktikakoht 1dbi arutada magistrito6 juhendaja voi dppekavajuhiga.



2. Praktika sisu ja iilesanded:

2.1. Enne praktikaiilesannete madratlemist edastab iilidpilane kdesoleva juhendi asutusepoolsele
juhendajale.

2.2. Praktika raames tdidetavad tooiilesanded (edaspidi praktikaiilesanded) méarab asutus, milles
praktika toimub (st praktikakoht), arvestades vdimalusel instituudi ettepanekuid (kui neid peaks
olema). Todiilesannete madramisel peab ldhtuma jargmistest pohimotetest:

e tO0 sisu peab vastama iilikoolis omandatud haridusele,

o tdidetavad iilesanded peavad andma suhteliselt laiahaardelisi tookogemusi (st t&0 ei tohi olla liiga
lihtne ega rutiinne),

e t60 peab olema seotud praktikakoha pShitegevusega ning voimaldama praktikandil teha koost6od
sealse kollektiiviga.

Praktikaiilesandeks voib olla niiteks 1) asutuse mingi tegevusldigu analiiiis eesmirgiga tdiustada

asutuse tegevusprotsesse, 2) mingi uuringu ldbiviimine voi 3) osalemine iseseisvate iilesannetega

mingi projekti tditmisel, 4) asutuse jaoks mingite dokumentide véljatodtamine. Juhul, kui

magistritoo sisaldab rakendusliku osa, siis praktika sisuks voib olla néiteks selle rakendamine

reaalses tookeskkonnas.

2.3. Juhul, kui tilidpilane sooritab praktika asutuses, milles ta to6tas juba enne praktikat, siis on
soovitatav, kui ta praktika kdigus rakendab/katsetab dpingute kdigus omandatud teadmisi/oskusi; sel
juhul peab praktika 16ppedes praktikaaruanne sisaldama ka rakendatud uute metoodikate/todvotete
1abi saadud (nii positiivse kui negatiivse) kogemuse analiiiisi ning ettepanekuid, mida oleks
otstarbekas edaspidi juurutada, mida mitte.

2.4. Juhul, kui iilidpilane kuulub mingisse praktikariihma, peavad praktikaiilesanded sisaldama
tutvumist kdikide klastrisse kuuluvate praktikakohtadega ning praktikaiilesannete osas klastrisse
kuuluvate asutuste vordlusanaliiiisi. Klastrisse kuuluva asutuse tutvustamist kaasiilidpilastele
korraldab selles asutuses praktikal olev iilidpilane.

2.5. Praktika alguses koostab iilidpilane koos juhendajatega ning esitab instituudi biiroosse (ruum A-
431) hiljemalt 26. septembriks 2016 vormikohase praktika plaani, kus on kajastatud tooiilesanded
ja nende tditmise tdhtajad.

2.6. Ulikoolipoolse juhendaja praktikakoha kiilastuse korraldab (st kooskdlastab kiilastusaja iilikooli-
ja asutusepoolse juhendajaga) iiliopilane.

3. Praktika aruandlus.

3.1. Praktika 1dppedes koostab {iilidpilane praktika kdigust allpoololevaid punkte hdlmava analiiiisiva
iilevaate (ligikaudu 3 1k) ning esitab selle instituudile ettenidhtud tdhtajaks. Nimetatud iilevaade
sisaldab jérgmisi alajaotusi:

o praktikakoha kui institutsiooni struktuur, pShitegevusalad ja nende tildiseloomustus,

e praktika konkreetsem eesmérk ning liihitilevaade praktika jooksul tdidetud todiilesannetest ja
tegevuse tulemustest,

¢ hinnang nii enda kui praktikakoha tegevusele (t66iilesannete ja todintensiivsuse joukohasus,
juhendamise piisavus, pohilised esinenud probleemid ning nende lahendamise teed jne),

o ettepanekud nii praktikakohale kui ka instituudile praktika paremaks korraldamiseks edaspidi.

o praktikajuhendajate hinnang tehtud t66le ja hindele (arvestatud/mittearvestatud).

3.2. Praktika 16peb praktikakonverentsiga (8.01.2017), kus iilidpilane ligikaudu 15 minuti jooksul
annab iilevaate (MS Powerpoint voi OO Impress esitluse abil) praktika kdigus tehtud to0st, tegevuse
pohitulemustest, esinenud probleemidest ja nende kisitlemisest, aga samuti teeb ettepanekuid
praktikakorralduse parandamiseks nii lilikooli kui asutuse poolt. Eraldi tuleks vélja tuua
probleemid, mille lahendamiseks jdi puudu teadmistest/oskustest.

3.3. Praktika sooritamise arvestab {ilidpilase tilikoolipoolne juhendaja vdi dppekavajuht.



