Nouded pohikooli 16petaja teadmistele ja oskustele
Pohikooli Iopetaja:

1. Oskab vilunult ja efektiivselt késitseda arvuti sisendseadmeid, véljundseadmeid ja
plisimdluseadmeid:
kisitseb vilunult hiirt (s.h. selekteerimine, paremkldps);
tunneb klaviatuuri (s.h. Shift+, Alt+ ja Ctrl+kombinatsioonid) ja kdsitseb seda
vilunult;
1.3. liilitab arvuti ja selle vilisseadmed (kuvar, printer) korrektselt sisse ja vilja;
1.4. kasutab iseseisvalt disketti ja CD-ROM], seab disketile kirjutuskaitse.

2. Tunneb ja oskab kasutada operatsioonisiisteemi graafilist kasutajaliidest:

2.1. tunneb akna elemente (ribad, nupud, meniiiid, servad) ja manipuleerib nendega;

2.2. kasutab ja korrastab td6lauda;

2.3. kasutab tegumiriba programmide kéivitamiseks ja samaaegseks t00ks mitme
programmi voi dokumendiga;

2.4.  kopeerib tekstildigu ja pildi iihest dokumendist teise.

3. Oskab kasutada kohtvorku ja hallata oma dokumendifaile:

3.1. tunneb peamisi failitiilipe (doc, rtf, xIs, htm, jpg, wav) ja eristab neid failinime
laiendite jargi;

3.2. salvestab faili kdvakettale, vorgukettale ja disketile;

3.3.  kopeerib ja teisaldab faili kettalt voi kaustast teise, nimetab iimber ja kustutab faili;

3.4. loob uue kausta, jarjestab kaustas failid;

3.5. otsib faili kovakettalt (seejuures vajadusel asendussiimbolit * kasutades).

4. Oskab infotehnoloogiast radkides kasutada korrektset emakeelset terminoloogiat,
kirjeldada lihtsamaid tark- ja riistvaraga seotud probleeme:

4.1. tolgib eesti keelde enimkasutatavad meniitikorraldused ja veateated;

4.2. modistab etteantud arvutialase ajaleheartikli sisu ja oskab sellest oma sdnadega
olulisima vélja tuua;

4.3. vordleb ajalehereklaamide pohjal kahe arvuti voimsust (mélu, protsessor,
kettamaht jms.);

4.4. sonastab arvutirikke puhul probleemi kirjelduse ja abipalve IT-tugiisikule.

5. Kaitub infotehnoloogiat kasutades eetiliselt ja korrektselt, on teadlik infotehnoloogia

vadrkasutuse tagajargedest:

5.1.  tunneb isikuandmete kaitse pohindudeid ja jargib neid,

5.2. on teadlik autoridiguste kaitse tingimustest ja jargib neid (nditeks teiste loodud
tekste, pilte jms. oma t60s kasutades kiisib vajadusel autori ndusolekut ja viitab
korrektselt algallikatele);

5.3. teeb vahet legaalsel ja ebaseaduslikul tarkvarakasutusel, hoidub
tarkvarapiraatlusest;

5.4. tunneb netiketti ja jargib seda vorgusuhtluses;

5.5. tunneb iildjoontes arvutiviiruste olemust ja levimisviise;



5.6. on teadlik sanktsioonidest ja tagajargedest, mis vdivad jargneda tilalkirjeldatud
normide ja reeglite rikkumisele.

6. Kasitseb riist- ja tarkvara vastutustundlikult ja sddstvalt:

6.1. siilitab ja késitseb turvaliselt disketti ja CD-ROMi;

6.2. piliiab arvuti juures véltida kodike, mis voib kahjustada arvutit (staatiline elekter,
voolukdikumised, magnetvili, porutused, vedelikud, tolm);

6.3. on teadlik arvutiklassi kodukorrast ja kditub vastavalt sellele;

6.4. teadvustab arvutiga seotud ohte oma tervisele (riihi-, liigeste- ja
ndagemisprobleemid);

6.5. piiliab voimaluse korral jérgida ergonoomika ndudeid t60s arvutiga.

7. Oskab kirjeldada infotehnoloogia rolli tihiskonnas ja selle tahtsust kutsevaliku
seisukohalt:
7.1.  kirjeldab infotehnoloogia rolli kaasaegses lihiskonnas, tehnoloogia positiivset
negatiivset moju iihiskonna arengule;
7.2. on teadlik infotehnoloogiaga seotud erialadest ja nende dppimisvdimalustest
Eestis;

7.3. on teadlik Arvutikasutaja Oskustunnistuse siisteemi sisust ja pdhimdtetest ning AO

seotusest erinevate kutsestandarditega.

8. Kavandab, loob ja esitab infotehnoloogia abil nii iseseisvalt kui ka koostoos
kaasdpilastega esteetiliselt vormistatud sisukaid tekste, multimeedia esitlusi,
kuulutusi jms:

8.1. kujundab korrektselt tekstidokumendi (s.h. loetelud, veerud, dérised, péise, jaluse);

8.2. lisab tekstidokumenti lehekiiljenumbrid, tabeli ja pildi; muudab teksti virve, fonte
ja tausta;

8.3. otsib, asendab, kopeerib ja kustutab tekstildike;

8.4. kasutab pealkirjade kujundamisel erinevaid laade, koostab tekstidokumendi
sisukorra;

8.5. triikib tekstidokumendi printeri abil (seejuures kasutab viljatriiki eelvaadet);

8.6. kujundab esitlustarkvara abil atraktiivse ja sisuka multimeedia-presentatsiooni,
esitab selle.

9. Kasutab infotehnoloogiat efektiivselt informatsiooni hankimiseks ja dppimisega
seotud eesmérkidel suhtlemiseks, valib antud {ilesande/probleemi lahendamiseks
sobiva vahendi:

9.1. saadab ja votab vastu teateid e-posti teel (s.h. koos manustega);

9.2. osaleb postiloendi (listi) voi veebipohise foorumi vahendusel toimuvas arutelus;

9.3. leiab Internetist otsingumootori voi kataloogi abil vajaliku info;

9.4. valib info otsimiseks, esitamiseks ja edastamiseks sobiva programmi vm.

abivahendi.

10. Maistab Internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust:
10.1. on teadlik sellest, et Internetist leitud info ei pruugi olla usaldusvéérne;
10.2. hindab Internetist leitud info sobivust ja objektiivsust;



10.3. leiab sama teema kohta infot erinevatest vaatenurkadest.

11. Oskab infotehnoloogia abil teha lihtsamat statistilist analiiiisi:

11.1. koostab kogutud/etteantud andmestiku pohjal andmetabeli ning kujundab selle
veerge, ridu ja lahtreid (toonimine, korgused, laiused, vormingud: tekst, arv, raha,
komakohtadega);

11.2. jérjestab objektid andmetabelis vastavalt iihele tunnusele;

11.3. summeerib veerus olevad arvandmed ja leiab nende keskvéartuse;

11.4. koostab andmestiku pdhjal sagedustabeli ja vastavalt vajadusele kas tulp-, sektor-
v0i joondiagrammi.
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