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1 Pohitoed andmebaasidest, ehk see, mida voiks teada
enne Access'i kaivitamist.

Andmebaasiohjuri funktsioonid on:
* andmete salvestamine

* andmete organiseerimine

* andmekaitse

Nouded 'hasti disainitud’ andmebaasiohjurile:

* Andmete terviklikkus.

» Jagatud ligipaas.

o Turvalisus.

* Andmebaasi arhiveerimine ja taastamine.

» Transaktsioonid ehk terviklikud andmeoperatsioonid.

Andmebaasikeeled:
* Andmekirjelduskeel - andmestruktuuride loomiseks
* Andmekaitluskeel - andmete to6tlemiseks

Monda ajaloost:

1945 loodi valismalu - magnetlint

1957 esimene andmete to6tlemiseks mdeldud arvuti

1959 esimene valismallu salvestatud andmetele ligipaasu
vbimaldav susteem Ramac (W. McGee ja IBM )

1961 esimene andmebaasisusteem
60'ndate 16pul stisteem SABRE American Airlines'ile

1970 relatsiooniline andmemudel (E. Codd, IBM)
70'ndate algul 220 relats. andmebaasislsteemi

|6pul Gle 100
Loodi andmebaasikeeled SQUARE, SQL, QBE

1980 personaalarvutid
1983 ule 100 relats. andmemudelil pdhineva
andmebaasislisteemi personaalarvutitele

90'ndad Windows'i mugavused
Andmebaasi kolm taset:




C_/aade 1 -Vaade 2 -Vaade n >

@oogiline tas§

@ titisiline tas@

Andmebaasi modelleerimine:

* Protsess-orienteeritud modelleerimine
* Andmetele orienteeritud modelleerimine.

+ Objektmudel - mudel kirjeldab sisteemi objekte, nende objektide vahelisi
seoseid ning slsteemis toimivaid reegleid ja fakte.

+ Loogiline andmemudel - koosneb loogilistest tabelitest, mis on saadud
objektmudeli teisendamisel.

+ Fuusiline andmemudel - loogilise andmemudeli alusel tabelite loomine
andmebaasi.



Néide "tavalisest" tabelist:

Isiklik nr | Perekonna- Amet Palk Oppetool Telefon Aine nimetus Tundide
nimi [EEK] arv (h)
201 Mets Dotsent 3800 Informaatika 4-89 Arvutiop. 36
Informaatika 72
202 Laas Dotsent 3800 Informaatika 4-89 Andmebaaside struktuur 48
301 Aas Professor 5200 Matemaatika 4-99 Andmebaaside struktuur 48
401 Soo Assistent 2700 Rak.flilisika 4-12 Optika 52
Fuusika 30
RELATSIOONIS (e. andmetabelis)
» Kaik tabeli read peavad omama uhtset struktuuri
» Tabeli veergude paised peavad kandma erinevaid nimetusi
» Tabeli Uhes veerus olevad andmed peavad olema uhetuubilised
» Atribuudid peavad olema atomaarsed s.t mittejagatavad
» Ei tohi olla sarnaseid vaartusi vétmeatribuudis (v. atribuutides)
Parandatud tabel:
Isiklik | Perekonnanimi Amet Palk Oppetool Telefon Aine nimetus Tundide
nr [EEK] arv (h)
201 Mets Dotsent 3800 Informaatika 4-89 Arvutiop. 36
201 Mets Dotsent 3800 Informaatika 4-89 Informaatika 72
202 Laas Dotsent 3800 Informaatika 4-89 Andmebaaside struktuur 48
301 Aas Professor 5200 Matemaatika 4-99 Andmebaaside struktuur 48
401 Soo Assistent 2700 Rak.fuusika 4-12 Optika 52
401 Soo Assistent 2700 Rak.flilisika 4-12 Fudsika 30
ANOMAALIAD:
» andmete dubleerimine
* lisamisanomaaliad
» kustutamisanomaaliad
* modifitseerimisanomaaliad
Isiklik | Perekonnanimi Amet Palk Oppetool Telefon
nr [EEK]
201 Mets Dotsent 3800 Informaatika 4-89
202 Laas Dotsent 3800 Informaatika 4-89
301 Aas Professor 5200 Matemaatika 4-99
401 Soo Assistent 2700 Rak.fulsika 4-12
Isiklik Aine nimetus Tundide
nr arv (h)
201 Arvutiop. 36
201 Informaatika 72
202 Andmebaaside struktuur 48
301 Andmebaaside struktuur 48
401 Optika 52
401 Fuusika 30



Isiklik | Perekonnanimi Amet Oppetool
nr
201 Mets Dotsent Informaatika
202 Laas Dotsent Informaatika
301 Aas Professor Matemaatika
401 Soo Assistent Rak.fllusika
Amet Palk
[EEK]
Professor 5200
Dotsent 3800
Assistent 2700
Oppetool Telefon
Informaatika 4-89
Matemaatika 4-99
Rak.fllsika 4-12
Isiklik = Aine-
nr kood
201 101
201 102
202 103
301 103
401 FO1
401 F02
Aine- Aine nimetus Tundide
kood arv (h)
101 Arvutidp. 36
102 Informaatika 72
103 Andmebaaside struktuur 48
FO1 Optika 52
F02 Fudsika 30

NIISIIS - Enne relatsioonilise andmebaasi loomist mdelge pdhjalikult 1abi millist
infot ja milliseks otstarbeks vajate. Koostage kdigepealt (paberil)
andmestiku mudel st maarake kindlaks vajalike tabelite struktuur ja
nendevahelised sosed. Kaaluge hoolega iga valja vajalikkust, tema
tlUpi ja maksimaalset pikkust. Selleks, et oleks vbéimalik erinevate
tabelite vahel luua relatsioonilist seost, peavad need tabelid sisaldma
identifitseerivat tunnust nn. votmevalja e votmeatribuuti.



ULESANNE:Koostage iihe véikese firma andmebaas. Firma tegeleb
mingisuguste kaupade (voi teenuste) muimisega. Seega peavad
andmebaasis kindlasti olema andmed muudavate kaupade kohta.
Teiseks soovib firma sailitada andmeid klientide kohta ja
kolmandaks oma tdodtajate kohta.






Uks voimalikest lahendustest eelpool antud iilesandele:

TE_LkJ:u:l'd
kauba nimetus
kogus




2 Access 97 for Windows

2.1 Mis on Access?

Access97 kuulub MS Office Professional paketti kérvuti Wordi, Exceli,
Schedule+ ja PowerPointiga. Access on taiustatud relatsiooniline
andmeohjesusteem, milles on mugav andmeid t6ddelda. Access sobib t6oks
arvutivorgus (255 Uheaegset kasutajat), sisaldades paroolististeemi. Accessis
saab kasutada teistes Windowsi programmides tehtud tabeleid, pilte ja
diagramme. Accessi on voimalik importida teistes andmebaasides (FoxPro,
dBase,Paradox) tehtud tabeleid. Access sisaldab endas programmeerimiskeelt
Access Basic.

Accessi andmebaasifail vdib sisaldada endas lisaks tabelitele paringuid,
aruandeid, vorminguid, makrosid ja programmimooduleid.

Access vajab kiiret arvutit (vahemalt 386DX 40 MHz, palju malu (8-16MB) ja
kiiret kdvaketast (Access votab enda alla 40MB).

2.2 Too alustamine

T60 alustamiseks tuleb kaivitada Windows 95, valida Start/Programs/MS
Access.

Programmi kaivitamisel kisitakse kas soovite luua uut andmebaasi (Blank
Database), kasutada ndustaja abi (Database Wizard) voi avada moni
olemasolev andmebaas (Open an Existing Database). Avades uue
andmebaasi tuleb anda talle nimi ja maarata tema asukoht sobivas kaustas.
Faili nimi vaib olla kuni 255 simbolit pikk, sisaldada tuhikuid, suuri ja vaikeseid
tahti; faili laiendi paneb programm ise vaikimisi *.MDB.

Avaneb aken millel on jargmised atribuudid:
tiitelriba e. pais;
rmenuuriba;
tooriistariba;
olekuriba.

W, Microsoff Access

File Edt MNiew lnsert Togl: Window Help

Ol E| ]2 iilg 7| gal-| 2a| i =] oB]al-| w2

Fieady " [ [ [ [NoM[ | 4




Lisaks sellele avaneb todvaljale andmebaasi aken;

gE ACS-i andmebaas - Database [_ [O] x|

Tables | Queries | Farms | B Feports I 72 Macros | 2 Mu:u:lulesl

[Hpen |
| = |

Mew

Accessi andmebaasi komponentideks vdivad olla:

Tabelid (Tables)
Paringud (Queries)

Vormingud (Forms)

Aruanded (Reports)
Makrod (Macros)

andmete hoidmiseks

vajalike (teatud tingimusele vastavate) andmete
leidmiseks ning andmeteisendusteks

andmete mugavamaks vaatlemiseks, sisestamiseks ja
redigeerimiseks

valjatriikiks sobivate (koond)tabelite koostamiseks
(korduvate) tegevuste automatiseerimiseks

Programmid (Modules) keerukamate tegevuste kirjeldamiseks

Andmebaasi aknas saad kasutada jargmisi nuppe:

New
Open

Design

uue tabeli, vormi, paringu jne loomiseks
olemasoleva tabeli, vormi, paringu jne avamiseks
vaatlemisreziimis

olemasoleva tabeli, vormi, paringu jne avamiseks
redigeerimisreziimis
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2.3 ESIMENE SAMM - vajalike TABELITE loomine

Tabelid on vajalikud andmete sailitamiseks. Iga tabel koosneb ridadest ja
veergudest. Iga rida on reserveeritud Uhe objekti (n. Uhe td6taja) andmete jaoks
ning teda nimetatakse kirjeks e. korteeziks. Iga veerg on reserveeritud Uhe
tunnuse (n. sinniaeg) jaoks ning teda nimetatakse valjaks e. atribuudiks.

NB! Tabelitesse ei sisestata arvutuslikke valju.

Vajalikud tabelid meie kujuteldava firma andmebaasis:

Tootajad Taotaa-Laps
Thkood Lkood Thood

Trirmi amek Lriirnii Lkood
Teesnimi pahipalk, Lsinniasg !

amek

Telimuzed]

T elfimiizads
TELkood ‘kauba nimetis

kelefon Frirni kauba nimetus (hik,

linn kuupaey kogus (hiku hind

kanay Trirni

indeks

kInimi

Thood

2.3.1 Tabelite loomine

Uue tabeli loomiseks aktiveeri andmebaasi aknas tabelite leht ja vajutada
nupule New, avaneb disainiaken Table. Selles aknas luuakse tabeli struktuur st
kirjeldatakse tabeli veerud e atribuudid e valjad.

Esiteks tuleb anda valjale nimi, mis véimalikult hasti iseloomustaks vastavat
atribuuti. Nimi vaib olla kuni 64 sumbolit pikk ning sisaldada ka numbreid ja
tuhikuid.

Teiseks tuleb maaratleda valja tulp.

Valja tuupe on kokku 8:

tekst (text) - voib olla kuni 255 simbolit pikk (vaikimisi50);

number (numeric) - voib olla nii tais- kui murdarv;

memo (memo) - tavaliselt paar lauset; pdhiméotteliselt piiramata pikkusega tekst

kuupaev/kellaaeg (date/time) - sobiv formaat valida valja kujunduse aknast
Field Properties

faha (currency) - sobiv formaat valida valja kujunduse aknast Field Properties

toendur (AutoNumber) - kirjete jarjekorranumbrid, kuni 4 simbolit;

tdevaartused (yes/no);

OLE objekt (OLE object) - graafikud, pildid, tabelid, tekstid vm. objektid.

Viimasesse veergu (Description) voib sisestada pikema kirjelduse.
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B Kaubad : Table [_ (O] x]

Field Mame Daka Tvpe Descripkion -
# |kauba rirmetus Text

(il Texk
uhiku hind Murmber
=
Field Properties

zeneral | Lookup I
Field Size Single
Fn:nrmal: hiRed & field name can
Decimal Places 2 he up to 64
Input Mask, characters lonig,
Zapkion including
Default Value 1] spaces. Press
validation Rule =0 E;_ flndr help on
Yalidation Text Liiga madal hind! JeE RgtEc
Fequired Mo
Indexed M

Valja omadusi saab muuta tabeli disainiakna alumises pooles (Field
Properties).

Selleks aktiveeri soovitud vali (viies kursori vastava valja nime voi tuubi peale)
ning vali akna alumises pooles sobivad maarangud.

Lehel General saab muuta jargmisi omadusi:

field size - teksti- vdi numbrivalja pikkus;

format - andmete esitamise kuju kuvaril;

Decimal Places -  komakohtade arv;

input Mask - maarab millisel kujul andmeid sisestada

Caption - pealkiri (kasutatakse valja nime asemel)

Default Value - vaikimisi antav vaartus (ootab uues kirjes ees)

Valdiation Rule -  reegel, millele sisestatav vaartus peab vastama
(naiteks vaartus peab olema >0);

Valdiation Text - reegli rikkumise korral ilmuv hoiatuse tekst (juhul kui

sisestatav vaartus on nullist vaiksem vdiks ilmuda hoiatav tekst "Liiga vaike

number!”);

Required - maarab kas vali peab olema taidetud;

Allow Zero Length - tuhjade stringide lubamine;

indexed - maarab kas valja sisu kasutatakse indeksina (kiirendab

otsimist).

YES (No Duplicates) - kaks sama vaartusega rida on keelatud

12



Lehel Lookup saab valjale andmete sisestamise hdlbustamiseks paigutada
rippmendud vbimalike vaartustega

« Display Control

Text Box - tavaline sisestusvali
List Box - valikutega rippmenuu
Combo Box - soovi korral avatav valikutega

rippmenuu
B Tootajad : Table =i B3
Field Mame Data Typ =
% | Tkaod Text
Triirni | Text
Teesnim et Tkood| Tnimi | Teesnimi| amet
amek | Wurnber .
_|Tm  Tamm Jdiiri
H _|In Tamm Asta
Field Froperkies L Im Mand Kaupo
Gereral Lookip | _12n  Mand Maarika juhataja
Display Cortral  Combo Box _|3m  Kask Kuno raamatupidaja
Row Source Type  Table/Query _ |4m | Kuouosk Saso sekretar
Row- S0urce Arnetid an “aher “iire
Seie aunn . 7 l6m Sarapuu Risto
Calumn Count z — ; P -
Calumn Heads Ho _|7n Lepp Leila
Calurmn \Widths 1cm;3cm *
List Rows 5
Lisk Width Auto
Limnit: Tax List i Ba

» Row Source
« Row Source
voimalike

e Column Cou
e Column Hea

* List Rows

o List Width
e Limit To List
vaartusi
vaartusi

Type

Bound Bolumn

nt
ds

Column Widths

kust saadakse véimalike vaartuste loetelu

mis nimelisest tabelist/paringust saadakse
vaartuste loetelu

Mitmendast veerust vaartused vbetakse

Mitu veergu menuus esitatakse

Kas esitatakse ka veerunimed

Veeru laiused menuus (kui on mitu veergu, siis
eraldatakse nende laiused semikooloniga.

N. 3;0;5 cm - teist veergu ei naidata)

mitu rida korraga naidatakse

Menuau uldlaius (soovitavalt veerulaiuste summa)
Yes - sisestada voib ainult loetelus olevaid

No - sisestada voib ka loetelus mitte esinevid
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2.3.2 Tabeli struktuuri muutmine

Selleks, et muuta olemasoleva tabeli struktuuri pead tabeli avama
redigeerimisreziimis (Design).

Viljade jarjekorra muutmiseks selekteeri valja kirjeldav rida ning vea see
hiirega sobivasse kohta.

Uue valja lisamiseks olemasolevate vahele selekteeri uuest valjast allapoole
jaava valja rida ning vali Insert/Row

Vilja kustutamiseks selekteeri vali ning vali Edit/Delete (vbi kasuta klaviatuuril
nuppu Delete).

Voétmeatribuudi maaramiseks selekteeri vastav vali ja vali Edit/Primary Key
(vbi vajuta tooriistaribal vétmega nuppu)

2.3.3 Tabeli valjatriikk

Enne tabeli valjatrukkimist on soovitav tabelit vaadata printimise eelvaatluse

reziimis (File/Print Preview vdi nupp ﬁl) ja seejarel, veendunud tabeli

korrektsuses, vajutada nupule Print %l
Juhul, kui on vaja muuta paberi orientatsiooni voi servade laiusi,
vali File/Page Setup.
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2.4 TEINE SAMM - tabelitevaheliste SEOSTE loomine

Enne tabelite sidumist tuleb defineerida vétmevali (Primary Key). ﬂ
(vtp. 2.3.3)

Relatsioonilise seose defineerimiseks vali Edit/Relationships vdi vajuta nuppu

Avanenud aknas Show Table vali tabel voi paring, mida soovid teistega siduda ning

vajuta nuppu Add. Korda tegevust niikaua, kuni kdik soovitud tabelid ja/vdi paringud

on paigutatud aknasse Relationships.

NB! Kui soovid seoses olevatele tabelitele lisada uusi tabeleid pead akna Show
Table aktiveerimiseks valima menuu Relationships/ Show Table.

Seejarel vea hiirega pohitabeli seostatav vali (vétmevali) seotava tabeli sobivale
véljale (N Tabeli Kliendid vali Fnimi tabeli Tellimused1 valjale Fnimi). Seose
suund peab olema UKS : MITMELE (vdi Uks:Uhele). Avaneb aken Relationships.

= * Relationships’

Eliefidid Tallimized] Telimusad2
TELkoad
kauba nimetus
kiogus
Relationships EH |
Tableuery: Felated TablefCuery: W
kliendid [ Telimusedi -

Frimi =1 Frimi = Cancel |

e Jdoim Type. .. |‘— SeOSG tUUp aee

-I Enforce Referential Intearity——————————
[T ' easeade lipdate Related Helds

7 [ Cascatle Deletee sted Retards

Relationship Tvpe: Cnie-To-Many

Enforce Referential Integrity allpool maartavaid tingimusi ei saa rikkuda
Cascade Update Related Fields andmete muutmisel pdhitabelis

YES - muudetakse automaatselt andmed

seotud tabelis

NO - andmeid pdhitabelis muuta ei saa
Cascade Delete Related Records pdhitabeli kirje kustutamisel

YES - kustutatakse ka koik seotud tabeli

vastavad kirjed

NO - pdhitabeli kirjet kustutada ei saa

15



Join Properties [

{+ l: Onl inchude rows where the joined Figlds From bokth
tables are equal.

~

(| ]

+ Include ALL records from ‘Kliendid' and only those
records From ‘Telimusedl' where the joined fields are
equal.

€ 3: Include ALL records fram 'Telimusedl’ and only those
records from 'Eliendid' where the joined fields are egual,

(0] I Cancel

Sidumis hakkavad olema:

1 Ainult need kirjed, mis on olemas
mdlemas tabelis

2 Kaik kirjed pdhitabelist aga seotud
tabelist ainult need, millele vastav kirje
on olmas ka pohitabelis

3 Koik kirjed seotud tabelist aga
pohitabelist ainult need, millele vastav
kirje on olemas ka seotud tabelis.

=7 Aelationzhips

Akood Thaoeod
amet Trirmi
pihipalk Teesnimi

amek

I [= B3

1
kauha nimehus
(hik.
| Ohikws hind

TELkood
kauba nimetus
kogus

Tabelitevahelisi seoseid on voimalik ka muuta. Selleks ava seoste aken ning
kldpsata tabelitevahelise seose joonel hiire paremat klahvi. Avanevast menuust

vali soovitud korraldus:

» Edit Relationship - seose muutmiseks;
» Delete Relationship - seose kustutamiseks.
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2.5 KOLMAS SAMM - andmete sisestamine ja lihtsamate VORMINGUTE
loomine andmesisestuse holbustamiseks

2.5.1 Andmete sisestamine ja redigeerimine

Andmete lisamiseks, muutmiseks vdi kustutamiseks tuleb tabel avada
téodlehena (Open). Kbik toimingud vdib sooritada otse tddlehel olevas tabelis.

Kui soovite andmeid lisada nii, et eelnevalt sisestatud andmed todlehel ei
paistaks valige Records/Data Entry (nupp New). ﬂ[

Andmete muutmiseks margistada vastava lahtri sisu ja sisestada uus tekst.
Rea kustutamiseks vali Edit/Delete.

Tabeli sorteerimiseks vali Records/Sort ning maara kas sorteerida kasvavas
. . C X H 2 H
(Ascending) vbi kahanevas (Descending) jarjekorras. Zx| A

Tabelis olevatest andmetest parema Ulevaate saamiseks vdib méned veerud
ajutiselt ara peita Format/ Hide Columns, hiljem saab need jalle nahtavale
tuua korraldusega Format/ Unhide Columns.

Kui osutub vajalikuks mingi veeru muutmine horisontaalsele kerimisribale
allumatuks, siis vdib selle kilmutada korraldusega Format/ Freeze Columns,
vastupidine korraldus on Format/ Unfreeze All Columns.

@, Microsoft Access

” File Edit Wiew Insert Format Records Tools Window Help

|E-BSRY| 2R | A® 4L TEY B »Y BEE- 0

Fnimi telefon linn tanav indeks Kinimi Tkood
| |As Aed |283-955 | Tartu “arblase 1-1 | EEZ400 |aal Tarmo |07n
| |As Auto |239-285 | Tartu Mot 2 EEZ400 | kil Saima |0&n
| |As Ehitustarve | B-547-321 | Tallinn Haraka 73 EEO024 | Tursk Teele  |06m
|| AS ki | 238-506 | Tallinn “arese 34 EEDDZA | Séga Paul 07n
| |AS Maja |B-486-223 | Tallinn Kure B3-3 EEO015 | Luts Olav |02m
| P 00 Katus B732880  Tallinn Kuke B EED034 \Latikas Olle  08n] =]}
| Od Talu | 247-965 | Péarnu Kuldnoka 4 EE3600 | Sginas Anne  |04m
| |Faberi Oy |B-723-118 | Péarnu Laokese B5-7 | EE3B00 |Lest Hannes  |03m
*
| Record: 14 ¢ |] & v vt [p#] of &




2.5.2 Lihtsamad vormingud (Form)

Eelmises punktis nagime, et andmeid voib sisestada tabelisse otse tddlehel.
See on mugav viis juhul, kui teil tuleb korraga sisestada palju andmeid ning kui
teie t60d ei hairi naiteks korvaline silmapaar. Tihtipeale tuleb andmeid
sisestada kellegi juuresolekul ning sel juhul ei ole hea, kui ekraanil on palju
andmeid. Seetdttu koostatakse andmete sisestamise ja redigeerimise
hdlbustamiseks spetsiaalsed aknad nn. vormingud, kus korraga hoitakse
ekraanil ainult tht isikut voi objekti puudutavaid andmeid.

Vormingud vdivad olla seotud Uhe v&i mitme erineva tabeli vdi paringuga.
Vormingute kiireks koostamiseks voib kasutada nuppu AutoForm vai ndustajat
FormWizard. Loomulikult on véimalik vorminguid ka ise disainida, kuid sellest
edaspidi.

Uue vormingu koostamiseks

+ aktiveeri vormingute leht andmebaasiaknas ning vajuta nuppu New.
» vali Form Wizard

» vali tabel, mille pdhjal vorming koostada

« vali valjad, mida vormingus on vaja naidata

» vali vormingule sobiv kuju

Mew Form HE
Diesign View .
Form Wizard
AutaForm: Columnar “Wwhich field: do pou want on your form?
AutoForm: Tabular %
AutoForm: Datasheet ? e SN “f'ou can choose from more than one table or gueny,
This wizard automatically chart Wizard % .
creates vour Form, based on PivobTable Wizard |
the fields vou select, Tables/Queries
ITabIe: FKliendid ;I
Lvailable Fields: Selected Fields:

Frimi

Choose the table or query whete [
the ohject's data comes From; IKhendld

*»

&
I anc —‘J
8% C _J

<L

CancelJ ¢ Bank I Next» I Einizh

B2 Kliendid E=
P Eims v a5 fied

Telefor: 1283-955

Lirr; !Tartu

Sadress: i"-.r"arl:ulase 1-1

Postiindeks: |EE24EID

F.ontaktiziku nimi: i"v"aal Tarmo

Miitiia kood: [T Ra|
Record: Ml—l b | 4] iH*I of & i

18



Kui soovite vormingusse valju ka teistest tabelitest, siis valige Form Wizard'i
teisel sammul peale esimese tabeli valjade valimist uus tabel ning sellest

vajalikud valjad.

Form Wizard

T ables/Queries:
i Eﬂa@ﬁ Eud I Hawe do yiou want to view your
data?
Awvailable Fislds: Selected Fiel
| Tkood by Lapzed
Lriirni B i
Lzlinniaeg Teesnimi

Which fields do pou want on your form?

o can choose from more than one table or quen.

Tkood, Tnimi,_Teesnimi,_amet

Lkoad. Lnimi, Lslinniaeg

% Form with subformiz] 1 Linked farms

Cancel | < Back I Mext > I% Finizh |

BT I[=] B3
Tkood |E|1n'|
Thirni |Tamm
Teesnimi [% [
arnet ! 1.=]
L
Lkood | Lnimi | Lsiinniaeg
id 11/ Siiri _ 24.01.76
L 12| Sander 05.11.73
13 Sigrid 11.08.82

Record: HI 1 II 1|f e IHIH%I of 3

Recaord: HI 1 || I.Ll_ilf_*l af 10 _‘JLI;F:

Vormingu kohendamiseks (naiteks tekstide muutmiseks) tuleb vorming avada
redigeerimisreziimis (Design).

B

|I|I-|-1-|-2-|-3-|--1.-|- g 08 1

+ Form Header
- Detail

[ T T T
|Firma B ||Fr'|imi
: et ; ;
IT.,I.,.‘._. i "telelfu:un . .
|Linn: ||Iinn

1 1 1

Aadieds: Htanay
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2.6 NELJAS SAMM - lihtsamate PARINGUTE koostamine

2.6.1 Mis on paring?!

PROBLEEM: Mul on vaja valja trikkida koigi firmas to6tavate naiste ja nende
laste andmed, kuid tootajate ja laste andmed on ju erinevates
tabelites! Kas siis koos ei saagi?!

Saab kull!' Tuleb lihtsalt koostada uus tabel, kus oleksid nii td6tajate kui laste
andmed st tootajate tabel tuleb korrutada laste tabeliga.

Tootajad * Lapsed = Toodtajad koos lastega

Selleks, et maarata, millised andmed uues tabelis peavad olema, tuleb
koostada paring.

Paringud vdib jagada kolmeks:

* lihtparingud (Select Query)

» tegevusparingud (Action Query)
* uue tabeli loomiseks (Make-Table Query)
» tabelisse andmete lisamiseks (Append Query)
» tabelist andmete kustutamiseks (Delete Query)
* risttabeli loomiseks (Crosstab Query)
« andmete muutmiseks (Update Query)

» parameeterparingud (Parameter Query)

Paringu tulemust v6ib vaadelda ja kasutada kui tavalist andmebaasi tabelit,

kuid tegelikult andmebaasi fllsiliselt uut tabelit ei looda (v.a Make-Table Query
korral). Paringu avamisel koostatakse tabel iga kord uuesti.

2.6.2 Lihtparingu koostamine

Lihtparingu loomiseks aktiveeri paringute leht andmebaasiaknas ja vajuta
nuppu New.

Teen koik ise

Mew Query
Access aitab natuke

Simple Query Wizard
Crosskab Query Wizard

| Find Duplicates Query Wizard . . . .
Find Unmatched Query Wizard Access aitab teha paringut, mis otsib
Create a new query withoat

- ! mitu korda esinevaid ridu
using a wizard,
\‘f\ccess aitab teha péaringut, mis otsib
tihest tabelist ridu, millele vastavaid

ridu teises tabelis ei ole
Ok I Cancel |

Access aitab risttabelit koostada
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Avanevast dialoogiaknast vali tabelid ja/vdi paringud, millest saad paringusse
vajalikud valjad.

Vea soovitud valjad hiirega akna alumisse poolde reale Field.

+ Reas Sort maara sorteerimisjarjekord, see voib olla kas kasvav (Ascending)
vOi kahanev (Descending).

+ Reas Criteria saab ette anda kitsendavad tingimused, mida selles veerus
olevad andmed peavad rahuldama.
Teksti, mis koosneb Uhest sdnast, vdib trikkida ilma jutumarkideta.
Numbrite, rahasummade ja loendurite valjale tuleb trukkida lihtsalt numbrid.
Suur- ega vaiketahti ei eristata.

Tingimuste maaramine:

Tingimus Linn Indeks
OR Tartu
Parnu
OR Viljandi
EE2500
AND Tartu EE2400
AND Tartu And Viljandi
AND+OR Tartu And Parnu

EE2400 And EE3600

Koigepealt korrutame tabelid, et Uhendada vanemad lastega:

Perekonn| Eesnimi |Tadtaja| Lapse k| | =
| [Tamm Jiri Olm | 11
| [Tamm Jiri 0im 12
| [Tamm Jiri 0lm 13
| [Tamm Asta O1n _ 11
| [Tamm Hsta Oln _ 12
| [Tamm Asta 01n _ 13
: : || Ménd Kaupo  |02m 21
Field: [Tootajad* l ciotaia-Laps. (PiMand  Maarika 02h 21
T.asﬂﬁf T oitajad Tootaja-Laps L. B lagk Luno 03m . 3
Show; | |Kask Kuna 03m | 32
'Cfite'lijf _Ill | |Kuusk  Sass Od4m
a | [*aher Wiire \0&n _ &1
- : | [Sarapuu Risto O6m | 51
| [Sarapuu | Risto 06m | B2
| |[Sarapuu [Risto UEm k3
| |Lepp Leila 07n
Faju Fille 03n
] =
Record: M| 4 ([T & e |mes]er 17

ning seejarel valime valja naised ja vajalikud andmed nende laste kohta:
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g=i NaisteL apsed : Select Query

Tootajs+baps:

Field: | T nimi Teesnimi Lnimi Lsunniaeg Tkood
Table: | Tagtajs+Laps Tiiotaja+Laps Lapszed Lapsed Tontaja+Laps
Sart: | Ascending Descending
Show:
Criteria: | | »=01.01.70 | Like "*n"!
or
4

g=8 Maistelapsed : Select Query =l E

Teesnimi Lsiinniaey
| Maarika kusti 31.03.85
|| | Asta Sigrid 11.08.82
| [Tamm | A5t Siii 24.01.76
Tamrm | Asta Sander 05.11.73
| Yiire 05.085.63

Record: I’<| 1 “ 1iiEE IFIIP*l of §
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2.7 VIIES SAMM - lihtsamate ARUANNETE koostamine

Aruannete abil saab andmebaasist vajalikke andmeid leida ja ekraanile voi
printerile valjastada lehekulgedena. Lehed nummerdatakse ja neile lisatakse
paised ning jalused. Aruannetele vaib lisada ka firma logo voi pilte, kujundada
teksti erineva kirjatidbiga, kasutada raame ja varjutust.

NB! Kui aruandesse on vaja koondada andmeid erinevatest tabelitest ja/voi
paringutest on soovitav enne aruande koostamist teha uus paring, mis
uhendaks eelnevalt kdik soovitud andmed.

Aruannet on mugav koostada kasutades ndustaja Report Wizard'i abi.
Noudlikum kasutaja voib aruande koostada ka otsast I6puni iseseisvalt.
Aruannete koostamine on suuresti sarnane vormingute koostamisele.

Lihtsama aruande koostamiseks aktiveeri aruannete leht andmebaasiaknas
ning vajauta nuppu New.

vali Report Wizard, vali tabel vi paring, mille péhjal aruanne koostada

vali vajalikud valjad (kui vaja, siis vali teine tabel ning ka sellest vajalikud valjad)
vali, kas soovid mingi valja jargi andmeid grupeerida

vali kuni neli valja, mille jargi andmed aruandes sorteerida

vali andmetele sobiv paigutus ning lehe orientatsioon

vali sobiv pealkirjade ja vahejoonte kujundus

sisesta aruandele sobiv nimi

Hew Report
el \ AutoReport: Columnar
iz AutoReport: Tabular
Chart Wizard .
This wizard atkomatically Label Wizard EEpoT b zard I

creates your report, based ‘wihich fields do you want an pour repart?

on the fields you select.
%é? || 'ou can choose from more than one table or queny.
o4

Tables/Uueries:
ITahIe: Kliendid d

Aovailable Figlds: Selected Fields:

Choose the table or query where
the object's data comes from:

Friirni
Flriirni

QK I Cancel

Lanay

[ el
el
€< I

Canicel

< Hark I Mest > I Einish
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Aruande kuvamiseks aktiveeri andmebaasiakna aruannete leht, selekteeri
vajalik aruanne ning vajutada nupule Preview.

i Az Imagination kliendid

As Imagination kliendid

Firma nimi telefon linn tdn av indeks Kontakiisi
bs bed 283055 Tartu Varblase 1-1 EE2400 Vaal Tarmo
ba Buto 230,285 Tartu Wuti 2 FE2400 Kilu Sairma
&z Ehitnstarve 6-247-321 Tallinn Haraka 73 FEO024 Tursk Teele
&5 KA 23B-526 Tallinn Warege 34 FEOO23 Sga Paul
-
Page: H|1||_1 bl-bll _¢i I 3 i

Printimine on analoogne tabelite, paringute ja vormingute printimisele: vali
menuu File/Print.

Aruande kohendamiseks (naiteks tekstide muutmiseks) tuleb aruanne avada
redigeerimisreziimis (Design). Sellest pikemalt edaspidi.

|Z As Imagination kliendid : Report

& Report Header:

As Imaginaﬁoﬁ kiieﬁdi‘

# Fage Header

- ||[Firma nimi |telefon | |linn |  ||tanhw | |lindeNs | |Kontaktisik | |-
& Dekail ' ; : ' : '

Ei] [ e [ ] [ [ el | ] [ e | [
# Paoge Footer

- || FDowt | -
+ Report Fooker
4| | !" v
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2.8 Keerulisemad PARINGUD

PROBLEEMID:

Kevadine allahindlus - oleks vaja kdikide kaupade hinda alandada 10%
Klient soovib tuhistada kdik oma tellimused

Kui klient esitab tellimuse, oleks vaja arvutada iga kauba jaoks kaibemaks ja
summa, mis ta maksma peab.

dTahaks teada kui suure summa eest on iga klient kaupu ostnud.

Tahaks teada, kes on kdige edukam muugiagent e. kelle kaive on kdige
suurem

 Tahaks saada Ulevaadet iga tootaja kaibest erinevate kaupade 16ikes
Allahindlus on labi - hinnad tuleb endiseks tagasi saada

2.8.1 Andmete teisendamine - Update Query

PROBLEEM:
Kevadine allahindlus - oleks vaja kdikide kaupade hinda alandada 10%

Alusta paringu koostamist nagu tavaliselt
Paringu disainiaknas vali Query/Update Query (vdi vajuta vastavat nuppu)

41\ Microsoft Access
” File Edit Miew Insert Query Tools Window ﬂeh:i
=l = S el b =l
gzt Queryl : Select Query ! Select Query
. Crosstab Query
i

|
TH T
ihik. gr ! append Query. .,

71 Delete Query

Ghiku hind

4] |
i —
Table: | K.aubad
Sot:
Shioar: :
ErileErI;:' L \A Field: | iihiku hind
i Table: | K.aubad
4_‘_‘ Upda_te T | [K.aubad)[ihiku hind] * 0.9
Criteria:
o
o |
T

Reale Update To: sisesta teisendamise reegel
Teisendamise reeglit aitab koostada Expression Builder, mille kaivitamiseks
vajuta vblukepikesega nupu
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Expression Builder

[Kaubad]![dhiku hind] * 0,9

+- ) %] =5 <<s] and or mat uke| (3]

[ Query 1 -] kauba nimekus
(=] Tables hik
P i
=
- £ Kligndid
|1 Lapsed
L O Switchboard Ttem:
07 Tellimusedl -
i | o

K E3
=
Cancel
ll Undo
Paste | Help I

b

Paringu kaivitamiseks (muutuse elluviimiseks) vajuta htitiumargiga nuppu voi
margi paring andmebaasiakna paringute lehel ja vajuta nuppu Open.

2.8.2 Kirjete kustutamine - Delete Query

PROBLEEM:
Klient soovib tuhistada kdik oma tehtud tellimused alates 1998. aasta algusest

Alusta paringu koostamist nagu tavaliselt
Paringu disainiaknas vali Query/Delete Query (vdi vajuta vastavat nuppu)
Maara tingimus(ed)
Naita tabel, millest kirjed kustutada

gzt kustutam : Delete Query

4 |
Field: | Frimi kuupaey T ellimuged].®
Table: | Kliendid T ellimuzed] T ellimuzedi
Delete: |Where Where Fraom
Criteria: [['4z Maja"” »=H01.01.984
ar: |
|
A

2.8.3 Uute véljade arvutamine
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PROBLEEMID:
Kui klient esitab tellimuse, oleks vaja automaatselt arvutada iga kauba jaoks
kaibemaks ja summa, mis klient selle kauba eest maksma peab.

Léppkokkuvdttes oleks meil vaja koostada alljargnev vorming:

B Tellimusedl | _ O] x]
P\ Telimuse kood: m
Firma niirni; 123 Maja =1 Arve I
Fuupaei; - IW
kauba nimetus kogus uhik, ihiku hind hind kaibemaksuta kaibemaks hind koklu =
b !KaupB l 4 | im| £3.00 | 2?5,00! 4365 l 325,68
IKaupS I 2 | m2| 98.40 I ‘ISB,BDI 3542 l 232,22
|Kau|:-1 | 3 | tkl 1650 | 49,5EI| 2.3 | 5841
]KaupB | i | m2| 4855 I 325,85| 586D | 384.50
il I [ I I I
Kakku maksta: IW =
Record: L[L”_l = | r1[p#] of 4 =
Records 0O [ 1 e ke of 5 e

Kuigi sellist vormingut saab koostada ka eelnevalt paringut tegemata, on
lihtsam kdigepealt vajalikud andmed koondada Uhte paringusse ning seejarel
paringu pdhjal vorming koostada.

Mida on vaja teha?

Yormingus on kasutatud kolme tabeli andmeid
(Tellimus1, Tellimus2 ja Kaubad)

Yormingus on kolm valja, mida pole Uheski tabelis
(Hind kaibemaksuta, kaibemaks, hind kokku)

Koostame Uhendatud tabeli, milles on arvutatud ka puuduvad andmed:

=¥ Tellimus? : Select Query M=l E3

kauba nimetus

kogus Uhiku hind
[+l | _'lJ
Field: | TELkood kauba nimetus | kogus uhik, uhiku hind hind kaibemak | kaibemaks: [t | hind kokku: [ i
Table: [T elimused2 Tellimused2 Telimused2 Kaubad Kaubad o
Sark:
Shaw:
Criteria:
or: | o
KA 4
I~

« Uue valja arvutamiseks sisesta uue valja nimi tuhja veeru ritta Field
(N. hind kaibemaksuta: ) ning lisa koolon

» Kaivita Expression Builder (vblukepikesega nupp) ning koosta vajalik
arvutuseeskiri
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S

m kaibemaks: [hind kaibemaksutal*a, 18]

|hind
hind]

con ol el w e o e
_|.__.

e W

=

#T

hind kakku: [hind kaibemaksutal+[kaibemaks]

.Il

Tehtud paringu tulemus naeb valja jargmiselt:

W

gzl Tellimus2 : Select Query

Tellimug Kauba nime| Kogus

Uhiku hind |hind kaibemaksu| kaibemaks

hind kokku

Rerord: 4] 4] e | of 10

34 50
53 41
23222
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2.8.4 Kokkuvotvate arvnaitajate arvutamine

PROBLEEMID:

* Oleks vaja arvutada tellimuse kogumaksumus

» Tahaks teada kui suure summa eest on iga klient kaupu ostnud.

» Tahaks teada, kes on kdige edukam mutgiagent e. kelle kaive on kdige
suurem

Kokkuvotva tabeli saamiseks:

» Alusta paringu koostamist nagu tavaliselt.
« Paringu disainiaknas vajuta summamargiga ( 3) nuppu

« Grupeeriva(te) tunnuse(te) jaoks vali reas Total: Group By
+ Teis(t)e tunnus(t)e jaoks valis sobiv kokkuvdttev funktsioon

v % B s SlliE - ] 5 [l

-

=——— . «i— —i-—————s——— |
=t telhimuze hind : Select Query

g=! tellimuse hind : Select . [E[=] B3
Tellimuse koo| SumOfhind ko

Recard: H| 4 || 1k ||-||re+

KNI

Field: | TELkaood hird kakku
Table: | Telimus? Tellirmuz?
Tatal |Group B Surm

Sork:
Show
Criteria

o

i

gzt Klhiendi kaive : Select Query

Tellimuzed]

KNI
Field: ={ SumOfhind kokku =
Table: | Telimuzed] tellimuze hind o
Tatal: | Group By Sum
Sork:
S howy;
Criteria:
or: i
A | '

55 Kliendi kaive : Select . [H[=]
SumOfSumOf]

731 ,481%28

Firma nimi

As Auto

_ 70,8
1357 7669793

Record: HI ) || 1 P'IHIPH
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2.8.5 Risttabelite koostamine - Crosstab Query

PROBLEEM:
Tahaks saada ulevaadet iga tootaja kaibest erinevate kaupade [6ikes

Risttabeli saamiseks:

* Alusta paringu koostamist nagu tavaliselt
« Paringu disainiaknas vali Insert/ Crosstab Query

+ Grupeerivate tunnusete jaoks vali reas Total: Group By
ning reas Crosstab: vastavalt kas Row Heading vdi Column Heading

+ Teis(t)e tunnus(t)e jaoks vali reas Total: sobiv kokkuvéttev funktsioon
ning reas Crosstab: Value

gzt Rizttabel : Crosstab Query

Flendid Talimuzed] Tallirmuz
" (hik.
dhiku hind
hind kaibemal:
kaibemaks
hind kakku =
K
Field: [Trimi T eeshimi kauba nimetus hird kokku
Table: | Tiodtajad T aotajad T ellimuzs Tellirmuz?
Tatal: | Group By Group B Group By Sum
Crosstab: | Bow Heading m 7 | Calurnn Heading Y alue
Sork:
Criteria:
ar:
A
g=f Risttabel : Crosstab Query M= E3
Perekonn| Eesnimi Kaup1 Haup? Kaup3 Kaupd Haup5
Lepp | Leils _ _ _
Mand Kaupo | 155 7R | 325 BB 2896 232 22308
“aher “iire 271.,28199 389 .4

Record: Hl 4 || 2k | H IH:-I af 3
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2.8.6 Parameeterparingud

PROBLEEM:

Pidevalt on vaja andmebaasist leida samu andmeid erinevate isikute voi

firmade kohta.

V6iks koostada paringu, mis igakordsel kaivitamisel kusib teie kaest naiteks
kliendi nime ning naitab seejarel ainult mainitud kliendile kuuluvaid andmeid.

Parameeterparingu loomiseks:

» Alusta paringu koostamist nagu tavaliselt

« Sisesta reale Criteria nurksulgudesse tekst, mille arvuti paringu kaivitamisel

peab esitama

gzt Queryl : Select Query

telimze hurd

#*

" |TELkood
Surniofhind kokku

Fliendid

KNI

Field: | Frimi kuupaey sumnid fhind okl jJJER
Table: | Kliendid T elimuzed] telimusze hind
Sort:
Ehow:
Criteria: | [Sizesta fima nimi:]

ar:

A

Paringu kaivitamisel ilmub aken, kuhu tuleb sobiv vaartus sisestada:

Enter Parameter Yalue |
Sisesta Firma nimi;

K, I Zancel |

gzt Firmatel : Select Query |_ O] x]
Firma nimi Kuupdev |SumOfhind ko
19.02.08! 1000 82

21.02.95 356 55

Recard: Hl 4 II 1, |P-I IF*I of 2
2.9 Keerulisemad VORMINGUD

NAIDE 1: Tootajate register
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&8/ Tootajad =k

: Perekonnaninmi: ITamm
Eesrimi: [y
Kaood {01m

-
=

Ameti kood:

|1
dh | Awa fse«:usetal:ua[!-l I Lapsed

Record: 14 4 || 1 b | v ]e#] of 10

Lrirni Lsiinniaeg Lkood =
Ldlsid [ 2400 76] 1
ISander I |:I5.'|'|.?3| 12
|[iarid [ T1oeez] 13}

*| I ! i

Recard: 14 ([T 1 e l»il#] of 3(Fitered i

B3 Tootajate register : Form E=] E3

# Detail
- ||| Perekdnnanimt ||Tni|j'ni r r r r
1 IEU FiiF: ‘llTeesnimi
~ ||| Kood: ||Tk|:|u:u:l I I } I;l
g |a'-'hmet|"l oad: ”amnls.t I I I I;l
+ Farr!'u Footer I I | | |
é | Ava seosetabel

+
e

FaE

Ax abl
M~
@ v
=:f=]
— ]
et
=
o
O 92

NAIDE 2: Tellimuste sisestamine
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& Tellimusedl E=] E3

4 Tellimuse kood: Il
Firmina ririi 125 Maja Ed| Arve |
Fuupasy: |19.D2.DB

kauha rimetis kogus ik iibikukind  hind kibemekeuts  kéhemaks hind kokku =]
P ([Faup3 | A0 69,00 | 276,00 [ 4959 | 32568
[Kaups | 2[ m2 38.40 | 196,80 | B4z 23222
[Faupt | I3[ | 1650 | 4350 831l 58,41
[Kaups | 7 m2 1655 | 32585 | BRES | 38450
* l [ | I | I
Kokkumaksts | 100082 -
Recard: M| 4 [ 1 e vifp#|ora L
Record: W40 ([T 1 e |rir#] of 5 %

B3 Tellimuste sisestamine : Form =] B3

EI gL e I [ S B

j # Form Header

Dietail

4 & Detai : : :

L |Tellim 58 kood: ||TELk00cI | | | |
i |[Fiep {Frimi = Arve !
x 1 1

T || Kuuipge |[kuupzes

2 =

— || Teflimus2 Subform

3

5 Telimus2 Subform : Form |_ O] x|

& Form Header

|| keubafpimetus| | !kogus}“ Uhik| | i hind)| | hind kaiberhaksuta kéiittemakql“ | hinc!kokku|| -
& Detail

[kaubs rimetus || kogus || ik | _hikuhind [ hind kabemaksuts [kaibemsks || Find ok | -

& Form Footer

=Sumifhind kakku]]
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NAIDE 3: Otsinguvilja lisamine vormingule

PROBLEEM?*: Pidevalt on vaja andmebaasist leida samu andmeid erinevate
isikute voi firmade kohta.

B Klientide register 2 : Form

=] E3
b
Vaatame firmat: A5 Ehitustarve
» Firma rimi; I.-’-'-.s E hitustarve

Telefor: |E-B4?-321

Linm; |Ta||inn

Badress] IHaraka 73

Postiindels: |EEI:II324

F.ontaktiziku nimi; |Tursk Teele

Miitjja kood: DEm =]

S

Fnrmat'l Data I Event I Other Al i
FamE oo SERE a
Control Souree L. ﬂ aof 1 o
ORISR s
Decimal Places . .. ., Auko
Input Mask. ... ...
Row Source Type . . Table/Query & Subform/Subreport: Child4
Row Source , o, 0. SELECT DISTINCTROMW [Klier " Diata | ¢ I ik I i I
Column Count . ... 1 Forma Even Ckher frl
| L N L . AL . 2

I+ Source Object . . ...
Link Child Fields . . . .

] # Detail Link Master Fields . ., .
T | Emabled . . ........

: ﬁv_’aa’rame firmat: IUn/bIDund Lodked v v vnrmn

3 /11 |

Klientide regizter

Kligntide register
Frirni
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2.10 Keerulisemad ARUANDED

As |maginaﬂ:ion

Reg. nr. 784 3210

Eelleke: A3 Maja
Aadress Ewe 63-3  Tallinn EEOO01S
Kuupiiev 15.02.08
iihiku hind
kauh a nimetus lngus ithik hind Kifhemaksut Icidhemaks hind ko kku
Kaupl 3 t 16,30 49,50 201 53,41
Kaups 4 jtn 69,00 276,00 49,68 325,68
Kaups 2 ml 0E.40 196,20 35,42 232,22
K aupé 7 mZ 46,55 335,25 52.65 324,50
Koklu: 348,15 152,67
Kokku maksta: 100022
|:|I [ L R e e = e~ R M- e ety | (R B | 112 <2 U B | B A
] # Report Header
2 Ac m g nation
1
Z iReg.rLr. 784321 0
J & Page Header
|| Kellede: [Tettimpised! Frimi ||
1- _@ !h’:iﬂmr !1iﬂﬂ ! !iﬂﬂ 1o |
i Kuli@ |kuupé|ev |
J # Tellimus2. TELkood Header '
; | |
T --] -] u i ] I
1 o yimetet——wgus| ik it stz Iciemade T hinHokd
= | | | |

+ Detail

H(aub 8 1J’.i.metusi |

|sogusil | L:hu.kl ||.l:h1hmdi

|l kia’ib ema]isuta|

[eibpinaks] | Teba kokkul -

# TelimusZ, TELkood Faoker

& Page Footer

z Koldeu | ficalb emakcbuta])| |=Sumdkaine l
| Kolkou maksta: || =Sumi[hind Hoid|

# Report Footer
al i
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2.11 Andmebaasi juhtmenliii koostamine - Switchboard Manager

Andmebaasi mugavamaks haldamiseks tuleb koostada nn andmebaasi
juhtmenild. Enne menuu koostamist métle veelkord hasti 1abi, milliseid
operatsioone tuleb pidevalt korrata. Meie naites vdiks menuu valja naha
jargmiselt:

E AS Imagination =] E3

o Ze
=5

Kliritide register

Uued telimused
K.aubad

Titajate register

R L R B

Tio I3petamine:

MenlU koostamiseks vali mentu Tools/Add-Ins/Switchboard Manager

Switchboard Manager I
Switchboard Pages: o

=

Edt..

~, Dielete \A

il

Edit Switchboard Page

Switchhoard Name: Close:

b=

|AS Imagination

Iterns on this Switchboard:

Uued tellimuzed
K.aubad
Tootajate regigter
T IBpetamine

Delste

Move Lp

Edit Switchboard Item

Move Down

Teut ]Klientide reqgister )4 I

Cornmand: [Ppen Form in Edit Modd B3|

G ta Switchboard

Enrm: IKIientide reqisl Open Form in Add Mode

: Open Form in Edit Mode

Open Report k
Dezign Application

E xit Application

Run Macro

Fun Code

el

|
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2.12 Andmevahetus

* Andmete import Accessi:

Teistest andmebaasidest saab tuua tabeleid Accessi tootlemiseks. Selleks
tuleb valida File/Get External Data/Link Tables, seejarel naidata otsimistee ja
tabeli nimi.

Taoliselt saab andmeid lugeda ja anallusida, kuid tabelite struktuuri muuta ei
saa. Kdik originaalprogrammis tehtud muutused kajastuvad siin ja siin tehtud
muutused kajastuvad seal.

Kui on vaja tabeleid importida hilisemaks Accessis kasutamiseks valida
File/Get External Data/lmport. Edasi ndidata otsimistee ja tabeli nimi.
Vastava tabeli koopia tuuakse Accessi. Originaalprogrammis tehtud muutused
siin ei kajastu ja siin tehtud muutused ei kajastu ka originaalprogrammis.

* Andmete eksport Accessist:

Koheseks kasutamiseks:

Sageli on tarvis saata teateid isikutele, kelle andmed paiknevad andmebaasis.
Kui on tegemist nn tuupkirjadega, mille ainsaks erinevuseks on isiku andmed,
siis on holbus koostada kirjad tekstitootlusprogrammis MS Word. Seal on
hulgikirjade koostamise jaoks vastavad korraldused.

Accessi andmete sidumiseks Word'i dokumendiga vali

Tools/Office Links/Merge It with MS Word

Accessi andmete viimiseks Wordi, et neid seal naiteks valja trikkida vali
Tools/Office Links/Publish It with MS Word

Andmete anallus on vaga hélbus tabelitootlusprogrammis MS Excel. Lisaks
andmete anallUusile on seal ka diagrammide koostamiseks rohkem voimalusi
kui Accessis.

Andmete analuusimiseks Exceli vahenditega vali

Tools/Office Links/Analyse It with MS Excel

Hilisemaks kasutamiseks:
Vali File/Save As/Export... ning salvesta valitud objekt kas Exceli tabeliks voi
Wordi dokumendiks voi ...

37



2.13Accessis kasutatavad siimbolid.

Siimbol
0

SO DO ©

V A

Kasutus

Numbrid (0 kuni 9, sisestamine néutud;’+” ja “-“ mark pole
lubatud).

Arv voi tahik (sisestust ei néuta; "+” ja “-*
Arv vai tahik (sisestust ei néuta; "+” ja “-*
Taht (A kuni Z, sisestamine ndutud).
Taht (A kuni Z, sisestamine pole ndutud).
Taht voi arv (sisestamine ndutud).

Taht vai arv (sisestamine pole ndutud).
Sumbolid voi tihikud (sisestamine ndéutud).

Sumbolid vai tihikud (sisestamine pole ndutud).
Tuhandike, kuupaevade ja kellaaegade eraldajad (paigas
Control Panel’il).

Sumbolile jargnevad tahed trikitakse vaiketahtedena.
Sumbolile jargnevad tahed trikitakse suurtahtedena.

mark pole lubatud).
mark on lubatud).

Paringutes kasutatavate sumbolite naidiseid:
Kuupaevad:

Between Date () And Date Add (“m”,3,Date())
» Kasutatakse tdnase kuupaeva ja kolme kuu parast
samal paeval - VAHEMIK
<Date()-30 * Kirjetele, mis on vanemad kui 30 paeva
Year([Valja nimi])=1994
* Kirjetele, mis on 1994 aastast
Date Part(“q”,[Valja nimi])=4
» Tellimusteks kvartalite kaupa
Year([Valja nimi])=Year(Now()) And Month([Valja nimi])=Month
» Kéaesoleva kuu ja aasta jaoks
Between #12.01.1996# And#12.05.1996#
* Tellimused ajavahemikus 12.01.1996 kuni

12.05.1996
Tekst:
« “Tartu” * Kirjed, milles on vastava valja sisu
« Not “Tartu” » Koik kirjed, milles vastavat sisu ei ole
* IN(“Tartu”,”Parnu”)
» Tellimused Tartu voi Parnu kohta
o “Qartu”; “*u”; *rt?”
» Kirjed puuduolevate tahtedega
+ Like"[A-D]*” « Kirjed, mis algavad tahtedega: A, B, C v6i D
« >="N" » Kbik, mis algavad: N, O, P ..... Z-ga
« <="N’" *Kdik, mis algavad: A, B ..... N-ga
Numbrid:
o = > <;>=,<=

* Nagu matemaatilised margid ikka
Between ... And ...

* Vahemik
>...0r...< « Vahemik, mis valistab teatud piirkonna
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