Tekstitootlus MS Word'i naitel

Ristviited

Ristviide (ross-reference) on teksti lisatud viide mingisugusele objektitersas dokumendis.
Viide on sarnaselt sisukorrale, lehekiljenumbrifalpaljudele teistele objektidele vaiigd).

Viidata saab:
o pealkirjadele (ehk peatukkidele);
e nummerdatud tekstildikudele;
e piltidele, tabelitele, valemitele ja teistele olijdkle, millele on lisatud
pealdis ¢aption);
e all- ja Idpumarkustele.

NB! Ristviiteid vdib kasutada pdhimdtteliselt ka kadud kirjandusele viitamiseks kuid
Word 2007 pakub selle jaokaited (References) lindil Lisa tsitaat (Insert citation) ja
Bibliograafia (Bibliography) vahendeid!

Ristviite lisamiseks tuleb kdigepealt tekstikurpargutada positsioonile, kuhu soovitakse
viide lisada. Kuna viited peavad tavaliselt olenaggptatud sulgudesse, siis tuleb need kasitsi
lisada. Ristviite lisamiseks:
e Word 2003: meniudkisa (Insert) valikusViide (Reference) kaskRistviide (Cross-
reference).
e Word 2007.Viited (References) lindil valik Ristviide (Cross-reference).
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Avanevas dialoogiaknas on jargmised valikud:

e Viite tllp (Reference type) — mis tlilipi objektile EEr —— 2%
viidatakse. Tavaparased valikud on naiteks: | r
o Numberiksus (Numbered item) — p——— [ oo

nummerdatud tekstildigud;
o Pealkiri (Heading) — tekstis leiduvad

pealkirjad ehk peatukid; e e e

o Joonis (Figure), Tabel (Table), Valem s s
(Equation) v6i muu kasutaja loodud silt — 5
konkreetse sildiga pealdistega varustatus Lochu
objektid.

e Lisatav viide [nsert reference to) — mis kujul viide lisatakse. Valikud sdltuvadteii
tuubist. Reeglina on theks valikukshekuljenumber (Page number), mis tdhendab,
et viiteks on lehekuljenumber, kus viidatav objaktib.

Numberiksuste puhul on valikuteks néaiteks:
e Loigunumber (Paragraph number) — viiteks on 16igu number;
e LOigu tekst (Paragraph text) — viiteks on tekst (Tarkpea, 2008)

Pealdisega varustatud objektide puhul on valikutekieks:
e Terve pealdis (Entire caption) — viiteks on terve pealdis (silt,
number ja tekst);
e Ainult silt ja number (Only label and number);
e Ainult pealdise tekst (Only caption text).Ristviited
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Igasuguste nummerdatud objektide puhul on sagetilpemiks jarjekorra muutumine. Kui
viidatud objektide jarjekorranumbrid vdi tekst mulbf siis vajavad viited varskendamist. Iga
viidet vOib sarnaselt teistele valjadefeld) varskendadaupdate)! Selleks tuleb véaljal hiire
parema nupuga kldpsatada ning valida Réskskenda vali (Update field)!

Tavaliselt on viiteid palju ning neid Ukshaavalskendada véaga tulikas kui mitte véimatu.
Sellisel juhul on kaval valida terve tekst#lect all), mistahes kohal tekstis hiire parema
nupuga kldpsatada ning valida kaskrskenda vali (Update field)! Sellisel juhul
varskendatakse kdik tekstis leiduvad véljad, ségisika sisukord jt!
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