Arvuti töövahendina eksam, ATV23, detsember 2011
Arvuti töövahendina kursuse arvestuse ülesanne:
NB! Olge rahulikud! Midagi ohtlikku ei toimu! NB! Palun lugege iga ülesanne enne tegutsema hakkamist korralikult läbi! Nii olete kindlasti edukam! NB! Vaadake näidiseid (peamiselt pdf failid), nimetused on toodud iga teema pealkirjas! NB! Kui midagi ei oska, ärge jääge pikalt mõtlema, võtke järgmine ülesanne! Isegi "A" saamiseks ei pea 100% tehtud olema! NB! Ärge nähke ülesannetes seda, mida seal pole! Mida pole kirjas, seda pole vaja teha!
Failioperatsioonid
· Looge oma rühma võrgukettale (Y) kataloogis arvestus omanimeline alamkataloog!
· Kopeerige kataloogist arvestus failid „Eesti_Kliima.docx“ ja „sademed_neljas_linnas_2001_2010.xlsx“ (Wordi tekstidokument ja Exceli tabel) oma loodud alamkataloogi!
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Tekstitöötlus (näidis: tekst_Eesti_kliima_näidis.pdf)
· [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Avage oma alamkataloogist arvestus kataloogis tekstifail " Eesti_Kliima.docx"!
· Lisage oma teksti materjali lumesaju kohta veebist selliselt, et kujundus kaasa ei tuleks!!! Eemaldage ka liigses tühjad read (meetodi võite vabalt valida)!
· [bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]http://et.wikipedia.org/wiki/Lumesadu
· Lisage ka kasutatud kirjanduse tsitaat (citation, autoriks corporate, Vikipeedia)!
· Salvestage samalt veebilehelt ka pilt lumesajuga (maksimaalselt suur) ja lisage see teksti nagu näidises, kõrguseks määrake 5cm! Lisage pildile ka pealdis (caption) sildiga „Illustreeriv pilt“ ja näidisel nähtava tekstiga!
· Lisage just veebist kopeeritud teksti esimese lõigu esimese sõna („Lumesadu“) järele ristviide (cross-reference) just lisatud pildile!
· Vormistage tiitelleht (kujundus vaba) ja lisage sellele järgnevale leheküljele sisukord (kujundus vaba)!
· Korrastage teksti liigendus (outline), et see vastaks näidise sisukorrale (järjekord ja struktuur, sisukorra näidis näha ka eksamiülesannete lõpus)!
· Vormistage tekst järgmistele nõuetele vastavalt (kus saab, seal ikka laadi kaudu):
· Lehekülje vasak ja parem veeris (margin) mõlemad 3 cm, köitevaru 1cm;
· Pealkirjad peavad olema musta värvi, font: Tahoma! Esimese taseme pealkirjade 20pt ja tema järel 18pt tühja ruumi, teisel tasemel suurus 18pt, kolmandal suurus 16pt! Iga suur peatükk algab uuelt leheküljelt!
· pealkirjad peavad kõik olema nummerdatud! Vaadake, et sisukorra pealkiri oleks numbrita!
· Tavatekst peab olema Times New Roman, 12 pt suur, reasamm 1,5!
· Lisage tekstile alla paremale leheküljenumbrid selliselt, et tiitellehel ja sisukorras neid poleks (sektsioon)!
· Lisage teksti lõppu illustratsioonide loetelu ja kasutatud kirjanduse loetelu (nende pealkirjad Heading1 aga ilma numbrita)!
· Lisage esimese peatüki lõppu Excelis tehtud diagramm (sama sildiga pealdisega nagu fotodki)!
· Värskenda kõiki väljasid (field) (sisukord, ristviited jms)!
Esitlusgraafika (näidis: esitlus_sademed_näidis.pdf)
· Looge oma teksti põhjal esitlus! Salvestage see fail arvestus kataloogi oma isiklikku alamkataloogi (ikka seal arvestus alamkataloogis) nimega: "eesnimi_perekonnanimi_esitlus"!
· Eemaldage liigsed tekstid ja kohendage esitluse liigendus (Outline)! Vaadake näidist! Vajadusel kopeerige tekstist puuduvad tekstid!
· Korrigeerige esitluse kujundus, lähtestage (reset) slaidid! Muutke vajadusel slaidipaigutusi (slide layout)!
· Kujundage esitlus kasutades disaini failist „kujundus.pptx“, mis on arvestus kataloogis (salvestage see theme’ina)!
· Lisage lõppu „Tänan kuulamast!“ slaid!
· Muutke oma kõigil slaididel pealkirja värv siniseks!
Tabelarvutus (näidis: tabel_sademed_näidis.pdf)
· Avage tabel „sademed_neljas_linnas_2001_2010.xlsx“!
NB! Tabelis on 10 eraldi lehte, valemid tuleb neile kõigile luua!
· Looge valemid iga vaadeldud linna aastase sademete hulga ja sademetega päevade summa arvutamiseks!
· Looge valemid, et arvutada, sademete hulk iga sademetega päeva kohta! Tulemust tuleb ümardada 2 kohta peale koma!
· Looge tabelisse veel „kokkuvõte“ leht!
· Looge kokkuvõtte lehele valemid, mis arvutavad kõikidesse linnade/kuude lahtritesse 2001 – 2010 aasta vastavate lahtrite summad!
· Ka kokkuvõttes tuleb iga linna kohta arvutada kokkuvõtlikud summad ja sademete hulk iga sademetega päeva kohta (ümardatult 2 kohta peale koma)!
· Looge tulpdiagramm, millel on linnade kokkuvõtlik (10 aasta) sademete hulk!
· Kujundage diagramm näidisele võimalikult sarnaseks (pealkirja sõnastus, legend eemaldada, y-teljele pealkirjaks „mm“, y-telje skaala maksimumiks 8000, miinimumiks 0)!
· Kujundage tabel näidisele sarnaseks!
Töö lõpetamine, digiallkiri
Kui saate valmis, siis saatke kõik oma 3 faili (tekst, esitlus, tabel) õppejõule aga järgmiselt:
1. Kõik kes saavad, allkirjastavad kõik oma 3 faili (tekst, tabel, esitlus)
2. Kes allkirjastada ei saa, see vaatab, kes, mis rollis ja millal on allkirjastanud faili „arvestus.ddoc“

· aadress: rinde@tlu.ee
· kirja teema: ATV arvestus



Jõudu tööle!
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