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SISSEJUHATUS

Kéesoleva seminaritod eesmargiks on koostada oOppematerjal, mida saab kasutada nii
iseseisvaks dppimiseks kui ka Tallinna Ulikoolis aines IF16067 “Apple’i tarkvara kasutamine”.
Kuna antud Oppeaine raames ei kasitleta koiki teemasid, siis saavad Opilased kédesolevat
juhendmaterjali kasutades iseseisvalt edasi dppida. Autor viib 14bi ka kiisitluse oma tuttavate

seas selleks, et teada saada, millele t66s enam keskenduda ning milliseid iilesandeid lisada.

Antud t60s alustatakse koige lihtsamatest teemadest, nii et juhend sobib ka algajale. Esmalt
tutvustatakse, kuidas Keynote programmi on voimalik installeerida. Lisaks on lithike iilevaade,
kuidas seadistada arvuti klaviatuuri nii, et oleks sujuvam G&ppematerjali labida. Seejarel
opetatakse uue slaidi loomist, juhtslaidi muutmist ning pildi, diagrammi, animatsiooni ja tabeli
lisamist esitlusele. T6os tutvustatakse ka esitluse jagamise voimalusi. Kdikide teemade 16pus
on tlesanded, mis aitavad harjutada Keynote programmiga esitluse tegemist. Iga iilesande
16ppu lisatakse lahendused selleks, et saaks kontrollida, kas iilesanded on digesti lahendatud.
Peale iilesannete lisamist testitakse need 14bi ning sellest tulenevalt tehakse juhendisse ning

ilesannetesse parandusi.

Kuna alates 22.10.2013 on Keynote tasuta kittesaadav uuemate Mac’i omanikele, siis kindlasti
kogub antud programm lahitulevikus rohkem populaarsust. Lisaks kasutavad paljud iWork’i ja

tanu sellele on neil Keynote juba arvutis olemas.

Autor loob ka veebilehe https://keynotejuhend.wordpress.com, kuhu lisatakse koik juhendid ja

tilesanded. Juurdepdids veebilehe administreerimiseks on antud ka juhendajale, et ta Saaks
kasutada seda tulevikus enda aines IF16067 “Apple’i tarkvara kasutamine” ning teha vajadusel
muudatusi. Tanu sellele lehele on mugavalt kittesaadav eestikeelne Keynote dppematerjal. (vt
Lisa 1)


https://keynotejuhend.wordpress.com/

1 TAUSTAINFO

Apple andis esmakordselt vilja kontoritarkvara paketi 22. jaanuaril aastal 2005 eesmérgiga
aidata kasutajatel luua lihtsalt professionaalse védlimusega dokumente ja esitlusi. Esimeses
versioonis olid olemas esitlusprogramm Keynote ja tekstitootlusprogramm Pages (Apple Inc,
2005). Keynote tarkvara tutvustatakse Apple’i kodulehel kui programmi, millega on lihtne luua

ja presenteerida ilusad esitlusi (Apple Inc.).

Keynote tootab Apple’i operatsioonisiisteemidel OS X ja iOS ning viljastab failiformaati .key,
mida saab luua ja muuta ainult Apple’i tarkvaraga. See tdhendab, et .key faili saab muuta ka
iPad’s ja iPhone’s. Lisaks on voimalik faili eksportida PDF, PowerPoint, QuickTime, HTML,
Keynote *09 ja erinevatesse piltide (Image) formaatidesse (File -> Export To). Kiill aga tuleb
arvestada sellega, et MS PowerPoint formaati .pptx eksporditud fail ei pruugi tootada
PowerPoint’is tdpselt samamoodi kui Keynote’is, eriti animatsioonide ning graafikute puhul.
Selle kohta tuleb tavaliselt ka eksportimisel veateade, mida konkreetsemalt ei suudeta nédidata.

Tapsem info PowerPoint’i ja Keynote formaatide erinevuste kohta on olemas ka Apple’i
kodulehel.

Kui arvuti on ostetud alates kuupdevast 22.10.2013, siis on Keynote programm tasuta (App
Store). Selle installeerimiseks arvutisse tuleb avada rakenduste pood. Selle saab avada nii, et
tuleb klikkida paremal pool iileval olevale luubile ning seejérel avaneb otsingukast (Spotlight
Search). Avanenud aknas tuleb valida ostude (Purchases) valik ja Kirjutada paremale poole
otsingusse Keynote. Kui Keynote tuleb otsingutulemustesse, siis vajuta programmi juurest
“installi rakendus” (Get -> Install App). Selleks, et rakendust installeerida, peab olema Apple
ID. Kui seda ei ole, siis saab selle luua samalt lehelt.

Kui arvuti on ostetud enne 22.10.2013, siis saab Keynote programmi osta endale rakenduste

poest. 25.03.2015 oli Keynote programmi hinnaks 19,99 eurot.

Antud dppematerjal on tehtud 2013. aasta MacBook Air’iga, millel on operatsioonisiisteem

Yosemite.

Antud Oppematerjali teostamisel kasutatakse arvutis kahe nédpuga puuteplaadi (Trackpad)
vajutamist, millega teostatakse parempoolse hiireklahvi vajutus. Seda on oluline teada, sest

Oppematerjalis radgitakse tihti mingi asja teostamiseks vaja minevast kahe ndpuga puuteplaadi

! https://www.apple.com/mac/keynote/compatibility/
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https://www.apple.com/mac/keynote/compatibility/

vajutamisest. Olenevalt arvutile maédratud seadetest tuleb seda voibolla teisiti teha.
Seadistamiseks tuleb avada “seaded” (System Preferences) ning topeltklikiks (Secondary Click)
valida‘“ klikk kahe ndpuga“ (Click with two fingers). Parast seda saab kahe ndpuga puuteplaati
vajutades teostada topeltkliki (vt Lisa 2).

Hiire paremkliki seadistamiseks tuleb lahti teha seaded ja valida hiir (Mouse) ning mééirata

hiirele paremkliki voimalus. Tuleb méérata, et hiire parem klikk on sekundaarne nupp (vt Lisa
2).

Lisaks on kasulik teada, et Mac’i klaviatuuril on klahv Cmd, mis tiidab sama funktsiooni kui

Windows’i arvutites Ctrl.



2 UUS PRESENTATSIOON

Keynote programmi avamine toimub samamoodi kui rakenduste poe avamine, mida on
lahemalt kirjeldatud esimeses peatiikis. Seekord tuleb kirjutada otsingukasti Keynote. Kui
programm on arvutis olemas, siis pakub Keynote’i ise vilja. Rakendus avaneb, kui Keynote’i
peal klikkida voi vajutada Enterit (vt Lisa 3). Kui dokil on Keynote ikooni all “tuluke”, siis see
tahendab, et programm on avanenud (vt Joonis 1). Ikooni saab lisada dokki alatiseks, kui teha
selle peale paremklikk -> Options -> Keep in Dock. Sel juhul ei pea programmi alati otsingu

kaudu avama.

Joonis 1. Keynote ikoon

Kui Keynote on avanenud, siis esimesena tuleb aken, kust saab valida, kas teha uus dokument
vOi jatkata monda vana. Uue dokumendi tegemiseks tuleb valida avanenud akna alt vasakult
“uus dokument” (New Document). Kui vajutada “ava” (Open), siis saab jitkata mdnda pooleli

jaanud dokumenti. (vt Lisa 4)

Antud néites tehakse uus dokument. Seepeale avaneb valik 30 erineva teemaga, mille seast
saab valida sobivaima. Iga teema mé&drab dra presentatsiooni iildise viljandgemise. Antud
Oppematerjalis on valitud teemaks Cream Paper. Teema viljavalimisel tuleb oma valikut

kinnitada vajutades nupule “vali” (Choose).

Seepeale avaneb tiihi leht ning voib alustada presentatsiooni tegemist. Paremal pool on t66laud,
kus toimub pdhiline tegevus. Uleval on nupud tabelite, graafikute, tekstide, kujundite,
meediafailide ja kommentaaride lisamiseks. Kdige lilemisel meniiiiribal on samuti t66nupud.
Vasakul pool néeb slaidide pisipilte ning nende vahel saab mugavalt, kui valida vastav slaid (vt

Joonis 2).



I:I J Kommentaaride
Tabeli lisamine lisamine
_/
Diagrammide Meediafailide
lisamine lisamine "
_I_W(W P LE-CLIE Tekstikasti Kujundi
Slaidide
i lisamine lisamine
pisipildid ‘
Juhtslaidi ‘/
muutmine

Joonis 2. Uus presentatsioon

2.1 Slaidid

Uue slaidi lisamiseks tuleb vajutada iileval reas olevale “lisa slaid” (Add Slide) nupule. Seejérel
antakse valikud, millist slaidi laadi valida. Valime paremast veerust teise paigutuse, kus on
vasakul pool tekst ja paremal pool pilt (vt Joonis 3).

Joonis 3. Uue slaidi lisamine
Kui pisipilt on valitud, siis avaneb todlauale tipselt samasugune pohi. Paremal pool on slaidi

paigutus (Slide Layout), mis nditab, milline asetus on slaidil.

Olemasoleva pildi asendamiseks mdne teisega tuleb valida pildi (Image) sakist valik “asenda”

(Replace). Selle peale klikkides saab valida arvutist uue faili. Pildi paremal pool all on luup,



millel vajutades saab faile otsida iPhotost® (vt Joonis 4). Lisaks saab pilti lisada ka télaualt voi
brauserist, lohistades selle sobiva koha peale.

a o el
Double-click to edit
e iPhoto’s olevate
Zszori failide otsing

» & Evorrts

& Clowa

Photo Booth

Pildi valiku

avamine

Joonis 4. Pildi vahetamine

Pildi muutmiseks tuleb teha koigepealt klikk olemasoleva pildi peal. Paremale poole tekivad
kolm sakki. Laadi saki (Style) alt saab muuta: pildi laadi mone olemasoleva vastu (Image

Styles), pildi dédrist (Border), varju (Shadow), peegeldust (Reflection) ja labipaistvust (Opacity).

Pildi saki (Image) kaudu saab: asendada olemasolevat pilti (Replace), valida pildilt koht, mis
jaab slaidil keskmesse, samuti saab pilti 1digata (Edit Mask), muuta pildil olevaid osasid
labipaistvaks (Instant Alpha) ning korrigeerida pilti (Adjustments). Kui vajutada nupule

——
—_—
—_——

, siis avaneb veel suurem valik pildi redigeerimise tooriistu. Kui avanenud aknas on

muudatused tehtud, siis tuleb vajutada nuppu “lisa” (Enhance).

Kolmanda “joonda” (Arrange) saki alt saab muuta pildi: joondust teiste elementide suhtes
(Arrange), korgust ja laiust (Size), positsiooni X ja y telje suhtes ehk siis liigutada pilti vastavalt
horisontaalselt voi vertikaalselt (Position), keerata pilti otseks voi viltu (Angle) ning muuta pilt

vastupidiseks (Flip), lukustada muudatused (Lock) ning votta lukust lahti (Unlock).

Pilti on voimalik 1digata, kui teha pildi peal topeltklikk voi vajutada Edit Mask. Seejérel tekib

pildi alla riba, kust saab vasakust nupust kohandada pilti raami sees ning paremast nupust

2 iPhoto on Mac’i programm, kus saab pilte redigeerida.
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kohandada raami. Liugurist saab pilti suurendada voi vahendada. Vajutades nuppu ,tehtud*
(Done) aktiveeruvad pildile tehtud muudatused (vt Joonis 5).

Joonis 5. Pildi 1oikamine

Pilti saab suuremaks teha venitades ja 1doikamise ajal. Selleks tuleb teha foto aktiivseks ning
secjarel on voimalik nurkadesse tekkinud kastikestest “kinni votta”. Kui pilt on sama lai, kui
slaidil olev moni teine element, siis seda nditavad tekkinud abistavad kollased jooned. Samad

jooned néitavad ka keskkoha éra.

Slaidile saab teksti lisada, kui tehakse topeltklikk kohale, kus on kirjutatud “tee muutmiseks
topeltklikk” (Double-click to edit). Kui on tehtud Kklikk slaidil olevas kastis, siis parast seda
saab muuta paremalt poolt laadi saki (Style) alt kasti: virvi ja selle vérvi varjundeid (Fill), dére
varvi ja paksust (Border), varju kuju, suurust ja labipaistvust (Shadow), varju peegelpilti

(Reflection) ja labipaistvust (Opacity).

Jargmise teksti saki (Text) alt saab muuta: teksti tiitipi, suurust, paksust (Font), joondust

(Alignment), reavahesid (Spacing) ja loetelude (Bullets Lists) erinevaid stiile ja suurust (vt

Joonis 6).
= Teksti laadi muutmine
u -
s
-— Teksti tiiiibi ja suuruse
a muutmine
.'-‘ -
= Teksti joonduse muutmine
[OEeN
e Teksti reavahe muutmine
. -~ B <
q T | Loetelude lisamine
- 5 -

Joonis 6. Slaidi muutmine

Kolmanda “joonda” (Arrange) saki alt saab muuta tekstikasti: joondust teiste elementide suhtes

(Arrange), korgust ja laiust (Size), positsiooni X ja y telje suhtes ehk siis liigutada kasti
10



vastavalt horisontaalselt voi vertikaalselt (Position), panna kasti otseks voi viltu (Angle) ning
muuta kasti sees olev tekst vastupidiseks (Flip), lukustada muudatused (Lock) ning votta lukust
lahti (Unlock).

Slaidi kustutamiseks tuleb teha slaid vasakul pool pisipildina aktiivseks ning vajutada sellel ja

valida Delete.

Slaidide pealt tekstikasti, pildi, tabeli voi diagrammi eemaldamiseks tuleb teha element

aktiivseks ning valida Delete.

2.2 Juhtslaid

Esitlusele on vdimalik panna iiks stiil, mida jargivad koik slaidid. See on juhtslaid (Master

Slide), mille alusel tulevad koikidele slaididele tihised omadused.

Nii nagu MS PowerPointis on vdimalik muuta juhtslaidi, nii on see voimalik ka Keynote’is.
Paremal pool on “Muuda juhtslaidi” (Edit Master Slide) valik (vt Joonis 2). Kui selle peal

klikkida, siis avaneb allolev pilt (vt Joonis 7).

B Kumots i Kot bwei Sice Fowat Avenge View Py Shew Widow Hew ROV L t F ol Sk Q =
Y -
i o + ~ M T v . A B
E aw
Lehe : e
s , Mis on o
= paigutuse T R ey
nihtav
valikud . G e st
slaidide peal
* Bacegrmond
B |

2 Title Text

2
_— 20 0 00 0 e

Joonis 7. Juhtslaidi muutmine

Vasakul pool on erinevad slaidi paigutuse valikud. lgale lehe paigutusele saab panna oma laadi,
mis jadb koikidele antud paigutusega slaididele. Paremalt poolt saab médrata igale slaidi

paigutusele, kas seal on ndha: pealkiri (Title), sisu (Body), slaidi number (Slide Number) ja

11



kohahoidja (Object Placeholder). Kui muuta pealkirja vérvi, siis see muutub koikidel sama

pohjaga slaididel.

Mentiiist saab lisada slaididele numbreid (Slide -> Show Slide Numbers on All Slides). Samast
kohast saab ka slaidi numbri dra votta (Slide -> Hide Slide Numbers on All Slides). Kui teha
slaidi number néhtavaks, siis juhtslaidist saab muuta selle asukohta, kui sellest “kinni votta”

ning lohistada teise asukohta.

Kohahoidjat saab kasutada juhtslaidil selleks, kui on vajadust slaidil monda osa jitta tabeli voi
diagrammi jaoks. Kui teha linnuke kohahoidja ette, siis saab valida, kus see slaidil asub ja kui
suur peaks olema. lgale slaidile saab lisada maksimaalselt iihe kohahoidja (Apple Inc). Selleks,
et viljuda juhtslaidi vaatest, tuleb vajutada slaidi alla tekkinud sinisel ribal “tehtud”. Kui
viljuda juhtslaidi vaatest ja lisada esitlusse diagramm voi tabel, siis valitud element avaneb

seal, kuhu on pandud kohahoidja.

2.2.1 Ulesanded. Slaidide, juhtslaidi ja piltide lisamine ning muutmine
Koiki iilesandeid saab lahendada ka eraldiseisvana. Lahendatud iilesanded peab salvestama

key formaati.

Ulesanne 1. Juhtslaidi muutmine, pildi ning uue slaidi lisamine
Ulesande eesmirk on dppida juhtslaidi muutmist, pildi ning uue slaidi lisamist. Lahendamine

votab aega umbes 10 minutit.

1. Kui antud iilesannet lahendatakse MacBook’iga, siis seadista hiire topeltklikiks kahe
ndpuga klikk. Kui aga iMac’iga, siis tuleks topeltklikiks seadistada hiire parem klikk (vt
peatiikk 1, vt Lisa 2).

Otsi Keynote programm ning ava see.

Vali esitluse teema.

Lisa esitlusele pealkiri ja autori nimi.

o b~ w N

Ava juhtslaid ning muuda paigutusel, kus on paremal pool pilt ning vasakul pool tekst,
pildi- ja tekstikasti suurust ning asukohta. Tee nii, et pilt oleks natukene viltu.

6. Mine juhtslaidi vaatest vélja.

7. Lisa uus slaid, millel on paremal pool pilt ja vasakul pool tekst.

8. Vaheta olemasolev pilt vilja mdne oma reisipildiga ja Kirjuta vasakule poole tekstikasti
tutvustav lause oma reisi kohta.

9. Muuda pilt mustvalgeks ja 16ika nii, et keskmes oleks kdige olulisemad asjad.

12



Ulesande tulemus peab olema selline:

EIFFELITORN

Lahendatud iilesannet saab vaadata:

https://drive.google.com/open?id=0B34 hM AjTotbzBaSGdDeUI5VzA&authuser=0

Ulesanne 2. Piltide muutmine ja slaidide kustutamine

Ulesande eesmirk on dppida pildi muutmist ja slaidide kustutamist. Lahendamine votab aega
umbes 10 minutit.

1. Kustuta dra eelmises lilesandes lisatud kolmest pildiga slaidist kaks slaidi, nii et alles
jadks tiks pildiga slaid.

2. Lisa uus slaid, kus on kolm pilti. Asenda olemasolevad pildid enda reisipiltidega.

3. Muuda koiki pilte nii, et nad oleksid otse ja 1digatud nii, et keskmes on ainult olulised
asjad.

4. Muuda ka piltide teravust.

5. Kui soovid, siis tee veel modningaid muudatusi enda maitse jérgi, mis teeks fotod

ilusamaks.
6. Lisa piltide juurde tekstikastid ning kirjuta sinna, mis on pildil. Kui pead vajalikuks, siis

muuda teksti vérvi, nii et tekst paistaks piltide pealt paremini vélja.

13
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Ulesande tulemus peab olema selline:

Lahendatud tlesannet saab vaadata:

https://drive.google.com/open?id=0B34 hM AjTotUnJZeEM2dU1lpaDA&authuser=0
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3 TABELID, DIAGRAMMID, ANIMATSIOONID JA
SLAIDIDE JAGAMINE

3.1 Tabelid

Uue tabeli lisamiseks tuleb kdigepealt lisada uus slaid (Add Slide). Kui on vaja slaidile panna
ainult tabel, siis peaks valima tiihja slaidi. Kui sinna on vaja veel midagi lisada, siis tuleks
valida sobiv paigutus. Kui see on valitud, siis slaidi {ileval to6vahendite real on valik “tabel*

(Table), mille peale vajutades saab valida, millist tabelit lisada slaidile (vt Joonis 8).

Qs VW PRy Shao Nidiw  Hip

.

=

Joonis 8. Uue tabeli lisamine

Antud ndites valiti tabel, kus on pdis teist varvi. Valikus on neli erinevat tiitipi tabelit: péis ja
esimene veerg on erinevat vérvi (Headers), pais on teist varvi (Basic), koik read on sama varvi

(Plain), viimane rida on teistsugune (Sums).

Tabelisse kirjutamiseks tuleb teha lahter aktiivseks. Seejarel tekib paremale iiles triipudega
nupp, sama juhtub ka vasakul all nurgas. Parempoolse nupu peale vajutades saab méiérata
veergude arvu ning vasakpoolse nupu peal ridade arvu. Uusi ridu saab lisada tabelisse ka nii, et
kui viimases lahtris vajutada tabulaatorit, siis tuleb uus rida juurde. Ulesse vasakule tekib nupp,

kust kinni vottes saab tabelit liigutada teise kohta. (vt Joonis 9)

Joonis 9. Tabeli muutmine

15



Kui paremal pool on valitud tabeli sakk (Table), siis sealt saab: valida mone teise vérvi
péisesse, Muuta pdise ja jaluse laiust (Headers & Footer), lisada tabelile pealkiri (Table Name),
muuta tabelis oleva teksti suurust (Table Font Size), muuta tabeli vilise joone vérvi, stiili ja
paksust (Table Outline), muuta tabelis olevaid jooni (Grid Lines), ridade virvi (Alternating
Row Color) ning ridade/veergude laiust (Row & Column Size) ja muuta ridu, nii et nad vastaks
sisu suurusele (Resize Rows to Fit Cell Contents) ehk siis rida muudab oma suurust vastavalt

sisestatud teksti hulgale (vt Joonis 10).

Tabeli laadide ja varvide

valikud

F— Péisesse ja jalusesse vérviliste

ridade lisamine ning tabelile nime

Headersuooter” %‘ lisamine
@ @ = E (@ o

Table Name

Tabeli kirjasuurus

Table Font Size A A

Table Outline
None [ | Tabeli iimber joone lisamine
Outline table name
Grid Lines
L — BB - . Vahejooned. Tabeli ridade

Alternating Row Color <I varvi muutmine tle iihe

¥ Row & Column Size

Row: T 123pt

s [r | Ridade ja veergude suurused

Column: [+ 236 pt

Resize rows to fit cell contents

Joonis 10. Tabeli saki seaded
Teisest valikust lahter (Cell) saab: valida millises formaadis on veerus olev tekst voi number
(Data Format), muuta tabeli taustavarvi (Fill) ja panna teistsuguse varvi ning paksuse tabeli

aartele (Border).

Kolmandast teksti sakist (Text) saab: muuta teksti tiilipi, stiili ja varvi (Font), muuta teksti
joondust (Alignment), muuta teksti reavahet (Spacing) ja lisada tabelisse loetelusid (Bullets &
Lists).
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Kolmanda “joonda” (Arrange) saki alt saab muuta tabeli: joondust teiste elementide suhtes
(Arrange), korgust ja laiust (Size), positsiooni X ja y telje suhtes ehk siis liigutada tabelit
vastavalt horisontaalselt v3i vertikaalselt (Position), lukustada muudatused (Lock) ning votta
lukust lahti (Unlock).

Tabelisse on vdimalik lisada ka valemeid. Meniiis olevast kiirvalikust on voimalik lisada
liitmist (Sum), keskmise arvutamist (Average), miinimumi (Minimum) ja maksimumi
(Maximum) leidmist, loendamist (Count) ning korrutamist (Product). Valikust “loo valem”
(Create Formula) saab teha ka ise uusi funktsioone (vt Joonis 11) Lisaks saab olemasolevat
valemit muuta, kui teha topeltklikk sellel viljal, millel on lisatud valemi arvutamine. Seejérel

avaneb valge aken, kus on voimalik hakata valemit/funktsiooni muutma.

m Shde Format Amange View Ply

Table »

Chart >

Text Box

Shaps >

Une >

Comment 03K

[Fomus > [EW

Average
Minimum

Chaose.. %V

Maximum
Count
Product

Creats Formula

Joonis 11. Valemite lisamine tabelisse

Kui soovitakse kirjutada ise arvutustehet, siis piisab sellest, kui pannakse vordusmérk sinna
lahtrisse, kuhu soovitakse tulemust arvutada. See avab automaatselt lahtri, kuhu saab valemit

Kirjutama hakata (vt Joonis 12).

Lihtsamate arvutustehete puhul nagu liitmine, lahutamine, korrutamine ja jagamine, piisab
sellest, et lahtrisse kirjutada nende véljade nimed, millega soovitakse arvutus teostada voi siis
valitakse need viljad klikiga. Vahele tuleb panna vastav maérk, soltuvalt millist arvutust
(1332

soovitakse teostada, nditeks liitmistehtega “+”, lahutamistehtega “-“, korrutamistehtega ja

jagamistehtega ““/”.

Keerulisemate funktsioonide puhul peab peale vordusmaérki lisama ka funktsiooni nimetuse -
néiteks keskmise leidmise puhul AVERAGE. Seejirel saab lisada lahtrite vaartused. Kui valem
on dra kirjutatud, siis selle kinnitamiseks tuleb vajutada rohelist linnukesega nuppu voi Enter

(vt Joonis 12).
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Joonis 12. Valemi kirjutamine

Funktsioonidest ja diagrammidest saab rohkem lugeda Sandra Saartok’i seminaritoost “Apple’i

Oppematerjal tabelarvutusprogramm Numbers .

3.1.1 Ulesanded. Tabeli lisamine esitlusse

Ulesanne 3. Tabeli lisamine

Ulesande eesmirk on dppida, kuidas lisada esitlusse uut tabelit ning seda andmetega tiita.

Lahendamine vitab aega umbes 10 minutit.

1. Lisa tiihi slaid ja koosta sinna tabel.

2. Vali selline tabel, mille pdis on teist varvi.

3. Tee nii, et tabelis oleks kolm veergu ning kuus rida.

4. Lisa tabelile pealkiri.

5. Lisa oma viimase reisisihtkoha (mis oli véljapoole Eestit) ja Eesti hindade vordlus
erinevatele toodetele.

6. Lisa raam tabeli ja tabelis olevate veergude iimber.

Ulesande tulemus peab olema selline:

ESETEENUY TALLINN AR

Lahendatud tlesannet saab vaadata:

https://drive.google.com/open?id=0B34 hM AjTotbWgOLTIgWGx0ZGs&authuser=0
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Ulesanne 4. Valemite lisamine tabelisse. Reisikuluaruanne

Ulesande eesmirk on dppida valemi lisamist tabelisse. Lahendamine votab aega umbes 15

minutit.

1. Lisa uus tiihi slaid ja lisa selline tabel, millel on jalus teistsugune.

2. Tabelil on pealkiri ning kaks veergu ja ridu vastavalt kulude arvule.

3. Muuda tabeli péise seaded selliseks, nagu need on alloleval pildil.

Headers & Footer

g = o = 18

%) Table Name

4. Koosta tabelisse kuluaruanne ehk vasakule poole on vaja lisada ese, mille peale kulutati
ja paremale selle maksumus.

5. Viimasele reale arvuta reisi kogusumma.

Ulesande tulemus peab olema selline:

Lahendatud iilesannet saab vaadata:

https://drive.google.com/open?id=0B34 hM AjTotMGFDTGZWUnVUalU&authuser=0

3.2 Diagrammid

Diagrammi lisamiseks tuleb valida iilevalt tooriistanuppude realt “diagramm” (Chart). Seejérel

avaneb hiipikmeniiii, kust saab valida diagrammi tiiiibi.
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Keynote’s on voimalik valida 12 erineva diagrammi tiiiibi vahel: tulpdiagramm (Column),
jagutulpdiagramm (Stacked Column), lintdiagramm (Bar), jagulintdiagramm (Stacked Bar),
joondiagramm  (Line), kihtdiagramm  (Area), jagukihtdiagramm (Stacked Area),
sektordiagramm (Pie), jaotumusdiagramm (Scatter), mulldiagramm (Bubble), segadiagramm
(Mixed) ja 2-telg (2-Axis).

Neist tuntumad on tulp- , joon- ja sektordiagramm. Tulp- ja joondiagramme kasutatakse
enamasti kas andmete omavaheliseks vordluseks voi ajaliste muutuste hindamiseks.

Sektordiagramme kasutatakse terviku osadeks jaotamise Kirjeldamiseks.

Muutmise jaoks tuleb teha vastav diagramm aktiivseks. Seejarel saab paremalt poolt diagrammi
(Chart) sakist valida: laadi (Chart Styles), pealkirja ja legendi (Title, Legend), kirjatiitipi (Chart
Font), viarve (Chart Colors), tausta (Background), varju (Shadow) ja uut tiiiipi (Chart Type),

kui on soov olemasolevat dra muuta (vt Joonis 13).

XY
e N

Stiilide ja laadide valik

Pealkirja ja legendi lisamine

L\

Chart Op 1}
' Kirjastiil
. - u . .
Reguar B . a Virvide valik

Varju lisamine

» Shagow

Chart Colors : = - . .
Taustavarvi valik

v Bachgrounda

Nore u

/ Tuibi muutmine
Chart Type
2D Pe ¥

Joonis 13. Diagrammi valikud

Teisest sakist “nimetused ning vaartused” (Wedges) saab valida: kas sektori peale on legend
kirjutatud (Data Point Names), kas ndidatakse sektori peal tema vaartust (Values), mis on
sektori védrtus (Value Data Format), kas sektori véirtuse ette voi taha on Kirjutatud midagi

(Prefix, Suffix), kui kaugel vaartused asuvad keskpaigast (Distance from Center), kui kaugel
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sektori tiikid asuvad keskpaigast (Position - Distance from Center) ja sektori asetust (Rotation

Angle) muutes sektori kraade.

Kolmanda “joonda” (Arrange) saki alt saab muuta diagrammi: joondust teiste elementide
suhtes (Arrange), korgust ja laiust (Size), positsiooni X ja y telje suhtes ehk siis liigutada
vastavalt horisontaalselt voi vertikaalselt (Position), lukustada muudatused (Lock) ning votta
lukust lahti (Unlock).

Kui on valitud iiks sektor, siis on voimalik méaarata kdiki neid seadeid antud sektori kohta.

Kui on valitud joon- voi tulpdiagramm, siis lisaks “diagramm” (Chart) ja “joonda” (Arrange)

sakile tekivad veel “telg” (Axis) ja “seeria” (Series) sakid.

Kui on valitud sektordiagramm, siis lisaks “diagramm” (Chart) ja “joonda” (Arrange) sakile

tekib ka “nimetused ning véartused” (Wedges) sakk.

Selleks, et lisada diagrammi andmeid, tuleb vajutada avanenud diagrammi all nuppu “muuda
diagrammi andmeid” (Edit Chart Data). Vajutuse peale avaneb viike tabel, kuhu saab sisestada

vajamineva info.

3.2.1 Ulesanne. Diagrammi lisamine
Ulesanne 5. Temperatuuri vordlustega diagrammi lisamine
Ulesande eesmirk on dppida, kuidas lisada esitlusse uut diagrammi ning seda andmetega tiita.

Lahendamine votab aega umbes 15 minutit.

1. Lisa tiihi slaid.

2. Lisa diagramm, kus on ndha Tallinna keskmine kuutemperatuur ja vordluseks oma
reisisihtkoha keskmine kuutemperatuur Celsiuse jargi. Néites on vorreldud Pariisi ja
Tallinna keskmisi kuutemperatuure. Temperatuurid otsi internetist®. Niites on lisatud

allolev diagramm:

/=
I—

| —
—— 1

Andmeid saab lisada, kui teed kliki diagrammi all nupul.

3 Niites on vdetud andmed veebilehelt http://www.holiday-weather.com
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Lisa diagrammile pealKkiri.
Muuda diagrammi tulbad teist vérvi.

Lisa X - teljele nimetus.

N o g s~ w

Ekspordi esitlus .pdf formaati.

Ulesande tulemus peab olema selline:

Lisa diagrammile véartused numbrites.

—
—— Y
-y
[T
e —— )

L

Lahendatud tilesannet saab vaadata:

https://drive.google.com/open?id=0B34 hM AjTotY1hDMjE2N0ZBS2M&authuser=0

3.3 Animatsioonid

Slaididel olevatele piltidele, tekstidele ja muudele objektidele animatsioonide lisamiseks tuleb
vajutada paremal iileval olevale nupule “animatsioon” (Animate). Seejarel tuleb teha see
element aktiivseks, mida tahetakse liikuma panna. Selle peale tekib paremale poole kolm sakki:
“slaidi sisenemine” (Build In), “tegevus” (Action) ja “slaidi valjumine” (Build Out). Nende
koigi valikute all on nupp “lisa efekt” (Add an Effect). Sellel vajutades saab méédrata, kuidas
elemendid liiguvad slaidile, nende tegevuse slaidil ja kuidas nad lahkuvad slaidilt (vt Joonis

14). Siiski ei ole soovitatav palju erinevaid animatsioone slaididele lisada, kuna see voib viia

tahelepanu esitluse sisult éra.
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ROV L { ¥ el U Su

Vi s e Animatsiooni lisamine
- slaididele

Joonis 14. Animatsiooni lisamine

Tavaliselt lisatakse slaidile sisenemise vo&i vidljumise animatsioon. Sdltuvalt valitud

animatsioonist tekivad ka erinevad valikud.

Kui slaidile on animatsioon lisatud, siis paremale poole tekib nupp “muuda” (Change). Kdige
all on “jarjekorra tegemise” (Build Order) nupp, kust saab valida tipsemalt, millal elemendid
alustavad animatsiooni. Esimesele elemendile on voimalik valida, kas animatsioonid algavad
esitleja nupule vajutusega (On Click) voi automaatselt (After Transition). Lisaks saab valida,
mitu sekundit on viivitus (Delay) eelneva animatsiooni 15pu ning jargmise elemendi
animatsiooni alguse vahel. Alates teisest elemendist on valikud, kas jargmised elemendid
hakkavad nupu vajutuse peale liikuma (On Click) voi tulevad peale esimest elementi
automaatselt (After Build 1). Eelvaate nupust saab vaadata valitud animatsioonide liikumist (vt
Joonis 15).

(s om] / Animatsiooni jarjekorra

o moodustamine

Animatsiooni alustamise
/‘ viis ja viivituse aeg

1 Animatsiooni eelvaade

Joonis 15. Animatsiooni eelvaade
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3.3.1 Ulesanne. Animatsioonide lisamine

Ulesanne 6. Animatsioonide ja tsitaadi lisamine
Ulesande eesmirk on dppida, kuidas lisada esitlusele animatsioone. Lahendamine votab aega

umbes 10 minutit.

1. Lisa uus slaid, kuhu saad lisada mdne tsitaadi. Slaidi laad nieb vilja selline:

2. Kirjuta oma esitluse I0petuseks tsitaat, mis péarineb mdnelt kuulsalt inimeselt, kes on
tuntud sinu reisisihtkohas.

3. Lisa kéesolevale slaidile animatsioon.

4. Animatsioon voiks toimuda kliki peale.

5. Kasuta “esita” nuppu selleks, et nidha esitluse eelvaadet.

Lahendatud iilesannet saab vaadata:

https://drive.google.com/open?id=0B34 hM AjTotaWVkbjVHamdyeGM&authuser=0

3.4 Esitlus

Paremal pool on dokumendi nupp (Document), kust saab muuta esitluse seadeid (vt Joonis 16).

» o HB

Format Animate Document

Joonis 16. Dokumendi nupp

Sealt saab valida, kas esitlus: hakkab automaatselt miangima, kui see avatakse (Automatically
play upon open), méngib jarjest niikaua kuni vajutatakse Esc klahvi (Loop slideshow) voi
hakkab automaatselt algusest peale uuesti mangima, kui midagi ei ole tehtud méaaratud arvu

minutite jooksul (Restart show if idle for).

Valida saab: kas esitlus on iseméngiv (esitlus hakkab ise méngima ning slaidid muutuvad

samuti automaatselt) voi tahab esitleja ise vahetada slaide (Presentation Type), slaidi suuruse

24


https://drive.google.com/open?id=0B34_hM_AjTotaWVkbjVHamdyeGM&authuser=0

(Slide Size), kas see on standardne (4:3) voi laiekraanile (16:9) ning méaérata ka parooli

(Require password to open), mida teadmata esitlust avada ei saa (vt Joonis 17).

Esitluse teema muutmine

Esitluse seaded

Esitluse tiitip

Slaidi suuruse muutmine ning salasona

kiisimise lisamine esitluse avamisel

Joonis 17. Esitluse satted

Dokumendi (Document) nupu all on ka teine sakk Audio (Audio). Sealt saab lindistada oma
ettekannet koos tekstiga, mida saab sinna peale lugeda. Lisaks saab panna ka moned enda

valitud lood esitlusele taustaks méngima.
Esitluse kaivitamiseks on iileval keskel nupp “esita” (Play).

Esitluse printimiseks tuleb valida iilevalt meniitist File -> Print. Avanenud aknast saab valida,
mitu koopiat (Copies) ja milliseid lehekiilgi printida (Pages). Kui vajutada nuppu “néita
detaile” (Show Details), siis avaneb suurem aken, kus on rohkem erinevaid vodimalusi
printimise jaoks. Selleks, et printida leht piistises asendis, mitte horisontaalis, tuleb “lehtede”
(Pages) valiku alt votta “lehe atribuudid” (Page Attributes). Seejarel avaneb valik, kus on
“orientatsioon” (Orientation). Sealt esimene valik on piistine leht ja teine on horisontaalne.
Samas kohas Keynote valiku all saab valida nelja erineva paigutuse vahel, mida on vdimalik
printimisele maédrata: slaididena (Slide), mitu slaidi lehele (Grid), slaidid koos
kommentaaridega (Handout) ja ainult slaididel olev tekst (Outline). Nende all on eraldi veel
voimalus valida (va Outline all), kas slaidid printida taustaga (Print slide backgrounds). Kui
slaidile tulevad elemendid tksikutena, siis on vdimalik valida, kas need tulevad eraldi

etappidena vai 1opptulemusena (Print each stage of builds). Veel on véimalik valida, kas lisada
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vahele jédetud slaidid (Include skipped slides) voi printida slaidid mustandina (Print draft
quality images). Kui valikud on tehtud, siis vasakul aknas néeb, millised prinditud slaidid vélja
néeksid (vt Joonis 18).

Printor: - |

Presets: Defsult Settings Valik, millisena esitlust
Coples: 1 e . .
ol E R vilja printida
~ - From: 1 to: 1
/\ Stide « Handout Ousine
Slaidi eelvaade e O
B alides por page B Print shdo backgrounds
B Irciudr slide numboes Print aach stage of bulcs
Pdf_ks prl ntl m I ne Fudle name and date Inclucg\kppad slides
it qualty images
\“/ Paigutuse valikud Veel valikud
POF B Hide Dotats

Joonis 18. Esitluse printimise paigutuse valikud

3.4.1 Ulesanne. Slaidi printimine pdf-ks
Ulesanne 7. Slaidi muutmine pdf-ks

Ulesande eesmirk on dppida, kuidas esitlus printida pdf-ks. Lahendamine vdtab aega umbes 10

minutit.

1. Vali meniiiist esitluse printimine.

2. Prindi esitlus nii, et kuus slaidi oleks iihel lehel ja iga slaidi alla oleks Kirjutatud slaidi
number.

3. Leht, millele prinditakse, peaks olema piistises asendis, mitte horisontaalis.
4. Tee nii, et slaidid prinditaks ilma taustata.
5. Prindi esitlus pdf-iks.

Ulesande tulemus peaks olema selline:
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Lahendatud iilesannet saab vaadata:

https://drive.google.com/folderview?id=0B34 hM AjTotbhldkcGw0eEQthkk&usp=sharing

3.5 Slaidide jagamine

Keynote on tihilduv Apple’i siisteemi iCloud Drive’ga. iCloud Drive on Apple’i toode, kus
saab hoida oma dokumente, rakendusi, markmeid ja kontakte. Seal olevad asjad on siinkroonis,
nii et kui tihes seadmes midagi muuta, siis on ta automaatselt muudetud koikides Apple’i
seadmetes (Apple Inc.). See tdhendab, et Keynote’s tehtud failid on kéttesaadavad koikidest

Apple’i seadmetest n6 pilvetehnoloogial.

Slaide saab ka mugavalt teistele jagada. Keynote programmis on meniiiis ja t6olaual olemas
nupp “jaga” (Share), kust saab valida erinevaid jagamise kanaleid. Kui soovitakse jagada mone
muu kanali kaudu, siis saab vajutada linki Share -> Share Link via iCloud -> Copy Link, mis
genereerib lingi, kus dokument asub. Seda linki saab niha Share -> View Share Settings.
Lisaks saab samas kohas maédrata, kas esitluse avajal on vaatamis- voi muutmisdigused ning
lisada ka parool esitlusele. Faili vaatajal avaneb dokument internetis, nii et faili vaatamiseks on
vajalik internetiiihendus. (Hattersley, 2014)

Lisaks on vdimalik enda slaide jagada ka muudes pilvelahendustes nagu néiteks Dropbox.

Selleks tuleb slaidifail lihtsalt kopeerida (Copy) ja kleepida (Paste) sinna. Kui arvutis on

Dropbox olemas, siis ilmub ta Finderisse ja iilesse meniiiiribale sellise ikoonina g Finderis
hoitakse Mac’i kasutaja dokumente ning ta on vasakul pool lemmikute (Favorites) all, nii et

viaga mugav on liikuda enda arvutis olevate ja Dropboxi failide vahel (vt Joonis 19).
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Favorites
g Dropbox
E Al My Files
@ Documents
¢ iCloud Drive
@ AirDrop
73 Applications
[ Desktop
H Movies
0 Downloads
ﬂ Music

&1 Pictures

Joonis 19. Dropbox Finderis
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4 JUHENDI TESTIMINE

Selleks, et teada saada, kui arusaadav on antud juhend kasutajatele, viis autor 14bi testi nelja
testijaga. Testijate taustad olid védga erinevad — moned olid kokku puutunud MS
PowerPoint’ga, moned mitte. Testijate seas oli nii pensionér kui ka IT tudeng ning erinevatel
tookohtadel todtavaid inimesi. Oli nii klienditeenindaja kui ka programmeerija. Enamus
testijatel ei olnud Mac’iga mingit kogemust, ainult iiks on seda paar aastat kasutanud. Need
testijad, kes olid kasutanud juba mdned aastad MS PowerPoint’i, said testidega paremini
hakkama, kui see, kellel ei olnud mingit kogemust. Kuid hoolimata sellest ldbis ta testid
edukalt.

Igal testijal oli alguses raske harjuda Mac’i kiirklahvidega (va testijal, kes kasutas juba Mac’1)
ja see tundus nii monelegi hirmutav. Kdige rohkem probleeme valmistaski lahendajatele
tundmatus teistsuguse arvuti ees. Kuid testide 10puks sai selgeks, et tegelikult harjub erineva
klaviatuuriga tipriski kiirelt dra ja ei ole midagi kardinaalselt uut vorreldes PC-ga. Testimiste
16puks kasitlesid paljud juba Mac’i iipriski vabalt. Paljude iillatuseks tuli vilja, et Keynote on
véga lihtne ja loogiline programm. Testidest tuli vilja, et Keynote’i dppimine ei valmista ka

vanematele inimestele raskusi.

Testimisest oli palju abi autorile selleks, et aru saada, kas juhend on kasutajatele arusaadav.

Juhendisse ja ka iilesannetesse Sai tehtud ka moned muudatused peale testimisi.
Vead, mis tulid testimise kédigus vélja:

e Puudu oli juhend, kust meediafaile saab lisada.

e Teises tilesandes oli esialgu iilesandeks lisada koikidele piltidele raam, kuid testimise
kéigus tuli vélja, et see on ebaoluline tegevus.

e Esimeses iilesandes oli puudu esialgu juhend, mida tdpsemalt moeldakse selle all, et
koikidel ithesuguse teemaga slaididel peab olema sarnane slaidipdhi. Juurde sai lisatud,
et selleks tuleb muuta juhtslaidi. Lisaks sai veel ka juhtslaidist véljumine lisatud, kuna
see jdi esialgu Kirjeldamata.

e Juhendisse sai lisatud tidpsem kirjeldus, kuidas pilte saab muuta, kuna iilesannetes
tekitas see raskusi.

e Autor lisas veel juhendi, kuidas tdpsemalt Keynote programmi installeerida App
Store’st. See on vajalik eelkdige neile, kes soovivad iseseisvalt juhendit kasutama

hakata, kuid ei oma veel arvutis Keynote programmi.
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Lisaks sai tdiendatud juhendit, kuidas saab aru, kas Keynote programm on avanenud voi
mitte.

Ulesannetest sai eemaldatud palju tegevusi, mis tundusid ebaolulised, kui juhendit
testima hakati.

Piltidele ja nuppudele sai lisatud juurde rohkem selgitusi, et juhendit lugedes saaks

kiiremini vastuseid leida, kui tekstist otsides.
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KOKKUVOTE

Antud seminarit66s on tutvustatud algajale arvutikasutajale Apple’i programmi Keynote ja
kuidas sellega on voimalik esitlusi teha. Eesmérgiks oli teha Sppematerjal, mida saab kasutada

nii iseseisvaks oppimiseks kui ka IF1I6067 “Apple’i tarkvara kasutamine” aines lisamaterjalina.

Juhendit on alustatud selgitusega, kuidas installeerida Keynote programm, juhul kui oppijal
seda veel ei ole. Lisaks on lithike iilevaade, kuidas seadistada arvutit. Seejérel on tutvustatud
uute slaidide, piltide, diagrammide, tabelite ja animatsioonide lisamist ning juhtslaidi muutmist.
Iga teema lOopus on {ilesanded vastava 0sa kohta. Pogusalt on tutvustatud ka esitluse jagamise

voimalusi. Seminaritdo 10peb iilesannete testimiste tulemustega.

Antud juhend sai testitud nelja kasutaja poolt, kes olid kiillaltki erineva taustaga. Téanu
testimisele tekkis iihel testijal suurem huvi programmi vastu ja soovis seda kasutama hakata.

Peale testimisi sai juhendisse ning ka iilesannetesse sisse viidud parandusi.

Autori jaoks osutus koige raskemaks antud t66 kirjutamisel inglise keelsete véljendite
tolkimine eesti keelde. Lisaks oli keeruline ka kogu funktsionaalsuse selgeks tegemine, kuna
autor on kokku puutunud antud programmiga varem ainult pdgusalt ning esialgu kdoikide
niiansside leidmine osutus kiillaltki raskeks. T66 koostamine vottis tunduvalt rohkem aega, kui
esialgselt planeeritud, kuna raske oli otsustada, mida tdpsemalt t60s kirjeldada ja mida mitte

ning kui “siigavale” programmi kirjeldusega ning iilesannete ja juhendiga minna.

Too koige suuremaks vadrtuseks on veebileht https://keynotejuhend.wordpress.com, mis

sisaldab endas iilesandeid ja juhendeid selleks, et neid saaks kasutada nii iseseisvalt kui ka aine
IF16067 “Apple’i tarkvara kasutamine” raames. Veebilehte on jagatud juhendajaga, et Sppejoud
saaks vajadusel teha muudatusi lehel ning kasutada enda aines. Lisavaartuseks on see, et
suurema huviga opilased, saavad iseseisvalt edasi Oppida. Kuna suure tdendosusega hakkab
lahitulevikus rohkem inimesi kasutama seda programmi, sest see on niilidsest tasuta, siis saab
igaliks veebilehelt juhendit kiirelt ja mugavalt vaadata. Lisavdirtuseks on Kindlasti ka

ilesanded, mis aitavad Opitut kinnistada.
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KASUTATUD KIRJANDUS

Apple Inc. (kuupdev puudub). Kasutamise kuupédev: 27. november 2014. a., allikas Keynote:
http://www.apple.com/ios/keynote/

Apple Inc. (kuupédev puudub). Kasutamise kuupédev: 27. november 2014. a., allikas iCloud:

http://www.apple.com/icloud/

App Store. (kuupdev puudub). Kasutamise kuupdev: 27. november 2014. a., allikas
https://itunes.apple.com/us/app/keynote/id409183694?mt=12&Is=1

Apple Inc. (11. jaanuar 2005. a.). Kasutamise kuupéev: jaanuar 2015. a., allikas Apple Unveils
iWork ’05: http://www.apple.com/pr/library/2005/01/11Apple-Unveils-iWork-05.html

Hattersley, L. (7. november 2014. a.). Macworld. Kasutamise kuupdev: 16. marts 2015. a.,
allikas Keynote 6.5 for Mac review: Apple's presentation powerhouse now twinned with iCloud
Drive performance: http://www.macworld.co.uk/review/office-software/apple-keynote-60-
review-3476759/

Kivi, K. (16. méarts 2015. a.). Powerpoint. Kasutamise kuupdev: 2015, allikas Powerpoint:

http://www.cs.tlu.ee/instituut/oppe_materjalid/avalik/Kalle_Kivi/powerpoint.pdf

Apple Inc. (kuupdev puudub). Kasutamise kuupédev: 25. mérts 2015. a., allikas Add and edit
master slides: https://help.apple.com/keynote/mac/6.5/#/tan7a2b69972
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LISA 1l
Oppematerjali veebileht

Keynote oppematerja

Esileht Slaidid Pildid Tabelid Diagrammid Animatsioonid Slaidide printimine

Slaidid

Uue slaidi lisamiseks tuleb vajutada Uleval reas olevale “lisa slaid” (Add Slide) nupule.
Seejarel antakse valikud, millist slaidi laadi valida. Valime paremast veerust teise
paigutuse, kus on vasakul pool tekst ja paremal pool pilt.
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LISA 2
Puuteplaadi ja hiire seaded

Selleks, et muuta puuteplaadi seadeid tuleb avada seaded ja valida sealt puuteplaat ning sakk
Point & Click, kust avaneb allolev vaade.

Trackpad
<4 Show All Q

RS Scroll & Zoom | More Gestures |

Tap to click

——Tap with one finger

o Secondary click
X Click with two fingers w

" Tap with three fingers

A Three finger drag
Move with three fingers

Tracking speed

Slow Fast

Kui kasutatakse hiirt, siis selleks, et muuda hiire seadeid tuleb avada seaded ja valida sealt hiir

ning sakk Point & Click, kust avaneb allolev vaade.

eon Mouse
< » || ShowAll Q

(TN More Gestures |

4 Scroll direction: natural
Content tracks finger movement

o Secondary click

Click on right side ~

.~ Smart zoom
' Double-tap with one finger

Tracking
T
Slow Fast
Mouse battery level: @k 97% | Set Up Bluetooth Mouse... | (?)
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Rakenduse Keynote otsing Yosemite’is

Q. Keyhote
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Rakenduse Keynote otsing Mavericks’is

LISA 3
Rakenduse Keynote otsing

:mm(o-mmnvmlmlmlmmowb

: Keymote
9 Vervon £.2.2
- L JO03-2014 Aggte ez Nl igrn rererent
WIS
eor Perihaind om 24 Ag 2004 1008 18

miaw S 3 = e ) Sun i)
s

Showe AL ix Frnder

e
Kepchen Access

. Setrace
i

36



LISA4

Uue dokumendi lisamine véi vana jitkamine

<>

¥ Documents

m <

Previous 30 Days

Olemasoleva

dokumendi valimine

jaanuar
Olemasoleva
Uue dokumendi dokumendi avamine
lisamine
2014 Show Less
Done Open

New Document
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